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لشهادة ۱60۱1 


المقرر 
أساسيات الانترنت 


"الرخعصة الأوروبية لقيادة الحاسب ال لي" و".8)12111(1" والواطن الالکتروي وشعار المؤسسة هي علامات ټحاریة 
مسجلة لمؤسسة الر ععبة الأوروبية لقيادة الحاسب الآلى الحدردة في أيرلندا وبلدان آعری. 

الدار العربية للعلوم ناشرون هي كيان مسقل عن مؤسسة الرعصبة الأوروبية لقيادة الحاسب الآلي احنو دة وليست تابعة لها 
بأي شكل من الأشكال. وقد تستخدم البرامج التعليمية للرصة الأوروبية لقيادة الحاسب الآلي/الرععبة الدولية لقيادة 
الحاسب الآلى من الدار العربية للعلوم ناشرون لمساعدة الطلاب قي التحضير للحصول على مؤهل الر عصة الدولية لقيادة 
الحاسب الآلى. كما أن موسسة الرعحصة الأوروبية لقيادة الحاسب الآلى احدودة ومؤسسة الرحصة الدولية لقيادة الحاسب 
الآلي لس التعاون المتليحي و كذلك الدار العربية للعلوم ناشرون لا يقدمون أي ضمانات قيد بأن استخدام البرامج التعليمية 
للرحعصة الأوروبية لقيادة ا ماسب الآلي /الرصة الدولية لقيادة الحاسب الآلي من الدار العربية للعلوم ناشرون يضمن اجتياز 
موهل الرعصة الدولية لقيادة الحاسب الآلي. ويفيد وضع الشعار العتمد للبرامج التعليمية لو سسة الر ححصة الأوروبية لقيادة 
الحاسب الآلي على هذا النتج بأنه قد تمت مراجعته والوافقة عليه بشکل مسقل من قبل مؤسسة الرححصة الدولية لقيادة 
الحاسب الآلي مجلس التعاون الخليحي ما يتناسب مع العاییر التالية: 

التغطية المقبولة میم حتویات البرامج التعليمية المتعلقة بالاصدار الحديد من المنهاج الرئيسي لبرامج .1001(1. 


لم تتم مراجعة مادة البرامج التعليمية هده لت کد من دقة المعلومات التقنية: كما أها لا تضمن جاح المستخدم النهائي في 
احتیاز امتحانات مؤهل الرععبة الدولية لقيادة الحاسب الألي. تتعلق کل بنود التقييم و/أو تمارين الأداء الى تتضمنها البرامج 
التعليمية للرعمعبة الأوروبية لقيادة الحاسب الا | الرععبة الدولية لقيادة الحاسب الأآلى من الدار العربية للعلوم ناشرون فقط 
له البرامج ولا شل أو تشمل أي من برامج موسسة الر حصة الأوروبية لقيادة الحاسب الآلي أو موسسة الر حصة الدولية 
لقيادة الحاسب الا لس التعاون الخليجي فيما يتعلق بأي من امتحانات الر عصة الأوروبية لقيادة الحاسب الا / الر ععبة 
الدولية لقيادة الحاسب الآلي. للحصول على التفاصيل بشأن النضو ع لامتحانات الرخصة الأوروبية لقيادة الحاسب الآلي / 
الرخعصة الدولية لقيادة الحاسب الآلى في بللك يرجى الاتصال غؤوسسة ار عصة اللولية لقيادة الحاسب الال ملس التعاون 
ا ليحي على یوعم‌عواكه ذ سم أر وعم ءعععاله نهامقصذ. 

يتعين على المرشحين الذين يستخلمون مراد البرامج التعليمية هذه أن تكون موزهم بطاقة مهارات الرحصة الأوروبية لقيادة 
الاب ب الا / الرخحصة الدولية لقيادة الحاسب ال لي سارية. وبدون بطاقة المهارات تلك» لن يتمكن المرشح عن ااقضوع 
أي شکل من أشكال الاعت اف به. 


حكن الحصول على بطاقة مهارات الر عصة الأوروبية لقيادة الحاسب الا / الرحصة الدولية لقيادة الحاسب الآلي من أي 
مر كز معتمد لامتحانات الرخحصة الأوروبية لقيادة الحاسب الا / الرععبة اللولية لقيادة الحاسب الال . 

تضمن الإشارة إلى الر ععبة الأوروبية لقيادة الحاسب الال (881/1601) الإشارة إلى الر عصة الدولية لقيادة الحاسب 
الآلي 1 101). وقد تم نشر الإصدار الحديد من الخهاج الرئيسي لبرامج .10101 باعتباره المنهج الر سمي للاستخدام ضمن 
برنامج شهادة الرخصة الأوروبية لقيادة الحاسب الآلي (/۳۳۲(۲/۱۲(1) والرخحصة الدولية لقيادة الحاسب الآلي (:10131). 
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آساسیانت الاتر نت 11 
الانترنت 


1-1 المفاهيم والمصطلحات 


1-1-1 فهم الصطلحات: الائترنت شبكة الويب العالية (۷۷۷۱۷): حدد الموقع المنتظم (:11]ء العنوان» ارتباط تشعي. 

2-1-1 فهم بنية عنوان الویب. تعريف الأنواع الشائعة للمصالاحه مثل: الحمغراق» الا سسات يععمى ناللة.؛ c.com‏ 80۷.). 

3-1-1 تعریف الصطلح مستعرض ويب. اعرف على مستعرضات الويب الشائعة. 

4-1-1 سرد نشاطات الانترنت المختلفة: مثل: البحث عن المعلومات» التسوق» التعليي النشرء الأعمال المصرفية الندمات 
ا لمکومیة, الترفيه؛ التواصل. 


1-1-1 فهم المصطلحات: الانترنت: شبكة الريب العالية ۷W(‏ ۷ ۷)» حدد الموقع المتتظم ز1111 العتوات): 
او تباط ته تشعبي 

الانترنت 
الحادثة» مالس اللاحظات: وكذلك نطاقا كاملا من الندمات الإلكترونية تتراوح من التسوق إلى الترفيه. بالإضافة إلى هذاء تملك آلاف 
اللاسسات الحكومية والتحارية والتعليمية و کذلك ملايين الاف اد معلومات خزنة في أنظمة الكمبيوتر وکن الوصول إليها واستخدامها عبر 
حطرط اشاتف التقليديةء أسلاك الألياف البصريةء اتصالات الأقمار الاصطناعية وتقريبا أي وسائل اتصال عن بعد آعری متوفرة. 

الاش رنت شبکة عالمية تتألف من شبكات کمبیوترات. الكمبيوترات الموصولة شا تتصل ببعضها البعض وتزود آیضا البية التحتية الي يتم 
من خلاشا نقل وتدفق المعلومات. في أوائل الستينات» کب 11011067 1.7 من معهد ماساتشوستی للتکنولوجیا )511١(‏ عن مفهوم 
اسا Networks‏ عتاعدلعت) (الشبكات اح, يت لقد تخیل شبكة کمبیو ترات على نطاق عالمي مجن نقل المعلو مات عليها. هذه الفكرةٌ 
أصبحت في فاية الطاف الانترنت مثلما نعرفها الیوم. 


من التعارف عليه أن التطویر الاو للانترنت کان بسبب الحرب الباردة بين آمیر کا وروسيا. فلضمان استمرارية انسياب العلوعات في 
حال تم ت لمیر عناصر بنية الاتصالات نتيحة لضربة نوويق قررت الحكومة الأميركية ابطال مر كزية تخزينها للمعلومات وانشاء نظام يتيح 
لو ول ال العلومات من حلال عدة طرق فتلفة. خحلال تلك الفتر 2 أيضاء “كانت ابلمامعات الأميركية تطلب الو صول إلى الکمبیوتر ات 
الفعالة هدف احراء اث ودراسات. في آواعر الستینات» ركيت قيادة امیش کمبیوترات جبّارة في عدة آما کن في البلد وتم تصمیم شبکة 

كانت کتلة الستحدمين الرئيسية شله الانتر نت اليافعة تتألف من العلماء والهندسين و الخبراء التقنيين. لال الستینات والسبعینات حولت 
المكبات الأمي ر كية فهارسها إلى فهارس الکترونية وبدأت خلال العقد التالي توفر فهارسها [لکترو نیا. "كانت افضلية أن تگرت متعبللا (أو على 
الخنطع قتصر على العلماء و التقنيين وخبراء الاشاث لفترةٌ زمنية طويلة نسبیا نتيجة تعقید استعمال اللظام. و بالاضافة إلى امیش کان اهتمم 
تستعملها في الاغلب الوسسات التعليمية الى تساهم قي تبادل العلومات على مستوی دولي. 

تزايد نفو قواعد بيانات المعلومات المتوفرة على الانترنت بشكل كبير ف أواععر الثماثينات وأوائل التسعينات وقد دت صعو بة 85 تعقب 
الكميات الضخمة من العلوسات إلى تطوير فهارس لمعلومات الويب. طوال فترة التسعينات» بدأت تظهر أنظمة تستطيع استخراج ارتباطات 
العلومات من فهارس معلومات الويب. وبشکل متواز مع هذاء شهدت التطويرات التقنية في الككمبيوتر سرعات معاطة أكير وبرزت واجهات 
استخدام للكمبيوتر سهلة أكثرء وارتفعت قدرات شر کات الاتصالات عن بعد والاتصالات السلكية وبدأت تظهر شبكات أسلاك الألياف 


12 أساسيات الا نعر نت 


البعبرية الفائقة السرعة. لم يدأ الاستعمال التحاري للانتر نت حقا حين أوائل التسعینات: وق آواعر التسعینات: بالاعص مع الاستعداد 
التحاري المسبق لخدمات الانترنت» شهدت حر كة المرور الهنية على الانترنت انتشارا واسعا. تماول التطويرات الحديثة ف الانتر نت جاجة 
التحديات الى تفرضها الحاحة إلى سعة أكبر في تسليم الوسائط المتعددة اتحذاپ مزيد من المستخدمين إلى الشبكق وغو متزايد قي الطلب على 
الندمات الالكترونية من الو كالات الحمكومية و التصارية و التعليمية, 


شبكة الويب العالمية 


شبكة الويب العالمية (أو فقط الريب ۷۷۵ 18/106 ۱۷۵۲۱۵ أو ۷۷۱۷۱8) هي تشكيلة من الستندات المرتبطة ببعضها على الانترنت من 
اعتراخ Berners-Lee‏ 1۳ (تيم برنرز لي) الذي آراد وت افتر اضي يمحن مشاركة أو تبادل المعلومات فيه. لقد تطلبت اعتماد 
أسلوب عام سائب لعابمة العلومات من الشبکات الختلفة لكي تستطیم الکمیوترات الختلفة تقلع وإيجاد مستندات على الویب. ولتسهیل 
ذلك» تم تطوير شيفرة» أو لغة 'كمبيوترء تسعى لغة ترميز التصوص پټ" hypertext markup language)‏ أو „(HTML‏ 

لقد أدى اعتراع التصوصی التشعبية إلى تحسين وتسهيل الوصول إلى الويب بشكل كبير. عادة, يودي ضغط جزء من نص أو صورة في 
مستند ,11174 تدعى ارتباط (علهذا) إلى أعذك إلى صفحة آعری الي يمكن أن تكون في نفس موقع الويب أو في موقع مختلف کلیا. لقد 
أحدث هذائورة في كينية استعمال الویب» وسگم المستخدمين من استعر اض آلاف الو اضیع المرتبطة. 


محدّدات المواقع العظمة ( 1181 أو العناوين) 


العنواتء أو حدد الموقع النتظم uniform resource locator)‏ أو 11ل]): هو عنوان نصي يعرف كل صفحة ويب على الالترنت بشکل 
فريد. العناوين غير حساسة لحالة الأحرف عادة. اا تتألف من عدة أجزاء ختلفة مقصولة بنقاط وعلامات الشرطة. 


http www .zzz.com/press'release. html مشلا‎ .httpiNserver! path jî le name تكون بنية العنو ان عادة بالعسيق التالي:‎ 


الارتياط التشعي 
۳ وی توت اسوه رر مرن »رو لياق 


تا شیر و سیون اس ل تور يودي ضفط الارتباط التشجي إلى تفید عمل ,1 1 


کالالتقال إلى جزع ختلف من تقس الیصفحق أو إظهار صفحة جديدق أو أعذك إلى موقع مختلف کلیا. 7 
أي شيء ۾ يغير مؤشر الفأرة إلى يد عندما تضعها عليه يكون عادة ارتباطا تشعبيً. الرسوم ال تتضمن ار تاطا تشعيا لمتشم راث 


ستغير مه شر الفارة آل بد أيضا. 


2-1-1 فهم بنية عنوان الويب. 
تعر يف الأنو اع الشائعة للمجالات؛ مثل: اعغراق. المؤسسات ععف «edu‏ میت (gov‏ 
مثلما قلنا أعلاهء تتميز کل صفحة ويب عا یسمی عنوان (حدد موقع منتظم). ما يلي هو عنوان موذحي. 
إسم اشا البروتو كول 
htt pifwww.asp.com.lb‏ 


جال ذو مستوی أعلى شيكة الریب العالية 


۾ hp‏ هي اختصار 61 hypertext transfer ٥۲18‏ ب و تو كول إرسال التصوصي التشعبية. 


أساسيات الاټرنټت 3 


ه سم اهال هو حزء رئيس من العنوان اهال هو مكان خن فيه الصفحات). 
ه يشير اهال ذو الستری الأعلى في أغلب الأحيان إلى البلد أو هو أحد شالات دولية عديدق ک صم زشاريق ٤ه‏ (شبکت: ع0۲8. 
(موسسة؛ غير ټحاریة عادة)» «مع. (حكومية)» الخ. يبن الحدول التالي بعض احالات الشائعة: 


اال معاد 


7. حگومي 

Ek‏ شبکة = ړز ود 

0 ها سسۀة 

:0 معرّف بلد من حرفين ک وع, لكندا 


3-1-1 تعريف الصطلح "مستعرض ويب". التعرّف على مستعرضات الويب الشائعة 

مستعرض الويب هو برنامج يمكّن المستخدمين من معاية صفحات الويب الفردية أو تشكيلات صفحات الويب المرتبطة الي تولف مواقع 
الويب. عکن الوصول إليها على الانترنت أو في شبكة علية أو في كمبيوتر فردي. يسهل الستعرض أيضا التنقل بين مواقع الویب؛ استعمال 
الارتباطات التشعبية, الخ. 

ف مايكروسوفت وینلوز: الستعرض الا کثر استعمالا هو انترنت اکسبلورر» رغم أت هناك بدائل شعة ایض مثل موزیلا فايرفو کس: 
أوبراء غوغل کروم وسافاري, 

لقطات الشاشة والأمثلة البینة في هذا القرر مأحوفة من انترنت اکسبلورر الاعمدار 7. 


الأعمال المصرفية: الخدمات الحكومية: الترفيهء التواصل 
شهدت ال سنو ات القليلة الاضية وا كوا قي النشاطات الي يقوم جا مستخدمم الانترنت. ویقی التواصل و البحق عن معلومات هو 
العموة الفقري لحل نشاطات الانتر نت لکن هناك نشاطات خر ی بدأت تبح رائسة أيضاء 


البحث عن المعلومات 
تعتوي الانترنت على مقدار هائل من المعلومات مكلك البحث عنها (بالطبع قسم لا بأس به منها قد لا يكون دقيقا حدا وجب التحقق 


من صحته قبل الاعتماد علیه ). لذا فقد أصبحت الانترنت الصدر ألر يسبي للمعلومات عند إجراع دراسات أو ات عن آي موضو ع. 


را 


العسوق 

هذا يشي إلى شراء العحات من خلال الانترنت. وبعد أن يشتري الز بون منتحاء ري شحنه إليه بالرید. التسوق الالکترون وسيلة 
تستعين ها کل آنواع الشر کات لتبيع کل أنواع النعحات؛ عا قي ذلك الثيابه الالعاب؛ الکمییوتر ات العدات الالکتر ونیق تذاکر السفی 
الطعام: اهر هر ات؛ الکتب والأدوية. 


14 أساسيات الاتعرتت 


العليم الالکتررب زو هعاه) 
یدرس الأشخاص مقرّرات تعلیم إلكترونى من موسسات موجودة في بلدان آحری, 

التعل یم الالکترون فعال من سے الكلقة ااطللاب والوسسات على ای سح | له يقدم للمؤسسات دفق مواد تعليمية متعلد اللمالك 
وإمخانية الوم ول إلى عدد هائل من الطلاب . ويقدم للطلاب وصولاً مرضا وسهلا إلى المواد التعليمية, ابي غالبا ما يتم تسلیمها في عرض 
تقليگي جلاب متعدد الوسائط أو بر ناهج تفاعلي ولا تم شراع الكتييات والكتب الکلفة. يكن اتعلیم الالکترون ااطلاب ا س سور 
القررات التعليمية حارج أوقات عملهم ومن مكان مريح شم. وبالتاليء هناك توفير كبير على الطالب کونه لن يضطر إلى التقيّب عن عمله 
وستبقي تكاليف الانتقال لالإقامة في مدينة بعيدة عند الحد الأدن. 

تستطیع مقررات التعلیم الالکترون إعطاء الطلاب فرصة لتيل شهادات كاملة خلال عدة سنوات. تزود بعض مقررات التعليم الالکترون 
أيضا مقررات تعليمية تكميلية تکون أقصر ولا تودي لل مستوی عترف من الكفاءة لکنها تعطي الطالب فرصة للحصول على نظرة جیلخ 
عن موضو ع أو أن یتعلم هواية أو حرفت کالرسم أو التصوير الفوتوغرالي. 

تتم دراسة مقررات التعلیم الالکترون عبر الانترنت عادة ويعطى الطلاب تفاصیل التسحیل لكي یتمکنوا من الوصول إلى موقع ویب 
لیسلم فیها لطلاب واحبانمم ویطرحوا أسئلة ویشا رکوا في للناقشات. لا توحد کتب تقليدية مع معظم مقرّرات التعليم الالکترون بل فقط 
مواد للمطالعة في تنسيق الکترون یستطیم الطلاب طباعته. لکن العدید من مقر رات التعلیم الالکترون تتطلب أن يتم إرسال وتلقي بعض 
الستندات الورقية بالبريد العادي. 


النشر 
سس تیا يكسب الناشر هم يسوم الاعلانات ل‌ سم قعه, بالطبع مع انتشار آشو اتف الل کیة والأجهرة اللو حية هله الأياعب أصبح أسهل قراعة کل 
تلك النشورات آثناء التحول حارج أسوار الکتب أو المترل. 


الأعمال المصرفية 


کافواتف ابو الق وال ثي کن تسميته أيضا الصرف الال (عمتلصهطاص). عکن الصرف الالکترون الزبائن من تفيل مرعة من 
کشوف الف سابات و تلاخیعی العاملات؛ تسديد دفعات الحساباتب طلب نفاتر الشيكات؛ إعداد الطلبيات الدائمة وتلقي إعلامات عن 
معاملات ال سابات من خلال الرسائل النصية القصورة (5۷15). عندما تصبح تقنية الصرف الالکتر ون متقدمة اک ستصبح آنواع 
العاملات الى یستطیع الصر ف ترویدها لزبائنه متطورة أكثر وتعطي مرونة وراحة أكبر. 

لا هبر في الإلكعروت مريح ومرك جنا العديد من الز باقن الفین لاعلکوت لاي سسا الرقت الکاقي للذهماب إل الصرف الإتماز 
آاماملات. العبر في الالکترون هر ایشا طريقة مثالية هار اد "۱ الحسابات کونه عي ن اول على الأرصدةٌ و بیانات العاملات فورا. هنا 
کن الزبائن من ضبط میزانيتهم والتحكم بامعاملات الالية بدقة أكبر من أي وقت مضی. 

لكي ستعمل الزبائن نظام الصرف الالکترون يجب أن یکون لديهم عادة حساب لدی الصرف منذ فترة زمنية حددة قبل أن يخضعرا 
لعملية ال سحیل الي تعطيهم و صولا إلى عدمات المصرف الإلكتروني. التقنية الى تقف وراء للصرف الإلكتروي آمنة حدا وتبذل معظم 
الا سسات المالية جهدا كيرا لتضمن أمات زبائتها. غالبا ما يكوت المصرف الالکترون أأمن من المصرف الاعتيادي لأنه لا وحد شيء ملموس: 
کم ستند ورقي» قد یکشف قاصیل الزبون. لا عکن ضمان الأمان دائما ومن مسوولية الستخدمین ضمان اهم قيدون بأي إحراءات آمان 
رو رید. 


أساسيات الانترنت 15 


الخدمات الحكومية 


ما النظام الالکترون الذي تستعمله احالس البلدية والحكومية لتزويد خدمات للمواطنين. تمكن الخدمات الحكومية المواطنين من التسجيل 
للوصول إلى السجلات العامة» كمعلومات إحصاء السكان» ميزانيات الحكومة» نصوص قوانين محدّدة» الخ. من الممكن مع الخدمات الحكومية 
تفيل أي عدد من الأعمال المرتبطة باحکومت كتلقي العائدات على ضرية الدحل» التسجيل للتصويت 2 الانتخابات» تغيير وتحديث 
المعلومات الشخصية (كالعنوان البريدي)» تقدم طلب للحصول على المساعدات الحكومية (كالمنح التعليمية)» تحديد رحصة القيادة» وطلب 


لسلسم النماذج. 
الترفيه 


كثيرا ما يتم اللجوء إلى الانترنت بحثاً عن الترفيه» کمشاهدة بر امج التلفزیون و أفلام السينما أو ماع الموسيقى ولعب الألعاب ضد 


أشخاص يتواجدون في كل أصقاع الأرض. 


التواصل 


أصبحت الانترنت هي وسيلة التواصل الرئيسية لدی ابمیع» سواء من خلال البريد الالکتروي أو المراسلة الفورية أو الرسائل الصوتية أو 


حي إحراء مكالمات هاتفية بحانية محلية ودولية دون المرور بشركة الحاتف الحوال. 
2-1 الاعتبارات الأمنية 


1-2-1 التعرّف على وسائل حماية نفك عندما تون متصبلا بالانترنت: الشراع من مواقع الويب احسنة السمعة الأمنةء متب 
الإفشاء غير الضروري للمعلومات الشخصية والماليق» تسجيل الخروج من مواقع الويب 

2-2-1 تعریف المصطلح "تشفیر" 

3-2-1 التعرّف على مواقم الويب الآمنة: هئ رمز القفل 

4-2-1 تعریف الصطلح "شهادة رقمية" 

5-2-1 التعرف على عیارات التحکم باستخدام الانترنت: الاشراف؛ قيود استعراض الويب» قیود التتزيل 


1-2-1 التعرّف على وسائل جاية نشسك عندما تکون متصلاً بالانترنت: الشراء من مواقع الویب الحسنة السمعة 
ال هیقب جنب الافشاء غير الضروري للمعلو مات الشخصية والمالية, تسجیل الخروج من مواقع الویب 
بامگان غرف المحادثة و الناقشات الالکتر ونية على الانترنت أن تکون فاتنة ومرية للمستخدم حيث يستطيع العف على أصنقاء جدد من 
الذين یسعو له إل | ساپ المعلو مات اجه هن أحل التحرش أو هن أحل (ساعه استعماهًا بطرق أخرى. 
لکت رو نیین والفتر سين الإلكترونيين من العمل بنجاح, غالبا ما يتدكر أولتك اخرمون كأشخاص غير مؤذيين يطرحون على ما يبدو أسئلة 
عادية ذات اهتمام بديهي. وقي حالات آعری: يستهدف المتحفون الإلكترونيون والفترسون الإلكترونيون ضحية دة بتجميع معلومات 
شسخصية عنها من النبذات الإلكترونية أو مواقم الويب الى قد تحتوي على تفاصیل الاتصال ها. لا ترود أبدا رقم هاتفك أو عنوان بيتك أو 
عنوان بريدك الالکتروي في أي نبذة عمومية. 
سین الئظ أن اتباع بعض القواعد البسيطة واستخدام المنطق السليم سیقلل تلك الأعطار. 


هه استعمل برناجا مضادا للفيروسات و حدثه باستمرار. 


بت أساميات الانترتت 


هویته بشکل تام. 
هه تأكد أن نظام التشغيل محدث عاصة بالتحديثات الصممة لاصلاح الثغرات الأمنية. 
© استعمل کلمات مرور قوية وغيرها بشكل دوري. 
ه٥‏ لا تفتح آبدا مرفق بريد الکتروني لم تتوقعه حي ولو بدا أنه قادم من شحص تعرفه, 
۰ تعلم أن تکتشف لو لات العصید. 


۾ حيث يكرت مكنا وملاگما بحنب كتابة تفاصيلك الشخصية الحقيقية» کالاسم أو العمر أو الجنس أو المكان؛ في النساذج الالکترونية في 
مواقع الويب. من الضروري» مثلاء استعمال المعلومات الشخصية الصحيحة للبنوك أو الأمكئة الي تتطلب تفاصيل بطاقة الائتمات» لکن 


0 الشراء فقط من مواقع الويب الحسنة السمعة. 


هه تسیل المفروج من المواقع الي تتطلب تسحیل الدحول وعدم الاکتفاء بإغلاق نافذة المستعرض لأن خرد الاغلاق يتر كلك مسلا 


دعو لك وبالتالي يستطيع أي مستخدم آغعر للكمبيوتر استخدام مك و كلمة مرورك. 


3-3-1 تعريف 1 ل "تشفير" 


تشفير الملفات («منام:جعدع) يضمن أنه لن يستطيع أحد استخدامها ما عدا الشخعی القصود. إذا جرت أي اولة لاعتراض سبيل ملف 
أشناع نقله عبر الاثترنت» يقدم التشفير مستوئ مرتفعا من الأمان. يستعمل التشفير بشكل مکدف لحماية المعلومات كأرقام بطاقات الاکتمان 


والمعلومات اسناسة كالبيانات الشخصية أو أسرار الشركة. 


3-2-1 العرف على مواقع الويب الآنة: 4 رمز القفل 

و تتطلب مواقع الويب الحمية أن يكتب ال لستخدم سم مستخدم حاص وكلمة مرور لکي 
يتمكن من الوصول إلى مختوى الموقع أو من تتريل ملفات. بإمكان إلزام کتابة إسم مستخدم 
وكلمة مرور أن نع الستخدمین غير المرعصين من الوصول إلى توی الموقع أو بإمكائه 
السماح فقط للمستخدمين المرصين بتزيل ملفات. تصال ب kek 2 î‏ باعص ير موب 

مب هاية الشبکات اللاسلكية ایضا ل ۱ ۳ اي 1ل و یه 1 

او و ية أيضا لكي لا یصل إليها أ رن غير أطر تين ۳ 
ويستتفلون عرض نطاقپا زط سأ مقط . 

لذا فشراء شيء عبر الانترنت بو اسطة بطاقة إثتمان أو استعمال المصرف الالکترون 
جري نقلها. 


ستحدّد مستعرضات الويب أنك تعاين قسماً آمنأ من موقع الويب. 
بين انترنت اكسبلورر رمز قفل على يسار العنوان. 


| ¥ | https: وامه ع0 ,عفنا روه .رهام . ام‎ aspx ees: (E) 


لاحظ أن العنوان يبدأ ب /:108125 ولیس ب /انجغط الاعتيادي. هذا لد أنه يجري استخدام الإصدار الآمن للبروتوكول 
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لن تكون كل أجزاء موقع الويب آمنة. في مواقع التسرّق مفلا الاقسام الى ينتار فيها الزبون المنتحات هي صفحات غير آمنة عادة 


59 الصفحات الآمئة فقط عنما ينتقل إلى مر حلة الدفې حيث عليه کتابة علو ماته الشضصية. 


ملاحظة سعرض الم ستعرض فايرفوكس رمز قفل قي أسفل یمین الناقنة. ويبين عنوان الصفحة باللون الأصفر في شريط 
العناوين إلى جائب رمز قفل آخر. 


| www.amazon.com عر‎ 


4-2-1 تعريف الصطلح "شهادة رقمية" 
عندما تعرض بضائع للبيع على الانترنت أو عندما يجري تبادل معلومات سريةء يجب أن یطمفن الزبون إلى أن الشركة الى یعامل معها 


شرعية وأ أت إرسال اتات جم بشكل آمن. هذه الضمانة تزودها الشهادات الرقمية وهای 5نمعه اهافال)» الي تقدم ضمانة إضافية بأن 
المعلومات المرسلة عبر الالترنت مشفرة ة وأن فقط الشضعى الأصلي أو الشركة أو السلطة الأصلية لديه الآلية الملائمة لفك تشفير العلومات أو 
الوصول إليها. 


ادوع سيقوم املستحدم بالتسجيل مع موسسة تصدر شهادات راقعيةة. يتطلب هذا التسجيل عادة فحص العلومات لسر يب مغل أرقام 


وشركات بطاقات الإثتماته للتاکد من المرية. الشركات الي تتعامل بحاریا عبر الانترنت ستتسحّل بأسلوب مشابه أيضا. عندها تسهل سلطة 
الترخعیصس حصبول الاتصال امن بين , الستخدمین والمستلم عنلما يريد مثلا تاديد هن حجز الفندق الکتروتیا عبر الانترنته. 


5-2-1 العرٌف على خيارات التحكم باستخدام الانترنت: الإشراف» قيود استعراض الويب» قيود التريل 


مع تز اید سيطرة الکمبیو تر ات والاتصالات السر يعة بالانتر نت ق النازلء ازدادت ایشا الأ عطار الب يي تفرضها على المستهصدمين الصغار قي 


السن . كما هو الحال مع شدید البرامج آطبيثة: امات المنطق السليم إلى حانب الاستعمال الصحيح للتقنية أن يقل أو يزيل تلك الاُحطار. 


يإمكان الإشراف على النشاطات ابمارية على الانترنت أن يكون فعّالاء ورعا يشتمل على الأرحح وضع الکمبیوتر التصل بالائترنت في 
المطيخ أو في غرفة اشلوس في المترل. 

التعلم آمر حيوي للأهل والأبناء معا. تأكد أن المستخدمين الصغار لا يثقون بأي شخص خارج دائرة الأصدقاي وأنهم لا يكشفون أبدا 
عن عمرهم أو جنسهم أو عنوان الرل في غرف احادثق اځ . يجب أن يتعلم الأهل كيفية اکتشاف التصرقات غير الملاثمة. 

تستطيع برامج البريد الالکترون استعمال لائحة سوداء منم رسائل البريد الالکتروي من لمر سلين غير المرغوب هې أو لمنع كل رسائل 
البريد الالکترون ما عدا تلك القادمة من المرسلين المد کورین في لائحة بيضاء. 

كماهو الال مع التلفزيون» يجب فرض حلود زمنية على استخدام الكمبيوتر وجب التشجيع على القيام بنشاطات أععرى. 

تحققى من براهج الراقبة الأبوية. بإمكان هذه أن تأعذ شكل برامج مستقلة تراقب النشاطات على الانترنت باستمرار» أو ملاحق 
إضافية ضمن مستعرضات الویب: كشريط ادوات المراقبة الأبوية اجائية .(http:/'parentalcontrolbar.org/')‏ تقارن تلك البرامج 
أحيانا مواقع الويب بلوائح سوداء على الانترنت» أو تبحث عن بعض الكلمات الأساسية في الوقع وتمنع بعضها بناء على ذلك. 

ف اف ا مر بل وف f) PRON ahê‏ لمعم یت لكك سا د ت2۳ واشت عر ا 
الائتر ثت لتحلد سادق ۴ اللعة لأولادك. 


قد اټ الا بے 


1-2 استخدام مستعرض الویب 


1-1-3 
2-1-3 
3-1-3 
4-1-2 
5-1-7 
6-1-7 
1-1-2 
9-1-2 
9-1-3 


تتح و إغيلاق رتاس استعراصض ټويب 
ية عتران في شريط اتعتلوين و زپارة العتران 


تتح مد ريب ال علامة تويب یله وال تاه جلیده 

تنم واغلاگ علامات البريب واقتواقظ. التبديل بين علامات البريب والتراقل 
الحثل بين الصنسات: پل الشف إل الأ مام صفسة اليداية 

انظهار العتارين الي ارلا سابفا باستصدام افو ات 

امال وليم شري يرذج متواقق مع الویب 


10-1-2 استهدام الا ويب أترعية صفحة ویب وق 


1-1-1 فیح واغلاق برنامج استعراض الريب 
للنطرة الأول آتر سول إل الاتتربت هي قح المرض عجر 
امتح الستعوض اترتت کسیلورره قم ا بلي: 


 «‏ خفط رر "بل لستراجوعة ‏ که لامج ثم لسر رتت اتسیلورر. 
یلیل اضخفط ضخطا مزدیجا رمز انترتت اکپلورر على سطح الکتب ذا عت ترك حټاك. 


۵ إن کان خري استخدا اتصال عريض الطاق بالاتترتت: ستظهر تقذة احرص تقريا قررا. 

هه وا فا کان ضري استصدام اتصال عاتفي بالاترنت: قد تظهر تاقلة لفحم الاتصال. 
يی خريط عتوان تاقلة الاتصال اسم مرول عادة. 
تقد بحرت إحملك وکلمة مرورك - اللين سعيت ‌هب من الزود عبد الاشترالك سمه ب لي یاب ا 
- بين تلقافا. لاسظ أن مظهر تاقلة الاتصال قد بختلف وقنا لر ج الاتصال 5 ند الفدبة دي زد تس بها ام تفل 


واصدار ال تامج ابلیاري سټیدلیه. 


+ اضغط اقزر "تصال". ون 


هلب مردم الخسیوتر رقم رو د وحتي ااتصال. عند ما تسح الاتصال؛ تلن تاه 
الاتال ويفتح اټترټت اکسپلورر الصفحة الرايسية (آو صفحة ليدبت {hame page‏ 


امانستاتم: | ادا العربية لطم 


اییامی‌فت بارت 


00 


ا خم باس 


. 


با 


5 کاپد بسا مت م۱ جب الق اسر کی زاف سو سا ئی فيا د 


. پر 


۴ اا 1 5 ې پس ٣‏ له 


بلو تر ۳ ملف > لاء 


ملاحطه إذا کان بجرې استخدم اتصالر نمی قد بطق أحد هله الأعمال 
لانسال ابا 5 فد لا علقه. 


2-1-2 كلابة عبوان ل شريط العناوين وزيارة العنوان 


مې چ 


امد 


آل ره ويب پا میا ر 


شر بط کد ۱ دس |( انر چو د 5 می مت ټوو م 


“سا د 


سهم الا حر باتش إل مرم لويب 


تا 


. Ener his | 


٩ 
١ 
ر دی‎ 


لكل مرقع ريب عتران قد - سی غد مرق افتظم ( 10240۴ مع نموعةة Uniform‏ و UR.‏ او عټراڼه. 


ا وو" 


OP 


ول احا ویب سي سي ریه لد و ۲ ۳8 .0 ټون ل اپد من "سيم کي م 2 ٣‏ جك تن اال ایسا زان 


2 حدیان الا تعرنت 


۱۳۳ مه‎ haw. digg om 2 


ملاحظة ليس ضروياً عانة شابة الج ۰۳:۲ او حتى الج صد فنط كتابة صت وچق في المتال اعلاه سياخدك إلى عوقع 
الويب - وبوقر عليك سي الكنابة. 


مرض شريط العناوين دایب عتوان الصفسية این قري ممابتها. سییر نان ادنیل موقع ویب دید سل الاستعراض. 


3-1-2 نحديث صفحة ويب قاف تريل صفحة ويب 
والسصور من الصفحات تعزن هلیا في لكسرتر أرق تزيلها مرة أعرى “كلما زرت الصفحة. من الضروري أعيانا نیت صفحهة الريب 
یا نید اليا يدث إسدار: ار إذا قشل تسيل الصا سف مل ايداية. 
« اضغط ربز التسيديث | ۳٤‏ علي يسار شریط العناوين اي ارقت اک يلورر. 
کنیل اضنط 15. 
ومسن تالسية أعرۍ» قد يستفرق تاريل بعض الصفحات وفنا طريلاً يسيب ححمها؛ سرعة الاتصال بالاتترتت» مشاکل في موقع الویب؛ 
بتاكل عامة علی الانټرتت؛ أو لي تر ية من کل علا 
شاف ريل صفحة: 
8 اضخط رمر الإيشاف]| د على بسار شريظ العتاوئ الي انټرتت اش پلورر. 


4-1-7 تبشيط از تباط تشي 

استميال الارتياطات اة عر أسيد الأغياء اي ټل الاتعرتت نورية. لیا لن الستعد نين من الاتشال قررا إل لجات ية من 
العلرمات بضغط امان اصة في الصفحات الى پروروفیا حالیا. إن علا إل جاتب القدرة على قح الارتياطات لي علامات تريب دبد 
(راحم ال ات 5-1-2 بي أن الستعلم الب بستطیع استعراض الثمية ضصبة من العلومات بسرعة رة 

یل الارتیاطات التعسية إل أن تلن بترعين. 

ا ارك يج 
رتخير الزشر إل زمر إسيع ملو د عندماتضعه فرفد. من اوبات العهارات, الننيجة شي أن المرعجين الجدد يسا 


کي سیا براسم سيط سض وتیل سو عچې ارجا ېږ 
البزهجة الأنساسية العقدمه ني اسار فیح بیس ال 


يمكن تسمال اقصور ایا ارتياطات» وسح للؤخر بس الطريقة عندما تفج قرقها. 
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بؤدي ضفط الارتياط نشعي ضخطة واحيدة إل خلك إل اكان الرټط وظهور انمتريات» سواه کان ذلك اکان مع | مدا في مکیان آخو 
ې تفس الصفح أو في مد ية في موقع الريب الال و في موقم ويب تلف ۳1 كن عرض اكان ال بط إما في تاقلة افستعرض 
دل أو في تاه مستعرض جديدة 4 ف علامة تويب جبديدة (راجيع الفسم االي). 


5-1-2 جح صفحة ويب لي علامة تبويب جديدة ولي نافدة جديدة 

0 بعابتة صهحات اوت احدېدم بحل رق قتان من لطرف لا کر اد ما باح علامة تيريب جیا پله أو ق تقبلة جبديدة. إن 
استعمال إحبدى تلك الطرق بعی أ اڼه من الکن معابتة أكثر من موقم , وهب واحيد من دون الاضطرار إل اعلاق الموقع الما قبل تبح موقع 
اسر 

يك الاستعراض اليب من تتح عدة صفحات في ناقلة اترنت اكسبلورر واحدټ لکن في علامات تريب مفصلة. هده ميزة لا تقر 
شن ټل الار دجام على سطح ایب 


1 لمر + علا بل 1۳ مرم ويب مخ با سرو 5 مامات يرب یبه. یک فیط کل علاب ټوب موا تة 
وسیتغر شربط المناوین لين عتولفنا. 


مح علامه کم ريب جديلة: 


۹ | | ۶ ۰ 0 ۱۰ په اعد 


۰ مخ زر اضق علا مة تريب جحلېنه ا ۳ رجب ۱ 00۳ 
کېن استصسل اسار اوح میج ۹91+ نب 
دیع علامة تيريب جيديدة في المستعرض المال. : ۱ 
نتم ۳۹ في ونت اكسلررر: !5 ارچ الإتتررس ض هذا 0۰0۳7 
۶ ترجه امتصم17 
و لنغط ال ای م شا أب 
اور ثم اعيضر ار فة استرعاة ٩‏ 
شور اه رت 1 سر ما ايا بب 
۲ ِ 8 إرسال الصف بالبريد الإلتترودوب- 
بيك ال ان ابا عران سنا الوب اللبدهدة این تريد رپار فا في شريط (امتلين. .و مر وور ري . 


”ا تهریر بواسط ۱۷۵۵ ۱۵5 
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تح ارتاط تتشي راسم لشم 4-1-2 ف تال سبديدة 
هه اضخط بالرر امن الارتياط ولستر "تتح لي إطار دید نج 


ظهر تاقلة ارقت اشسیلورر سلید تيه العتران ار تبط و 


اعتیار الأمر "قم لي علامة تبريب دید ة". 


4 


سم 
ور 


يې اختصاز 


يټلم فيح وإغلاق غلامات البوب والنوافادء. البديل ین غلامات البریپ والوافد 
لمح علابه یوب دب في اتترتت اشپلورر: 
هه اضغط زر إضقة علاية تريب یلا 
یدیل استممل اسار ارح اللفاتيح 61 /7. 
تتح علامة تيويب مبديدة لي الستعرض الم 
*_ اضغط زر لاق علامة یریپ أذ الوسود في الطرف الأبسر لعلامة ابوبب. 
یدیل استعسل لسار لرحة نیح 61 :/10. 
تم تاقلة صدیلة لي اتترتت اکپلورر؛ 
© اضغط الور "العفسة” لټر "لطا مدید" 
یدیل استعمل اسار رد ایح 30/1. 
اغلاق تالغ انترتت اکسیلورر؛ 
« اضخط زر إغلاف اة تک الرسرد في طرقها الأبسر. 
کيدیل؛ استعمل احتصار رسد الفاتیح ب1 ۳44۸ 
لديل بن علامات یریپ في رتت ادملورر: 
ه لفط ار کل علاية تريب ترد العديل لیها. 
ايديل إل تالغ اتعرقت اکسپلورر أسرى: 
« افخط زر تلك اتاقلة في خریط مهام وبندوز في أمفل اإعافية. 
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7-1-2 العقل بين الصفحات: إلى الخلف: إلى الامام, صفحة البداية 
بالإضاقة إلى لا رتاطات التشعييذ؛ من المکن ال بين صفحات الوبب باستعمال أزرار السابق والأمام على شربط لعف 


٠‏ هم اللي بش إل بين هو زر لساین - بعيدك إل الصدحة ان کت تعابتها قبل الصفيسية المالية. إذا کانت اې لي المالية هي 
اول صمح عاپنتها سیکون هلا لزر معطلا 
ه ليم اللي بشم إل المار هو زر الأمام. إذا كنت فد استعملت زر السابق لإبجاد صفحان سابفه سيا ميلك ضغط هلا لزر ال 


الأمام مرۀ اسری؛ من لال سلسلۀ الصفحات الم عابتها. 
بالإضاقة إل ذلك هناك سهم سخير على بسار أزرار السايق ولأمام. ضفط ذلك الي | 4 اسفط اتعاتبة 
نی کان : 1 com‏ ينا IMD aw‏ 
تمد ني لايع بالاما کت الى ره ما كاك من ضخط أحيدها إليه, 
برص ون ال ن الي زز من ایال إليه ی 
+ امار وس اام 8 
الدار لحربية الطرو طلب فا بلروسرقا 
Hema ۰‏ وا11 gg ۸۸ Topic‏ 
© مسرن ۷ 


كما مكيك العودة إلى صمحة اليداية ي أي وقت يضغط رمز صمح ایا || على شربط القواتم. 


8-1-2 إظهار العناوين الني زرقا سابقا بامعخدام اغفوظات 

ممستفظ انترفت "کسپلورر بلائحية تضم وات عن الأماكن الم زرلا باه استعمال الستعرض. يمكن استخيدام تك اللائيسية باسټډبال 
اررار السبایق والأمام (راجيع اسم البساق 1-1-2) أو بضخط اهم امثير ترولا على بار مريع كتابة عنوان الوقع, 

بمكسن ضخط عناوين قردية في للاح المتسدالة لمعاودة زپارلما. کرفر هناك ققط عون الي يت کتابنها بدو في شريط اعنوین - کل 
الرقع لين زرا خط الارتياطات امد أن ټکون مد کورة, 


پچ 


a Ix [|B و‎ 
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34 شضیات لاټوت 


يمكن إظهار حفوظات الاستعراش بشکل دام أيضا على اليمين في تاقلة رتبت اتسیلوور. 
الأشهار بات للایمة: 
٠‏ اضغط زر الدمتئة | | ترق شربط الأوامر. 

تظهر قاائية المغدّلات على کون تاقلة اتدرتت اک لورر. 
هو خخط القايية البدلة غفرطاتن” الي إل معابتة ا غفرظات, 
يمكنك عندعا الوصول إلى عتاوين مراقع الوبب ال ركنا سابقا. 
٠‏ بدي ضغط رمز دوس إل ظهرر قائية اللات بتكل داټم. 


9-1-2 إكمال وتسليم وتفريغ نموذج معوافق مع الويب 
الستملاج التوفقة مع لويب هي کالتماذج لاد فيفة اما ونستعمنها مراع الويب في معظم الأحيان عندما تمتاج إل أن يرو دما الستخيدم 
يعض عار مات. 
ضس الأميلة: 
هه حجر تلاكر السفر - الاسم والتوان ورقم جوز السار هي عتاصر مطلوبة. 
هم دشرا اليثالة - يب تزويد الاسم والضوان و لاح الأمت‌افسم 
غالا ما تتضمن بلاج الوبب تشكيلة من عناصر التحكم (اصاصهء) مصئمة يكتب اا 
تيها التسدمرن العلومات أو اروا متها كل العناصر الشالمة ال ستصادقك ۳ 
مشمولة في النسوذج المثال ان علي لیسار. 


© ارب سوج 

لد لبا > 

ار أمد الشيارات قنلیه ‏ الصا رل 
لس التانى 
تیار تشد 

1 نفنی افنمدیتت باقبرید اللإلكتررني 

اه | ع اسول | 


۰ _ بح مريع الیص كابة لي تص إسم مثلاً. إذا کان مطلوياً كتابة ية مروره سیعحرض الاسم الأول ون 


مريع اقتعی حرف قتجمة (*) بدلا من الأحرف المعلية إيادة في لاأمان. وود ار 


۷ تح القائمة السا اسار عتصر واحد من لائحية. سيظهر ققط العتصر العأتار حبائيا. "نل ټین اليك السعولية‎ ٠ 
ضخط سهمها ويمكيك اسار عتصر آسر.‎ 


قطر 
لجان 


0 تسرض اللالحة لائيسية عتاصر یخرن عة عتاصر یپا مر لیا ف الرقت فه. انا كان اعتر أعد النبارات التالية: العا عابل 
علد العتاصر أکتر تما سیتسع قيها؛ سیظهر شریط قري على بسارها. تيح يعض اللرائح سس 
لسار عدة عتاصر بضخط الاح اعا باستمرار عبد الضخط. 


هم بعل مريع الاختيلر للعیارات "عم او لا" لييطة. بردي ضغط الریم ال الیلبل ين #اتلتی التحديتات بالبريد اډ لکترونی 
السار وعييم الاستیار. 


٥‏ يی زر الراديو زر اليا تطاها من الخيارات اللمصرية بشکل بادل. شب اعجار ولد متها ققط ل © غارب تروع 
غير ميؤدي لسار أسيد لعتاصر إل إلغاء لستیار لي عنعسر عار سابا 


تسليم لودج راق مع الریب 
يعد تعيية اسر دج التراق به يع البوهب»؛ یخن ليم لیا بضغط زر اللي تيه أو بضخط الفتاح مقو على رح الفاتیح. 
فد يون من الضروري ال بحض البالات کتایة کلمة لستارية قبل تلم لنمو ذج. 
دف من علا هو تحقن أن اللي بسانم رذج هو شعص بشري ولیس برتلماً مت 


ولك کل عادة عى .1 31 من ارف ورتم رٌعۀ یلا ب على نل مدم 
ادها ال حقل تس للع کد أن لے بتم براسطة فعس حقیقي. 


ید و سا 1۳3 وا و ۱۳ 


إذا کان لسرنج إما غير صحیح أو غير متتمل؛ بظهر عا مره لتصعيیح آو اکمال لسرنج قبل إعادة تسليمه. الإعادة ضیط التمرذج 
التواقين مع الريب وټفري کل دلشول اضخط لزر "شري الميقول” أو قزر لاه مر" في صفمحة الريب. 


10-1-1 اممخدام أذاة ويب أترجمة صفحة ویب ونص 


بشم العدید من الستعرضات إسكاتية ترجه صفحة ويب با شملها أو بعض النس. إذا حصلت صالال فيث على الوب على صفحات بلغة 
آسر تی به طك مرک الست مک ترۀ قصلسة بل ری کل فتیات يلحك لد 


ال با پا وا موسر حب ملاس ا اه سم سي ,بل ایا 
اح TÎ‏ اوه تساه خا ده تم د لد اكفاك ده لف د ٤ LEEK‏ 


HTH. wii Fi: Eke] 8 ټوم‎ a ۳ و‎ emmy] Tears x لح سم وس نتا‎ 07 
- 


ات ی 
ع وم يصو سر په 1 
وا من هریو ب ای یی مقق مسدب نا 


ودس هد ۰٢ E‏ سطتارم 1 متا سات ننا 
لکا تیا سل لد مه1 سا لای سره ګل | پلهم سل دوه ۳ 


مات ده و سس سي و وا سم ام نوات و ېې ېوت 1 


7 لسدیان الانفرنټ 


من جهۀ أعرى: بمكيك أيضا استعبال أدرات ویب تعمل کقامرس عادي. مر سم فرغل (عآنهه؟ عاو مت هر أحد الأمئلة. اذمب 
إل ملت تر جم غرغل مه عاج مدع ماه تسه راسټر أولا اد الصدر ولو اترك مترسم غوغل خسف اللغة بنفه تلايا 
فرق الربع امن ثم اللغة الرسهة ال ريد أن تټر حم إليها فرق المريع الأبسر. ثم الب ال المطلوب ترت في مريع التص الأئين وستحصل 


سر ان 08 


سا ا ے یف ام طشنا ك 


سرعباء پا علقي 


سرس لا سر سب مر کا اس ت اس سم عر سر الم لويوب سا سرو ا 


ناشن قاجا غه ييف تسا زاس 
ETT‏ 


اناك ته موقع ویب کله أيضا. قنط اکب مان برقع لريب اللي تريد أن ټترحمه في مريع التص این ثم اضغط ل العتوان 
لي مریم لم الأ بر فیظهر مرم لريب ترخا ال اة لوسهة الین ت قد اميت لهيا. 


۳ 8 ۳ : وس + اط٣‏ لضن ۽ لر 5 8 اقل 5 


> لطامت سواوا را سا الع لا طف ېل لما 


سید فسا سر یڑا ویم نيب نا سل تيت 
از وره - 


ُیاسیان الانقرلت 5 


2-2 الأدوات والاعدادات 


| فیط لح بداپۀ مستعرض الويب: 

1-1-1 هم الصطلم ازارات اقا (ېسېج . لاح للإطارات اليقه رنها 

3-1-1 نهم الصطلح "ملف تعريف الارتباط (#قطمصم)". السماح لفات تعريف الارتباط وستمها 
4-2-2 استسدام و ظالف الاعدۀ ارخ 

5-2-2 إطيم وإسناء أخرطة الأدوات لک 

8-2-3 جلف اففوظات, لات الاتترتت اوقت بپاټات ااذ افرط 


1-1-1 بط صفحة بدابه ستعرض الوب 
أول صسفحة ويب تظهر عندما تشل الستعرض تسش صفحة لبدایة لر الصفحة الرليسية). ټکون هله الصفحة مضبرطة في اليد في 
اتسرنت اکسپلورر ميد صفحة مطومات هرتد لیا من السكن غير صمح اليدلة إل شي ليد ودي صل آکجر بلتسية لنستعلم؛ 
قایس مرك فيث مئاد 

ټوم طصجا بیس پا 
مه شكل ایت اشپلورر. 
* اب إل صفحة الريب ال تريد ضبطها تس البدایة لليديدة. 
4 اضغط رر ادوات" ولستر "میارات انټرنت . 

هر ادن میا ات اريت . 
هل ال ماس ريد انط قزر دد الاي" 


سم اير | الفعرهية | البعترف | امات | دراط | عیارات يتبا 
سوا روا 
زنناه ققلیات تيب قاقات الزلیسیام اقلب کل قنوال اقفن انسر 
وي ند 


بو لاو لور جنا 


۳ ختو مق د عرش بر ار نت ړت رز بط Haj‏ کت و 
یرجه سه 


خي پټړوب اسر جد اجرج 


:52 لساسیات الاتقرنت 


يكن يديد مدة لات بداية یضاقتم قح کل واحيدة في علامة تبريب الا عندما تشكل اترتت اکسلورړ. 


هة ټبي اسم | اتيد السات رچ سورت يتلا 
© انب إل صفحة الريب لين ت رېد ضبطها یسه آپدایذ امیلیدد. حلفا چا 


٢‏ چاه بات توب السفسات لرل ة: الا قل هران ناشن اسر 
ر ته هد 


ا اط از "ليوات" ۾ ار "شارات ا تت . 5 E‏ اا هع وه paar‏ پیز 
5 2 8 او د req karl‏ بصا ام اكز 
تظير فة " سیر ات پنټرنت . ااب - 


لسع er ws‏ افاي 


1 ۱ اسان 
هک ال الريع "السفسة ريد" أب عتاوئ لاحات على أسطر ‏ | میهد بترم 


د 1 طول Fp aa‏ | اجام و زاب hr‏ د درق دس د 
سپ بسا 4 السرن. ا ناف رمتفرماک سناع ري 


اس يت و دو رو 


2-1-2 في الصطلح "الإطارات البقة (مسم نم . السماح الإطارات اشبلقة وضعها 

الإطارات الب هي ترقا مستعوض تقهر تلایا ضمن تاقلة اترنت اکسیلورر الرئيسية عندما تزور يعض مواقم الويب. فا تستعمل في 
آغلسب الأحيان للإعلانات الله أو حين ليسليم براسج عبيئة. يتضين اټترتت اكسيلورر الإصدار 7 وما يليه قدرات من لادارة الإطارات 
اة لځي تسكن من متعها. لن بعض ارقم کالونقم الصرقية تستعمل الإطارات اه شرم إاسلاء للستعدم وا أن وي عل 
ارت اكسملورر أيضاًالسما بالإطارات شق حيث سودي تیلیا پل سل موقع لویب غر بل للاستعمال. 


لل  ,-‏ یس 


پل اا هپام یس طضق - 


2=« ېي = 
سر 5۴ شيپ هل وای ووو الا HEE‏ افد 


5-5 په مه نو ٣‏ لاب < - چم و أن هه چن م ب ۳ ب فيه سر شا 5 - 3 سنا ز ېپ 


برم مت صر ص ارت "سیر سیل آي مه هه م ال نه (اظهار هډا رانا تة ويم ضضض لطر بای ميتها [ هلا 
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8 سات ker‏ چم tat your‏ . 21م Fogg‏ 9 ۰ 7 ۰ 9 * لعفني * ٧‏ سر پا 


تم ضع إطار ضبلل. لهرغي شا الإطار أر غيارات أخري؛ دقر ا- 


ورب ١‏ © ده اف اعنمز امسر دیز کې وه رد » 


<< 1 هه . 


حت بحديل مستری تیه ي ماع اډ رات اتمه تیم بو الل فراعت اتمه اين بريد مهه ټېديل مستری اي 
5 بپ , وی هدس ه دشل ما 
1 ۳۹ 
شو دالا رب ان ات اهر فة فا اتر اغى 
ور یون ۍي يپ هه 7 وه بي يي د د هه 
۰‫ سا مهم سه سا اص اجه عن موه سوب اسو اب 3 إدار؟ دند زاف سنت تو ففرن اس 
8 سوم 
رد عرس ار 
. 
7 اشنا شت هره عر وتا 
. - , کت غا 
۰‫ ب و يريم ری یي تا ۹ لدب کر که پل سي * ب 
سا سا ۷ 58 شرت ۳ . 
زعب باه ا په په ۰ 
.8 ` : د نمض 12 
ير ای ا[ عبت 2 سوي ا - 
رو اليك حت 
بجي علا ټی ی التغيلية ١‏ ماب ال كل بي با انم پچ 1 ته با r‏ پ + عن 
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م 


تما ف بح اه ما تين مو بجوم انوتة!) بد لتیار ميم لا طارات اليققة. في لقال اعلام ادا مخت 


5 لسيات الا نت 


| في القم الاعلامات و سترین ام لسع یناد االطلوب فن‎ ٥ 
رز کک‎ ۴" 
اريم "رى لتصفیة . - و ات بسا مان لسن ات رتم‎ 


رار اجوالة اس با 

1 وغ ( ua‏ 
لر ست" قعص لاطرات السنبتقة شي عيزات شرعية أصفحة 
لنسهت اترك ذلك لاط لمنتق. 


مرت Lem‏ ې : 


7 هار شرية تاعاس رل 
سترتر لن 
| رسد صل طحق تقار ع اسا ما 


1-1-7 فهم الممطلح "ملف تعريف الارياط زعنناووم]". السماح للفات تعريف الارتباط وسعها 
ملمسات تعريف الارتباط (تقنتت) عي لات صغرن قد أنشظها مراقع الريب في کسبيوترك. إذا اتيت تفاصيلك الشصصية في رذج 


رون خلا قد ټم رین بعضها في ملف تعريف ارتياط لكي يكن تميفة العلومات مرة أسرى تفاي مندما ترور موقع الريب ف الرة 
الیل تما یرک اقرفت. کن استممافا ابضا لترويد اصدارات قات طايع شعضي لواقم الویب. 


بمكن استحمال لفات تعريف الارتیاط ایض شب للواقع الب زرلا ويمكن استعمال هله اللرمات لاستهداف الستصدسین با( ملت 
الناسية. علا ليا عط أ أا هسبلا 
من ضبط تكوين اقرنت اکسپلورر لیستعمل ملفات تعريف الارتياط بطرق متطفية. 
۾ الفط اقرز هوات ولس "شارات رتت عن لقاصة. 
ظهر لقن میا ات ات نت . 
هو اضغط علاية آلب بي "لص عید. 
+ ال قغم "اصدادات"؛ يمكن تقل الشريط لون سعدا وترولاً لاستبار 


في اعد سارمه أكثر أو أقل الماح بتخزين غلبا تم بف لار بط ل ع وفعت كسيف یلځ بر دیا با دي ددع 
الكسرتر. ام سک ند 
خوت سريف دیف سس نف رمت پیا 
ملاعطة الإ نادت الأعلى قد تجمل بعض موقع الوب لاف || یوج یج عوهت | دت 
بشكل ص هذ وب چیا 
1 و ق با ازط, ‏ الط لعن | 
إعدادات لات تعريف الارتياط نبا هي مش سید اعلاه کن نتطها شض سم ې رات ان 
٩ 4 ١ : 5 3 1 8 1‏ 1 و ۹ 1 ت٤‏ 
لخل مرقع. متلاه ند بحرن من الضروري قیول میات تعريف الارتیاط من ۸١١۴"‏ 
رات يقر ال ډیا ۱ بې تسيل وین معا من شا اسر الم 
لضبط علا دنر 


صا صا اسا 


اساسيات الاتقرانت 30 


و اتخط قزر "وات و لس "سارات إترنت” عن الثائمة. یاه 
تظهر لتاقلة "سيارات إتترتت”. شش چا مره هه 


الك لون السب اف تا نات انقبط لرالقر نوټل "نایز" ار انمه 


ا اسم علاسة ريب لص صيد . تايل مقع ٧‏ يف تف تاب" 


تظير لاله "سسب إسرايات الصرصية في شرع . 
۾ اجب عتران مرقع ويب في المقل “عتران الوفع . 
« اط رر تح ار لاح لح أو السماح يكل ملقات تعريف 


4-1-2 استخذام و طالف المساعدة الوفرة 
« اضغط زر لمات على شريظ رلم 
یدیل استعمل الفتاح ۴۱ علي لوسة الشاتیح. 


تقد شر ستا استعمال داثة الاعيدة باتفصل ف القم 5 من الشرر یل أن تیا . 


5-2-2 إظهار وإخهاء أشرطة الادوات البة. تصغير واستعادة الشريط 
بل اقتراضي عرض اتترتت اكسملورر آشرطة تلد کشريط الحقل وشريط الیصت و شريط الأوامر كما هو مین عتا 


ف تلف | چ م نع دده وو ها« نجع رعق 3 هاا اا ل٧‏ ۱ 
8 سا انا 8 3۰۵ لها للا 


« غريط الحثل عر اللكان اللي تحب فيه عنارين مراع الويب؛ و تراسد نید آررار الأسهم السفل. 
6 كريط اليحت على اليار مك من اليسيث باستعمال ترك لبست الاجر اضي زرل لقم 3). 
هم ختري شربط الأرامر على علاسات تبريب ټل مواقع لويب الفتوحد وازرار صفحة اليداية ولوا سز 3 شرید فرام 


اله 
و الطباعة والزرین "فة" و ادوفت . ۷ E EER‏ 
۱ ۱ ۱ اا شرف ادف 
بسن بظهار آو إسفاء آشرطة إضاقية ربط الشرام و شریط العلر مات بالضفط باتور امن في تاحية | ۷ شريد یات 
قارغية في شريط الاوامر و لتیار او إلا لسار لار التاسب في القافة لي تظهر. | | سن فرك قلبوت 


نویا : 
1 


82 راث لاتترنت 


السرا (صططاج هر شرل جر في مون تعطبیفات مابکروسوفت أوفيس وقد تم شلبعها لأول مرة في بعض برامج أوفيس 2007. 
مسجد المسشوبط عند أعلى َال البرتايج؛ ماشرة تمت ريط المنوان یاف من بحموعۀ من علامات اتيرب اي رام على الوحدة 
النشطة حالیا أو البند أو اختوى الدشبط حالیا, ودي ضخط إسم إحيدى علامات التيريب إل هور مموعة أوامرها, 


خر بط ادوات الوصول السرم 
(الکان الاتقر عضي) رط العراك ب خر الهام 


لام بع 


سار 57051 ۴ 8 هر ۰ ف عم مدهو | سم هم نبا سد * 
۳ فا سا x‏ و قا بر سم ها لسن" لاخ سور 


“ك ۷ ق مذ كته صف »| لاس اس 


# شخ نى فشو * 


2 * سس ساب نه ۸ رسيالة اجار ومرن kro‏ 
TENE‏ : بد ناليع می ېه ډه د لمع مون ۴٢‏ 
نچ ۵ متا ٠‏ موی 
سه مسان رین ليا د رمل ره الور ل مه 
ره اھ دې عدر که احبر إعادث سف 
رې -- 
مو لس 
هو 1 0۱ 


0 مور eect‏ مها ۰۱ 


۱ . 
مسح مهم وخ ١‏ ۳۳ 


پوعافغل ارم العرى خم بط الطريات لوع القراءة ‏ لړل العامة 


تصغر الشربط 
مکسنك زياد كمية ساحة الشاشة التوقره بضخط زر تصخیر الشویط اللي بظهر کسهم بشير صعودا في تاحية انحموعات في الطرف 
الأپسر للشربط. ضغط هلا لزر بعفي افمموعات وأزرارها لكيه برك اعماء علامات لتبوبب مرلية. 


عسندما ټکسون انموعات ية جنر زر تصغ الشبريط إل زر توسیع رر استعادة) الشریط؛ اللي هثيه شكته شكيل الديرس. يمكياك 
ضخط اسم أي علامة تويب لاظهار مموعالا مؤقنا. والضغط في أي مکان آعر حارج لشريط ببحفي المموعات مرة أعرى. 


ملاحظة اضغط 21+07 لتمغير أو نوسيع الشريط 


استعادة الشريط 
يمكيك ضغط زر ترسيع الشريط لإظهاره يشكل دالم. 


اسناسیات الانعر نت 33 


6-2-1 خلف اففوظات, ملفات الاتم نت الزقیة, بیانات الساذج اغفر طة 


لال الاستعراض العادي الريب جم سین تقرين سیخ بخ عن اللات این تالف مولع الريب الين زرلیال تاعية في لخسوتر تس 
الا (عطعه]. تضمن تلك للات كل الرسوم والشیارة .151341 أر نات اتف تطیط موق لیب سیب رل علا 
0-۳٢‏ ع توس ریس اتکی ید 
وه موند e‏ 

کل عله العارمات العزتة نستهلك ساحة لفرص؛ كما تسب لقا ایا وتعرتی الخصرسية للعطر. غلا لسیب: يكن سيلف حتویات 


الا وملفات الاټرنت افو 
يل لیات لاټ بت ال فَة: 
د لآفطا میا ناد سراق رب سی 
٠ ۱ 2 e‏ 1 ب ې اتاد 
8 ان نط قر أنوات *| في اترتت اکپلررر ولع "مارات لترنت من اناد( مت یو رات ید مب ادي تر را ي 
د جدفات انترلت بلقت 
ېر فة "سارت ارت" سید ناه د ريد را رارسا أضي د لت فريس کا رڅ 
٠‏ ال علاسة لتبوب "عام" ال اسم "عفر ظات الاستعراض” اضغط الزر ا 
طالب . وه 
طهر ادن "سيلف عم ات الاستم اض . ادات تسائع 
۱ 00 0 لمران تایا ادي ب ‏ غي مر نګ 
0 انر مریعانت لسار الأشياء ال ترید حلقهاء ثم اضنظ الزر لاب . اعات العرور 
لات ال تقا لتم ده نه 2 اا سا دب 
3 لات عبر بط دې تیت لک پچ علقي هدس نز اي 
iE‏ ا نسب س 
ل ف ا د م ي 
تو ادا ارادا اسار اې ۱ بسن |[ ها 
[۳ "ين" 
ذا کل حفوطات الاستعراض أو يزيا مها 


اما الس با لما زرت موقع ویب هم أقرين مت یه ل ميف ع لات الاسم لاض. 


من روية تلك احفبوظات في اترنت الور وها أن ټون سفيدة في بعادالراڼم | 77 اناد 


لکن باه على عشرظات لاسترفش یمن استمال وجرد سظر على الخصرصية ورا على الأمان: دا يمكن ضط اترنت اکپلورر 
ليحلف العناوین بعد مرور علد معن من الأياه 

لضبط لټر الرسية ری فوظاات الاستعراض: 
هه اضغط اور "وات" في انټرنت اکسلورر واستر "عيارات ارت ". 


8و امدیاټ الابټريټ 


© ال لقم "عوظات الامعراض”: اضتط قزر "اعدادات", 


مد کر از 


عظطير اتقل: "إعدارات ملقات اج تت ل قه , لشف طاټ . ا یواست 
ست ۳ نات" ای عبد الا رال يف ال په اخ ظا سال سور إستارات السا قات اسار 
و ال یحم الي تت د پام اين بې از تاه على سا سروب 
الست اع فاد طیا, لرک رطاولم نچ ج نیا 
ن ها 
١‏ اجنا 
ملتسظلة 5 ۹ ۹ ۳ 5 بل ناه رې تي ېله س مچ سر لا اس 
اكتب صقر أيام لتعطيل عيزة المحفوظات كلياً. ا ول ور ېر 


اسر اساي 
مسلود ریا ry‏ 


aA]‏ امتح مسا 


اسرد 
عند تد ده الس ق سب صم سا هاا عتف لا سا 
مر را بب للحت مچ تا 

چو مه يسوم م وح لع لل سټاو یو یا 


تغرية احفوظات بأكملها يدوا: 
هه اضغط زر ادوات على شريط الأوامر ولستر "سيارات انترتت" من القائيية. 


تظهر اة "ارات إترتت”. 
ه في علامة الجريبب "عام ف اقم “شرظات الاستعراض : اضخط اقا يا يلك راقع بيب ها 
i‏ د اه رھ بیع ند سر مر مه 
۳ هلر "لق عن تد هه - ب " طلاد هركن قزق 
لي ايلب باک قير طات الاستم فض . اس ای سے راتس لتا ای فیا ندرا لكر سیم 
۰ بع الا 3 من طبلَډ لاله 7 طفات ریف 
لسټر مریم الاعجيار "الاستعراض” » بی سر جود وروي 
+ تحتطش "لف" الب | لص ده دل 
لای وص رای نے سا 
بات العرين الیسفرا لی تبت با تقالیا فند جيل تور ال 
ts‏ 


سر ع چ ادلارا تیا اسن بان 


3-2 الاشارات الرجعية 
1-3-2 اضاقة ۽ سيلف دارم سید امد 
2-3-2 بلغید الغا ات ال مسه/تغلات 
3-3-2 إتعاء, سلف ملد لفارات مر حبیذامدضلات. اضاقة فسات ویب إلى لد الاکارات ار ية الفا ت 


1-3-2 اضافة وحذف اشارة مرحعية إمفضلة 


من ارح زین الاين الستسلة كرا لكي لا تضطر إل تداکترعا. جم علا پانشاء إشارة عرصمية امسا محا أو ما بسي في ارقت 
اجسیلورر "لتا زعزةصصة). 


لاتشه مفستلة: 
0 اضخط زر الم | پڼ عقضَة . 
ه سر بتك إل شتت ]هل اسلا إلى اسف »| من 


لقف سقط ٧8‏ لوسول الي "0 .۳ 
كظير لق نه نلا" واوق 


کون الريع اسم" سیا تلقالیا پاسم مرقع الويبه لخن 
پیات تخیر علا إذا آردت. نك في از قتف | دمي | 
هې انخط ان "نو" | مين | | ضا 


8 اضغط سيم زر الإضلقة إل اقنتلات | هل )اسلا إلى اطفئ.. | ۴ 


- سی اة الطلر ني حلقها تیدا بشخطی مر ډوالسلم. 


۹ ميات لوبمت 


2-3-2 إظهار الإشارات ار جمید/الفضلات 
یخن رؤهة ال" شارات المرسسية إل اة اقمضلات في اريت اكطلررر. لمتحها: 
ه اضغط زر شتتد | لخ نت | 


إذا کت تسضیف کل اافطلات ال اللائسة الرئيسية انما سرعان ما مسيم اللائسة طريلة مدا وغير عملید. للا من لليد تيع 
اللات الأتراع مرقيع الريب اللتشافية ال دات ساصة ها 


لاتشاه شلد سنساناټ: 
+ خفط سيم زر الإضلقة إل ندطتلات | ل إشقلة إلى اضف | "| . 
۾ نت تظیم اة من لاه این تظهر. 
# ضضظط »لد جلید فل الاقلن. 
۾ اب سا للمسلد لليديد. 
ذا اد ir‏ 


عت ] | سس ]| | 
س 


ذف لد آشاار ات مرجعية 
ليلق ولد اشیا, انت مر ية 
8 اضغط سهم زر الاضاقة إل اندطلات هل (صاله إلى الطفطة.- || ونستر "مط الله" همو سه 117 
ظهر اق "سطے النكلة". : 


8 اعمط افيد الطلر ني لاسیاره. 
ټم لیر اغلد 
کل سنسات لريب الولسدة ‏ افيد ظهر قي 
ظير تال ليا کید اللف. 
چ خضط يعم . 
يلف اند السطر. 
هه اضغط الزر "إغلاق" لإغلاق لماقلة "حظيم الم . 


تا ریخ اتتعنیل! 
313/17/25 +3154 ۍ 


وپ 
اعد 


لإضاقة مراقع ويب إل هلد مفطّلات بدا من إضافتها لاس الرئيسية: 
ه لټر هلد اللات الصحح من اللايسية "إنشاء في”. لفك مات ري هته تب تسیل لي بترم بريارة برت 
0 اففط الزر لښاھ . 


4-2 مخرجات الويب 


1-4-2 تويل سلغانت ٠‏ حنظها 
747 تسخ تس «صوره و ع آل إل کان آصص؛ عنل: جد رمالة بريد الکرون 


00 أساسياات الآنقرانت 


۱4-1 تريل ملفات وحفظها 
عقن حفظ صفسات الريب لماپتها دون وجود اتصال إذا لزم الأمر. أسبد ال سياب لفعل ها قد يرن الماسية إل استصدامها مبلال 

الغترات ال لا يخون الاتصال بالاټښرټت متوقرا قیها. 

تستالف صفسة اتويب العروضة في التعرض من تتكيلة من اللات في لکوالیی. کل الرسوم العرو ضة قيا ليست فة ف الصفسية 

بل تراد کبلفبات متفصلة على مادم الويب الي جراد مرقع الریب ټيه. عند الفط يكن ایا حفظ تعن العلسة قط أو حفظ 

عة مع کل میات العم ان تر اوا 

ه تح مرقع الريب واصنسةلطلرپ سنظها. 

3 على خريط الأراسس؛ اضنط لزر "الصفسا | الصفحة ۱۳ 

و لټر حلفظ لم من لقاالمة. 

غد لستر این ترید خفظ الس اس 

یي تاد مس لسار îng 591٥8)" mh‏ سب تیا Weh‏ 
ل القائيسة االسيداية حفظ کوج 


غه اط زر حفظ . 


لظ تعن اعد لوحيده؛ انيع ټيس الخطرات کن استر التیار 
hen; * hinl)‏ ۴ جلده HTML‏ عمد لا من الا سة. 


حفظ لفات فر حية من سائحة وب 


عداك موافع ویب عديدة فیا ملقات بسن سنظها في لو بریلها إل الکسبيوټر اغلي. يمتها أن ټکون بمدة شات عة ب بالتتيسة 
تسب أن بخون لیرتاسج نو الصلة العمل لفتحها ميا في الخسوټر. ملا تطلب اللات 
67 لرتامج أدون أكرويات أو أدون ریدر ومحطلب اللات 34۳3 رتامج قارعا و سالط چم منم TG Ê a‏ ماه 
ہدعم هذا اټسیي. : دې rin rizin‏ | دس سا وتاج 


e‏ 5 : 5 ۱ 8 2 تع ججح 

آي یسرت علي ريل آي ګوڅ من الات (طلف تصي أو ملف صورة أو ملف صوت أو د اللي فا تر جنيئة Fi phi‏ 
ملف قيلي سلا اذعب إل آي موقع وهب تريده واخعت عن أسيد الارياطات آو إسبلى مح فس إطار د 
۱ ملك يد ل 3:74 


DYE لس‎ 


هو عط رر الاجمن علي الا رتیلط, سو نسار 5 


سن 


اآساسیات الا نعر انت ھ 
و لسر كاتا للملف ف الربم "سفظ ی" 
« لسر یا للملف في الربح "سم للف" 


دد هه سؤسيس د سيت ا 


سلال لحعريل: تظهر تاقلة مرقية عادة لاظهار نقدم 
تسیل ولابية “كينا بشاه. 


00 سف 


برغد لب الع | ط نیا اد اسو 1 جب من لاه 
سل اادقال فا دب / یا 
اي ري یرای دا ال تسیل 


| اي || خسف 


2-4-3 نسيخ نص وصورة وغوان إلى مخان تخ ظطل: يسعيد: رسالة بريد الختروئ 

كل السرا ال يكن الوصول إليها من الاثترنت صحمیة شوق تشر والترزيع اللدولية؛ ألا جيب أن تمصل على إذن من لكين قيل أن 
مخټيك استعمال آي شي متها. مني عادة ارسال رسالة بريد اتكروي سيطة إل المالكين للحصول على سراب اتان متهم. من احل بب 
اش کل في مر سبلة الاحيقة: ټيب الاحتافاظ ښخ عن الأسيرية إل مان آمن. 

تقد للنطرات احلية لتخ تص من صفحة ویب پل سحد: 

« انعب إل موقم الريب الذي تریده وحلٌد الس بسب الأرة قرقه 

8 اضغط العى العتار بلزر الأعن واستر "بخ" 

۶ لقح مسجد معابلية تصوصی ال برتامج “كبايث سوقت وورد زو رسلة بريد الکتروي). 

# ف علاعة ابر بي "العنسة ار ية ال مد اة لعف خي فل لح عد البافظة ,لست سن . 

تخ عورة: 

# انعب إل موقع الريب الاي ټريده واضغط بالزر الأمن الصورة اين تريد تسيا 

0 لستر الأمر "سخ" 

« اقح سحد معاطية تصوعی بأو رسلة بريد الخروچ). 

6 ف اة الب یی "الفنسة ار ید ل بد اة لتق ع ف لشب عد ا اة ,لست ان . 

* انا حفظت ملف اة اتصوص, ميم تمل لصورة ف للف اففرظ. 


تسخ عتران (-151) أحد الوارد (عتوان صورة و تيدبو سم 
٥‏ افعب ال موقع الريب الذي تريله واضغط بالزر الأمن أي اتاط واعټر "ښخ اعتصار". 
* لقم مد ما ای تصوصی رو رس بريد الکترون). فل ني [طار یه 


ساك 


3 د اس وس دنا 
به ترط بااستشتاة 51:8 
1-4-7 عايبة وطباغة سفحة ويب تحديد الطلرب طباغيه من صفحة الريب باستخدام غيارات الطباغة الموفرة 
قبل طباعیة آي صشحة ويب من ابلید معابنة الإأضراج نييديا تفیل لي تعدبلات ترلعا ضروزية. 
في انټرتت اک لورره يټم الوصول إل سیارات الطياعية بضغط زر الطباعة | |۳۵ على شريط الأوامر. 


المعابة ليل الطياعمة 


8 اضغط سهم زر الطاعة على فريظ الا واس 
« لسر "معا قبل الطياعية” من القائيسة لين تظهر. 


تنضمن تاقلة للمابنة قبل الطياعة شريط أدوات برد عيارات الطياعة وإعداد الصيسية واتفل. 
ياي ښتالسسۍ 
2 89-8021 سس سدح 


يارات ایا 
لټر سيارات الطياعية این تفر ل علامة الريب عام ‏ رسجم الورف وامور السرى: 


انات اريت 4 


عتاك ترعان من ماه ال ية صردي «افقي. 


لښب لاء الفبئيسية: 
* اتتح سفحة لويب الطلرية ال الستعرض. 
8 اضخط زر إعاد الصفسة على شريط أحرات المسايتة قبل الطياعية. الاج 
۵ ف قم الال اضغط "سردي او قي". 

ه ماين تيسة نات تهيدياق أعلى بار الناقلة "إعدد ام لس" 
ي نتنطرض". 


تعدیل اغدایات ال امل 
تش افوامش إل کنة الساحة لی تظهر في اعلی وأسفل ومین ويسار الص فحة. 
ايديل اتید ادات افيرامش؛ قم غا پليي: 

۶ اقح صيحة لريب الطترية في الستعرضی. 

ه اضخط مهم زر اعد ثم اسر اعداد العئيسية . 

۾ ال لنم لومش (بييت) أتتب لشرام للطلوية. 
عاين التخيرات مهيدیا في أعلى بسار َال "اعبداد اص فحة". 

8 تفط سن . 


عيحي الور 
ححم الور ق: ا 


۳ اتح صفحة لريب الطلرية ال الستعرض. 1 


ه نخط سهم ار لطاع ثم اسع اداد الصا . تسه 
ظير تال اعبداد العف . ٨‏ 

۶ في لقم "سيارات لورق" اضفط اريم لأظهار دس التسللة. اچ 

© لست سیم لور الطترنيه من کسید لت ستاك 

8 خضفضظط مر فق . س 


1 ایت ال7م نت 


اليارات الإإضافية 
سنشرح قيا بلي النقاط اللرئيية للتقيلة "طياعية". 


علائية وب او" طاق الصفحات” 
« "لكل" - هذا نتيار بطي لحد باېله. 
مه الصيسةالمبالية - بطم المصښسة امش الع روضة على التبائية ففط.. 


« الصفسات” - تيح طياية تطاق من الصلحات ما 12-05:3,1 
طبع الصفسات | ولا و5 وقد ثم کل الصفسات ين 6 و12. 


علائية لویب "ع هدن ات" 
ووو ی ۱ إذا کشت تريد طيلعه آکتر من ټحة واسيلة من مطيرعة سعطلب آخثر من ية مطيرعة 
دة سیصیح الخيار "ترتیب الخ" مترقرا لييح للك استیار تسلسل اسسق, 


علامة ویب "نیا ات“ 

: تستحمل بعض صفحات الريب تراط راو لطر): وهي أقام متعددة 
لكل قسم متها شري قربر علس به وين ربعا بسكل بال في 
الراقم: الا عفسات ويب عغوة مففلة معروضة لها على نفس 


إذا کان يمري استعمال تراق سیکون لتیار "طبااعية الط ات“ 
متوقراً في علامة البريب "میارات" لي اتاقلة "طیاید 
غه يمكن طياعة کل تققلة على ورقة متفصلة. 
ه چک طلغا ټل لسارة 


المعلومات على الويب 


1-3 الحث 


1-1-3 تعريف الصطتح “مرك کت وفاتر بحض رات اليحت شاه 

2-1-3 اث بامتسدام کله أساسية وخلة 

3-1-3 فل ليعت باستعدام مل ات الیحت احقدم متل: خبله دیق اريخ له تر ع ابو سباايط 
4-1-3 اليحيث في مرسوعة أو ټامرس علي الريب 


1-1-3 تغريف الصطلح "مرك حك" وذكر بعض عر قات البحث الشايعة 

مرك لبحث (عطوت فمف عر مرفع ويب ياد الستصد مین على اتياد مواقم لريب الأسرى باستصمال قلعدة بیاتات قابلة 
لالبضث. تسل گر تقات الیست اللسيطية اسالیب الب وبعضها بر کر على أتراع فيث مد بلا تقد يون من السكن نماد معلر مات 
ابال احدعا ورلن بكرن مكنا اتادعا ها باستصمال و لد آخر. 

تساصل معطم یر وات الیست. لعصریة بر امچ تی عاکب چا ار زواحف متا زوساعده هلاه تزيارة قدر ما 
این من مواقم الريب الأسرى» وتصتف ربا لانتاج قهرس قال لليحت عندما بستعسل هرک فيث تیا لختابة التعدم مصطلح أو 
مصطلحات نمث ال موقع لويب دي العلةه تقوم صوارزمیات فيث تة باستعلام علا الفهرس رتد تتالج أو ما بش اصابات (حانط). 

عاك ابسضا هر یات مت سيارية تفل عملیات بت تلماتیا علي عدة کات بت عادية وترتلب الحائج مع بعضها الیحض ف ماود 
روبد كي کسید لکن من الجالج. 

سا بلي عي يعض الأمكللة عين عر کات الیحت االسطلية. 


ال نیت 

مایگرو سوقت متق ممع وه طسو ازج ها 

۲ ۵۲۰ Fare: ww ya hn cram | پاس‎ 
المعيارية‎ 

zom riick‏ عل تهنا عد وهه "أدج قط 

hip اه‎ rere metra] ercan Eat ك اص‎ 


للبحبث عن معطو مانت عليك کنابة مصطلح ات في صفمحة عر الیست. عندعا تظهر لائسية رقم لریب الي ومد مرك اليحت آلا 
ترق تلات للصایر. بسن عبدعا زپاره اراقع الغردية متلما دعر المباسية. 


1-1-3 البحيث بامعخيدام کلمة أساسية وجلة 


الكلاءن و الما اة و مذ درس دټي. 


4 لیات الانتوافت 


انعب ال سوفع غو غل (00۳0 عاع ممع حدم ). 
اكب الدار العربية للعلوم في مريع البحيث. 
٠‏ انضخط الزر “نمث 006 


Google 


| در یبد شب سا 


با میټ ات 


سين صفحة انتالج عدد الاصابات - صفحان الويب ال قورت وارزميات مث غوغل ألها تطاتی ایکلسات “البدار” "لري" 
لوم" مع ذکر الاصابات الأكثر صلة أولا. 


الا العرببۀ للطرم اتررن 

e Ww 19 COT 

رن سرح دينما ' تسر عرسيقيى. زسم نحت ثاریغ لاش للك في دراسات قیا 
التط العزيي.- خزف : بیکرر - شالت ينوية ۰ لرن إسلامية . حرف - زخارف . غمارة . 


اہر درون عدرل العوز / ئی الساء قعالم 
ابئان الركيل» المنبنة هقف فان : یل درل المرز عبن فى اما المللم. ٥‏ نان ٠‏ 
أرراق شرقيا؛ بيرت ... السعردية ۲ سررية ,,, 
روكت ۰ 1 منك 
اتشر كاب قنار قرببه لوم نشرون. کاب ورشة مل ثري دي سلودير ماكس 
لايعلا على فس . 3 أدب الماف الموجود في لول 
عریقه الشراء مرل كار 
طويةة الراك * ما فى شرق النهم حول الدار. تاسست الدار المريبة تلمازم فى 
السترفر؟ 1. بطافه اقلمان يسكئله ... نيدرت عام 19817 رسد ... 
عزيه من انلع من !| قلات 050 » 
هناك میژر لت رلم لا عبار تیا 
٠‏ انخط لحدی اصنصات زان الصا ل 10 4 ل 20 الذكررة, 
هو اضغط رقم سدح في أداة التل في اسفل اللائيسية. le‏ 


ده 0 59 ۵ ۲ ؟ 5 4 3 2 ٩‏ 
٠‏ اضغط الا پاطات "اة" و "لسابقة” للبم إل الأمام أو الوراه بين أرقام المفحات, 


3-1-3 صقل البحث باستخدام ميزات البحث تقد مثل: جملة دقیفق الاريخ اللغة, نوع الوسالط 

تعمسل مهسزات ليحث التقدم يكين الستعدمين من ضبط عوامل تصفية تصفل عملیات لبحث وتعطي تالح اکټر دق بعض ميزات 
البحيث ایدم الشاتعة تنضمن صفل اليحمث أيطاين خلۀ دقيقة أو لاسنتتاء بعض الکلمات في البحمث. كلما استعملت مد آساسية أو ملۀ 
فة انر كبا حصلت على كالح ذات صلة أكثر. من المکن أيضا سفل البحث لمطابقة تاريخ لد پو توع ملفدات ولد 

اليحث عن ملة دیل 

مو اتح www.google.com‏ 

۰ اب الدار #العرية +للعلوم في مريم اليحيث. 


امیاسیات الم الت 


اة + قل له سی أن الکلمة یب أن تکرن متمرلد 


الخلیة. ۱ 9 لقث دم 
1 1 ۰ 
و شط اور خث عاج دسا . یصیح عند السات العترر سط نت رر 
ی أقل اذاه ار +العرتية +للسارس 
یلیل اذهب إل am‏ اوستج.بعدد. بعد باو 
۾ اطخ "الاعدادات” م اضفط "يث مقلم . 
تظهر اعد "يت متقلم . 


اام سه الط ات و reg‏ 


هک ال للم الیست عن صفحات تشټمل على" ۱ب المبملة الي تبث نها في مريع الت "هده الكلية آو العيارة بلتامل". 


لیس عن سفعات تس 
على 


ع ال بر لسن تال ال ۱ | ِ 
أيه شنا عن ملد اللات 


* له من ف الطدات 


© اضغط "الإعدادات” ثم اضنط "شيت تدم . 
في لشم ليحت عن صفحات تتجيل على"¡ اجب اللبيلة اي لا تريد يلها في اليسيث في الريع لا شيء من عله الخټلياټ . 
سه اضخط زیت متقطم . 
ظهر تنج لبحث على الصفحة. 
الطايقة تاريخ #يدد: 
ه انب إل سم عاع ممع ووه 
© خضفضط “الاعدامات” ځاضفط رابت ميلم . 
* ال لقم ثم تضيي تطاق اسك عبن طرین": اضغط مهم اللایسة "آسر تمدیت" لاظهارها. 
« اسر تطاق التراريخ اللي تريده من اللایسة. 


تمه دع ۱ 
المخد دس پ 
أغر لصیت: لبق - 


عرقم آلریب تر اسان لي تي ولت 

في الت وا ال 11 اة 
السبارات اَي كير : 0 
2900 ابر الاش 


5 


نرم الطف ان اسل پ 
رال اتساب غار ه تله اصخېلې مې ارفص 3 


اضفظط ت تفلم . 
الطايقية الغية ميلية: 
اضمط “الاعدادات” ثم اضغ مت مقلم . 
تظير لصدحهة یت محقم . 
لسر اد الي تریدعا من اللائيسية. 


حفر اتلام دل لد الط تا بسب الد عيض : 


ظهر تاقح ليحت على الصفيسة. 


3 تع قات هید : 


انب إل مه عاج نمی 
اضغط "ناوات" ثم اضغط "مت ميقدم". 
استر تر ع اللات للاي ترپله من ا#لایحة. 


ست . 
کنا ا - 
فس لقع | Ai Ahan POF‏ : 
e Periph |‏ 
فز لطي مع | DF‏ افیا 
pk ۲۷, 2 ۲۷‏ 
د٧٤‏ | EMI‏ قوع اوه دما 
ارات لئ الطهر Hikayet Ere i aa)‏ 


3 
3 


و ول ppl‏ { سب سن 

اا موف Wand‏ 1901 عال( 1 
نوع الف تر - 
خرن اکتا الط کا سا تن ام فو ب 


تظهر تاقح ليحت على الصايسة. 


فق لیات ایت پاټال + و-, 


استعمل أحرف اليدل. اقبحث عن رشا" يد رشاده رشاش؛ رشا لځ 

ارت لي امرادقات باستسبال سرف الطلدة نم قبل الخلمة. 

عنمن وغل تمريلات ملد بمكن تتفيلها بالإضاقة إل البحث. اول حابة تحویل 104 يورو إلى دولار لي مریم الیحث بل 
بطي غوغل اليحيث عن الصور والکب وعلۀ نواحي متصصعبد أسرى باستعمال الارتياطات الموسودة لي أعلى الصفيحة. 


5 پات انم نت 


4-1-3 البحث في موسوعة أو قاموس على الويب 

نزو مر كات الث قدرات ميث سابة. هناك 5 موسوعات وقواميس على الاتدرتت مکتن استعبماغا نفس الطريفة لين تمل هما 
تخر که الورفية, 

ند اصيحت و كيدها مرسرعة ای شعبية عدا على الانټرنت. اافوصول إليها: 


۰ سه ریت اس ورز وت ی ال û. org‏ تت WIKIPEDIA www.‏ 


ةي اي سه مک ( سس دی متاه 1 مر 
ردد فد و هف 
٠‏ , 6 .. موه جوا 4 
مه اشد ار ایحت وتار مي سوه . س سم سم مع 
فا یت 
دح گ ک یې سر 
ee hul:‏ 
0 لو ۲۰ Op eo‏ 
7 ویو نز لا ۱ 
اب۳۵ 
«تغشنو ۱ 
سه اا 
٢ +7‏ هه 
1141 ه9 + + بای 1 
او ميم له ود 
س .. سا سټ| 
١ ۱‏ د ١“‏ + 
سي ل السات ۷ 
مت ه2 راکم اث مشاه نك انار ناریو بح ت 
م کات بث إلا ان لست فيها سمپ وس بو سم وم ې" - 


پسبتم عاس #اعله پات تين 


و ۳۹ 1 . 
فالات ووس | په مس ی عن | لاف ۱ رمس شر لغ 


۳ RR r 


رشا صا من مسر سم سم ایپ قر سر سس ۳ ١‏ اس رخ انا کار راب 


و سے اښ ترد 010 + اي سه ھا رہ کیا ار ار ,سر س 
وا 
96 هو 9۰ 5 
مر اسا اسا 
سا قه 
! لها .© | سم چا 7 ١‏ 
. - 
> 
۰ 
4 54 ۵ ده 7خ ١‏ ۲ .فد 


لامستعمال ټاموس ی در مت 
هو انص إل 9۳۳۵۸۱۵۹۵۵۲۸۲۵ ار 00074600 www‏ 
#8 اق ر 
بل سم مت مر وه په لس ما 


و اټ الكلية لي تريد "وت عتها سلا helo tape‏ لذ .م 


اباسینت الانفرنت + 


يتم ټنفیل حث وبظهر التعریف. ۳۳ 


helotrape 
نتا‎ ٢ 
۰ noun اون نا ۱۳۵ أن شان د‎ ۵ Ov FOF HK ۱۵۵۱۵ ملا تع‎ OF AJA ۶وا‎ 


+ اقا ۱0٧١۱۷ u, from NG‏ و سا ECS‏ و ان ٧۷م‏ مت موي 
tepan DoODuary‏ 


2-3 التقيم النقدي والحقوق 
1-2-3 فهم أهمية هم نشدي المطرمات على الاتترتت. 
قهم يدف الراقع العتلهده مثل: اللومات, الترفيه: ارلي؛ اليمات 
2-2-3 امامل ال سه مصيدقية مرقع الويب؛ مثل: المويف, المراجيع, الجرى ابش 
3-2-3 امرف على ملایمة العلومات على الانټرنت للممهور من 


1-1-1 فهم أهمية اليم اللفدي للمعلومات على الاقترنت. 
فهم هدل المواقع للختلفق مثل: الملومات, الترفيه: الراي الميعات 

من الهم دا تميیم الملوبات ال تمصل عليها من الانټرتت: تر دادما أن عفن من مصادرك وأن قتي إل تر الوفع الذي تستعرضه. 
نسرافم الترقيه والراي والبیعات لا تدم تفس مستوى العلومات لين ترودها مواقع العلومات, 
موافع المعاومات 

افسدف الرتهسسي للاټټرنت هو تدم معلومات عن کل الواضیع اي خطر على بالک. وبطبيعة امال عدا کم ائق من العلومات لا 
مفسل أن يکسود كل صحیحا ودقیا وحن موضوتیا للا مب علبك لتحفق جيدا من کل معلوعة تقرأها على الانترتت قبل أن ټترها 
محيسة وتعتبد عليها في فراراټکك. 
موافع الترليه 

موق الترقيه مما برحي )ها يدف إل رقي من زره لما ليس محرا أن تم الميالغة في بعض التفاط بنصد سمدمة غاية الوقع. من 
افيد عدم الأصد بأي معلو بات نمدها هناك. 
مواقع الرأي 

کل العلومات التوفرة في مكلا موافع تمر عن راي صاحيها وكاتبها وبلنالي يست موضرعية آبدا, يمب تومي الملر هت 
والع الات 


الغايسة الأساسية من هله الواقع هي تسوين منتجالیا بقصد لین أرباح تحار لذا سیتم إبراز تلك المنتحات بأهى حلتها و اوه تیمها 
على الما الأفضل لي السول من حيث التوعية والسعر, 


د حدیان لبرت 


2-2-3 الغوامل التي غدد معدالية رقع الویب, مثل: المؤلفه المراجيغ: افعری اغيلث 
عاك عيدة عرامل تمد مداقية موقع الويب: 


۾ بإبكان آي شعص أن ښشئ مرقع ویب آلا بأد تالما من وجرد موس سفيفية حستة اللسيعة للك هيوة في الوضوع أو لف 
حفيقي حسن السْیعة يبلك سیر في الوضوع سلا 


6 انيه ال وجرد ارباطات إل راقع ويب عارجية تح ال السا 
مه غین ميا )زا کان چم تلبت الطرمات پاسټمرار. 


1-1-3 العرف على ملاءمة المعلومات على الاتتونت ممهور تین 


مسن الهسم الاتسياه إل طبیعة ابلسهور اللي يستهدقه موقم الویب. ټیب أن ټکون الطرمات مالائمة لك المستهور: بناء علي اعمره 
بجع ل] میم ال رام اللة: ب 


1-5 حقوق النشر والتوزيع والملكية الفكرية 
1-3-3 تعريف الصطلحات لوق لتر والتوزیم ال الدكرية. 
قهم اة إل ذكر الصادر ولو لصرل علي إذن لالم 
2-3-3 هم دشر الرايية طيباية نات ,الم امات ف لبك 


1-3-3 تعریف الصطلحات حقوق الشر والهوزيع: الملكية الفكرية. 
فهم الحاجة إلى ذكر الصادر واو الحصول على إذن ملالم 
عفرف اتشر والتوريع هي موعة من المشرق لفاتوڼه لمي الاعمال الأبداعية من الاستعدام لو إعادة الإتتاج ار لتشو من دون ال من 
مالكها. إن امس امج التسارية مخطاة شرف تشر وتوزيع مشاهة طفوق تشر وترزيع لوسالط الطبرعة کالکنب مهد نت مارم أن تم 
برتافيك ولا تسمح للآعرين ښخه. هب أن ټشتري وسل بوتاهيك التاص لاستعماك الباص. 


٠‏ عب تخ قراس الوتامج بصد مها اساملا ققط مما عر عبد لي تاد الدرسيص. إذا تشرعت الأفراس الأصلية لو أصيحيت 
معطرية) یکن استسمال اخ الاحتياطية لإعادة تیت ال نامج, 
هه قد ټل مارک أو مار قراس الرتامج عرفا لاتفائيات لترعيض. 


* يجب ارسال أو تخ الرتايج عر شيكة ماليا مع شروط لتفاقية تر سيصه ققط. لا يجب استعمال سیخ الستعدم الواحد او سیخ 
اللحالة للرنامج في الشيكات. عاك تراحیص مواقم لعظم حطلبات الشيكات. 


تر قرست الرتامج: الاسجساخ غير القائري: توزیع؛ بيع واستعمال البرتامج الا ترمية يساقب عليها القانون. 
_ ند تین فراين سوق ابر والترريع على ارامح النسريية ولفاية أيضاً. 


سی الاتسرنت من الرصول ال بخة فاسع من الطرنات ف تسيقات را ټکون الراد ال من الاترنت ملكا لض أر 
ال سا اللي ورضها هتاك. سراه كانت في اين الورقي أو سین لرقس: کل الرسوم والتصرس والأصرات وملفات الفيدير علي 


أمیاسیات الانراڼت 31 


2-3-3 فهم الحقوق الرئيسية مایق البيانات والالترامات لي بلدك 


تنظ اليد من الو سات وار کالات ااك لش مه خر عیا. ققد حاط اليك أو غو سا لفرت اللية بالسلات اة اة 
تلابف‌ملس الین لون مید. بایان مخلا سصللات أن حفين ادسل اشهري للتخص؛ تفاصيل اقاط ديد الرعن: مواعید تسدید 
اقنساط اقرش متطليات سحب ميلغ آ شر من الرصيد اتصتیف الجا صابات اتقو و ارات لم وقد للاك اللات اغلية 
تفاصيل عن اللتدمات الي يق الشصص احصول علها وا تن أن تنضمن سحلات يديد الضرالب والرسوم إغيلية؛ تر لصي لير اتات 
الألينة: ارات افنوتات اط اعتراضات التخطيط. قد جم تترین بعض تلك العلومات بالفسل الرصول العام. ميت الاحانل 
باللعلات لطية المسّامة لدی لف الر کالات تساي الصسة االحعنيات العامة المیادات افلیة , الأطباء الاين 

في نشل اة مسن الیالات الد قرف من اليم السيطرة على اقوصول ال العلرسات وطريقة استعماطا. کر اعد فرالون طبساية الپاټات 
اسان ماد مستویات. التصرصية إثلائية واستعمال العلومات بأسلوب ملام ققط. في جمهررية ای یداه ثم إقرار قاتون اة البياټات في 13 
برلیر 1983 ونا تطيليه في 13 لبريل 1989 وتم تسبي ف السام 003ا. 

مالي عر نقتطقات سسن عم ادها Act, ۱983 A Summary fram the Data‏ نع ۳ دنآ ND, The‏ 17521۸ 
رغه توس طبر آنا قاترن اة نات 1938 سالا من نار خایهة لپ اټاټ). 


عطسي اقانون کل شخص؛ ينض النظر عن متي آو مکان ټاست؛ لین ايس وجرد للبياتات لشحصيد بالرصول پل آي 
جره مین تلك لببانات التاصة بدا وصديل أو هر لي یاتات غير دقيشة. علا يطلب أن ياد می‌اقیر البيانات من أن الیاتات لي 
شتنظرن عا قد تم ها بشكل عادل ومين وحديت واته ري الاحفظ بها مدای قاتویة وله لا ري استعافا او 
004 عتها باي طريقة لا تتراقيق مع تلات الأعيداقب. کما تطلب أن اس مراقیر اتات و حصب الاعات کل البياټات لي 
غطظرت ها ویشرضی عليه ولسیا ساسا من المناية يله الأفيساس اللي خمدطون خلا يتات عهم. 
تقد قرت مرل لسری قراتین ماثقة. غيب أن حصل باللطات اللنامية بشان القاترن لري تطيقه ال بلدلد. 
عاك قراتين في مسظم البلندان لمماية اتات الأقراد اي تزا لي سية أو ليها وصول إيها. في مهوریة ابرتتداء وق لنترن حماية 
السیانات لام 1988 و 0 مک نيديا سيم ن ای الاعات في ان قراعيد. تفرض للك الفراعيد الأمرر لد على أي جية كرت أو 
تدیها وصول إل يتات عين سيد الأقراد: 
|. الول علس الیالات ومعالحها بعدل آتاء تيم راتات نهب أن يدرك الأقراد من ابل منم البياتات لا سيتصلهاء ومن 
سیطلم عليها وما عي الاستعمالات اة لو لشاتوبة الين قد نضم ها 
2 الاحفاط بالبيالات فدف واضح وقاتون فقط بب أن بكرن عدف يس البياټات مدا وواضسا وشرعيا. 
. مما ية البيانات فقط للأهدااف التي تم تببيعها من أجلها اصلا الا يكن رر اليماتات پل جهات اعری او استسمالظا اي عدف آسر 
. إبقاه البيائقت آمية من مزؤوية متي الیاتات دید اقداي الأمية لاک والين قد تنطلب ترقية نید الأمان أو تدريي الوظفین 
على کينية لاجد بال مان. 
5 إيقاء البيانات دقيقة و یدنه تیب رة البيانات وريا وقدیشها “كلما دعت دلماسة لكل تكرت فاسل الفرد سدیتۀ. 
8 الايد أت اليياتات ملالمة وات صلة وغير مقرطة شب أن تسم طیح الاتات لع سم اقدف ايلي تم تیا من اجه ولا 


3 ام الاحتفاظ بيات قاتوة اطول من اقضروریة اسايق هديق أو ادف تما انام سیم لبياټات؛ بب توضیح الثم من 
ارقت مت الا حطلظ بالبيانات وسيب الا سالط ها أيضاء ا چیک ن الاحتماظ بالبیاتات على أسلی ایا قد تبح مفيدة في مرسلة نا 
ف العبل. دنا سل الات لليدف اللي ثم تپا من أله فب سلتا 


52 آساسیات الاتټرنت 


8. يجب تزوید الفرد بسخة عن بیاناته عندها يطلب ذلك عند تلقي طلب ععطيء یجب إعطاء ذلك الشخصی نسخة عن البیانات؛ شا قي 
ذلك وصف المدف الذي تم الاحتفاظ فا من أجل وصف عن أي شضعى قد يكون قد اطلع عليها و كذلك مصدر البیانات. 


في معظم البلدان» لا تتطلب قوائين حماية البیانات أن جحمّل مراقبو البيانات مسؤوليات حدّدة فقط بل تین بالتفصیل آیضا حقوق الأفراد 
الذين يتم الاحتفاظ بیانات عنهم. أحد تلك الحقوق الا ظر شوعا هو حق الشخعی بطلب نسخة عن بياناته من أي مر اقب یيانات. التقدم 
مگ نا طلب يتطلب عادة رسالة عطية أو رسالة بريد الکترون برافقها مبلغ زهيد للتعويض عن الوقت الذي شتاج إليه مر اقب البیانات لتلبية 

هناك حق شائع آخعر للشخحعی تكقله قر انين خاية البیانات هو لتق بللطالیه بتعويض ف الحكمة لأي أضرار ناټعة عن إساءةٌ استخدام تلك 
البيانات. أحد الأمثلة عن هذا الحق قد يكون إذا ۸ تحدّث مؤسسة مالية التصنیف الإثتماق للشحصی باستمرار وبالتالي منعه ذلك من الحصول 
على قرض لتسديد رهن. في هذه الحالة: يستطيع الشخص التضرر مقاضاة المؤسسة المالية الى “كانت مسوولة والمطالبة بتعويض عن الأضرار. 

قد تكون هناك حقوق أحرى للأفراد تکفلها ختلف قوائين ماية الياثات» بناء على البلد. غالبا ما تكون تلك العلومات متوفرة بشكل 
واسع على الاثقرنت أو عند الاتصال بالسلطات الملائمة. من المهم الانتباه إلى هکنا حقوق كوهًا تزود حماية ضد سرقة افوية أو أنواع 
الأضرار الاعری التاتّمة عن إساءةٌ استخدام البیائات الشخصیة. 

تتعامل قوانين حماية البيانات في بلدان عديدة مع موسسات التسويق الباشر الي ترسل رسائل بريد عادي وبريد الکتروي توسليقي أو الي 
تحري مكالمات هاتفية توسٌلیة بالأفراد للحصول على بيانات منهم. قي تلك الحالات» يق للأفراد المطالبة أن حذف بيائاهم من جحمع البیانات 
لضمان عدم تلقيهم المزيد من البريد أو الکالات افاقية. هناك ظروف قد يكون فيها هذا الحق حدودل ف حالة قانونية مثلاء الشضسى الذي 
يُحاكم على جرعة ارتكبها لن يكون قادرا على طلب بيانات معيّة من الشرطة. 


اساسيات الانقرنت 4 
مفاهيم التواصل 


1-4 اجحبعات الافتراضية 


1-1-4 قهم مفيرع افص الاتتراضي (الالکترون). ینید امه محل: مراقم ار اسل الاستماعمي میات الات رقت 
ال رات عر الريب الدردشق العاب كرتر عير الانترټت 

2-14 ډک وسال الق تح آالست‌ضدمین شر و متار که افحری عر للاتترتت: تلدووات: ارات رة 
لیر د اتات الصور؛ مقاطع الأصرات و قفیدیر 

3-1-4 قرف على وسال خاية تقك عند استعدام لفحيمات الاتتراضية: ملين اعدادات اص سه الااکيت: 
تقیید اصریات الشمصیة ال فرة استصدام الراسیة المتصرسية عبد روم تعطيل مطوسات لكان 


1-1-4 فهم عفهرم المع لافتراضي (الالکتروي). حدید أمفلة: مدل: مواقع الواصل الاعماعي: 
معديات الاتب نت للؤ قر ات غير الویب. الدردشق الاب الكسوتر غير الاتبرتت 
اک ییات لالج اض ز ک TEE Î‏ 2۳7 ت العا عي #تمعات بضاعل قيها الغاس ده مع بمطهم البعض بطر ف ية عبر اریت نيا 
ف ذلك اليقاء على ټواصل سم آصدفانهمء اتعاد اسدناء جات طلب تیه لب اقساب وللتار تة ق التاقشاټ. 


سض أشهر الأمتلة عن امات الات اضیة عي مواقم التراصل الاحتماعي تفارك وتریتر هته 3555 في مراقع لريب تلك متطیع 
التعدمون السطلون إضاقة صور وكاية مطویات شحصية لانشاء صفحة ويب قريدة اهم امام بقية أعضاء اشتسم. بعلي الحصدمون 
البحيث عن الأشساس اللي پعرقرهم وبطیفرهم تاصدفاه لكي بتطعرا البقاء على تصال هم بسهرلد. بتطيع المد مون اتفال بعدة 
طرق محوعية: من ينها ارسال رسائل بريد الکتروڼ ورسائل قورية؛ إيداع مور وموميقي و قیلیوعات رقمية؛ ولعب العاب الخسيوټر. 

الأتراع الأمری من افتمعات الاقتراضية تسن ععدیات الاټرت ردسصئا مدز سيت بستطیم التسلمون طرح أسئلة رتلقي 
أسيرية أر متاقشة موضو ع معيّن. غرف ال دش کسه هه مي متي وخبي مستطيح قيه الستحدمون إرسال وتطقي رسال واتار ی 
ل اقات تعادشات سصرة بالوقت المقيتي. غاا ما تخضع محديات الانټرتت وغرف الدردشة [اارة وسطاء يضمترن عدم مد 
ات عدسين لقراعد لفحي لو لر سم رمال غير ملا ة. 

قالیا ما تعن الاب لکموتر االکرویة #حممات وغمية بب قها الأعضاء ضد سقپ امش يکن أن نلف حسم تللك الأتراع 
مسین اعات ال قتر اضية قجر ارح من علد صغم من الاعيين إل العية عاللية تشمل الاف للاعيين التشرین في میات البلدان. تایا ما ټون 
الاب رتسم نید العابا يلعب قیها للاعب دورا معنا او بنتحل تة مت لکتها مض ابضا لمايا #الشطرتج و کرد 
اضر بي قرف اللة و رة القيدم. 


2-1-4 ذكر الوسائل ال تسمح للمستخدفين ببشر ومشار 5 اللمتوى عبر الأ تدرنت: 
ال نات الدوتات 0 الى د کاستات: الصرر مقاطع الاصوات واليديو 
او نات | ۱۱۳۳۲ 


مسجل السویب: أو ادوس زه اط هر مرفع ویب بتشر يه قرد ولد او ره وتظهر أسيدث مخترپاټه في أعلى الصفحة. إلا شائعية 
الاستعسال الجر عن الآره الشحصة او در وسات لن يكن استصافا ابضا کمندی عقدم صاعلة ومطوسات عن أي موضو +. إلا 


به میات لنوت 


نصية في الأغلب لکن مکنها أن نتوي على صور أو أي نو آخر من افجوی الضسمن. جل الستعدمون بان عادۀ يدارا حساب مدونة 
ینکستهم احتسيار جعل دوه متوقرة للعموم أو السماح لعض الأشعامى قط بالوصول إليها. بالاض إل ذلك لعظم الدرتات مواجر 
5 لسنا مسن لسهل رلا تعمل شركات عدهدة بدوبات لإنشاء علاقات أقضل مع زيكتها عن طرين الاب بطريقة تمطيهم ها 
أفضل عن ماهینها وعما تفعله. تستطيع لش کات ابضا إبقاء ازيان مطلعين على النتحمات اللمديدة ويمكتها أن يكيب بکل مكف أكثر من 
نوات و ميزات متتحالها. لا سر المدييات على دقار اليومية الشخصية ولش كيان ويمكتها تغطية کل موضوع کن تیه من الموسيفي إل 
ليخ افر الرياضة؛ الأزباه ال بعض اندونات الشعيية ار ترد ضا دسلا كبوا كياب من سلال الإعلانات. 


المدونات الصا ومانله ی0 
الدونۀ للصطرة هي عيارة عن وة نکن الستعدم من تشر تجديثات تعیذ فصيرة نسي ماپکرویوست 3۳0۳009 


الود کاستات (أو المدؤنات الصرۀ امهم 

الصطح #بدعلمم (برد کاست) خر امار موه dص‏ ص00 اط۴ (اليث اصمرل عبد الټب). بث اليود اسان هو 
یداد مهرم 155 حيث بمکن الاشتراك بانتوی في اي نوع من اللات موسيلي أو تيدب في لب الأحیان؛ ونزېله تا 

لي سیناربو موذجي سیحصل اټاي: 


٠‏ ينم توق يخرى وسطا کحلقات اعد البرامج الټلځزیوڼۀ ثلا على الاترنت. تم تشر مکافا في ملف عاص بدعي مر جر یکن 
الوسول إليه من لال عتوال. 


٥‏ لتوک الستعلمول بالمرجز في “كمبيزترلفم باستعمال قاری مواحز متخصص بسمی عمیل البردكاست (لتاعفاء حت لت أو الا 
سل ابر د کات (تعطتفدعقدم), 


٠‏ هتم تامج صل لیرد کاست رل اقات ابایلېده ١‏ اللات ام تلايا عندما تهج متوفرة. 
۰ سمل افستعدمون ملنات الرسائط تلك إل جهارهم امبرل لوصول ليها لاعفا عاد يقد برتامج عميل ایرد کاست هلا ازيل 
فاليا 


الكل على السار يبن لبرتامج بان مع وجود 
بعض الواعر الشترك ما 


۱ 
1 رش e‏ © .س ۳ 
[Î mehna wauagoohem‏ ."میسن با اجه 
سر وج سسشنننب تا و 4 U‏ 
"٢‏ سورج هوهومومه ۳ N?‏ ل ومس 
هننت و نو NS‏ یب 0 اا 
٢‏ سا و سام نېا 00 نوس 
ik #‏ 444 يها HÛ‏ موو OMG‏ 
| سا 


الصور ومفاطع الأصوات رالقيلير 


بالإضافة إل التصرص: مي تيادل صور وأصرات وقيدپوهات مع الآخبرين من لال مريك الشصي أو من لال ملوك أو موقع 
اتواصل الاجتماعي کفايسبوك أو وتيرب لا 


کر ما يفي 


3-1-4 العرف علی وسائل عماية فسك عبد استخدام اقسیعات الاقتراضية: تطيق إغدادات الصرصية اللالیق 
تقيبد العلومات الشخصية للعوفرة: اسمخدام المراسلة الخصوصية غد اللزوې تعطيل معلومات الکان؛ 
حظر /البليغ غن المستخدمين اتجهولين 

اسان الاتترافية بككها انماس ودودون في أظب الأسيان لکن کما في الال اياي عاك ابا راد قاسدون لر رعا 
سل و ن. تفلل مدى الاټشتاف على للات ار عة عاك بعض المتطرات اليدبهية الب يكن تفيلها 

۵ العمل کید الطرمات لسع الح تکشفها عن ناسك بأقل ما يمكن. امتسل اما وغيا ولا سط أبذا تفاصيل حطيقية عن مراک أو 


ارقام عاننك أو عبر لد او ستادك. 
« العمل ساومانك الشخصية مقر قط لحاس اللين تراقن على ال اح هم برؤية تلك الظوماته وذلک لكي انح الغرباء من رژبۀ 
٭ آانسشئ ساب بريد الکترون في سدم نید ک اتس واستعمل ذلك اطساب إذا کت ملزما تروید عتوان بريد رون عند 
اسل ف بی با 


مھ اد أن الأولاد مرقيين و استعمل مجليات وغرف تاره تضم للمراقية. 
هه ستکون الطرمات التشورة متوقرة عمومیاء و ساضمة لنفس الفواتین کي تطیفات ټعري ف العان. 


« كن سلا إذا حاول شر لا تعرقه أن بتواصل معك: وإذا أصیح لديك شك من ټوایله؛ اسظره قورا وبلغ عنه دی السؤولین عن 
موم التواصل الاستماعي. 


2-4 أدوات لواصل 
۱-2-4 تعريف الصطلح "مراسلة قوریة (134)" 
1-1-4 تعريف الصطلح ۷۵۲۳ (صوت عبر بروتر كول الاټرتت) 
4-2-4 فهم المارسات الميدة ند استعدام التواصل الالكتروي: کن دقيقا ومر مزل استعلم ترويسات واضحة لمواشیع؛ 
۷ می التفاصيل الشصصية بشکل غير ملالم؛ لا تتبادل حتری غير ملالم؛ دق املاء افتری 


1-2-4 تعریف الصطلح "مراسلة فورية (181) 


امراسلة فر (جطاوه نع( معا لر 134 يكن سحي لکسوتر من التراصل بالوقت للطيلي على عينه "در دة وهي أسيد 
أقدم أمكل لتراصل باستعمال کبوتر. الرسائل الکو سل قور إل الستهیدم الاسر اللي يستطيع معا أن برد. من الکن ارسال 
ملسات اُيسا. عند ورد اتصال عريض الطاق بالاټرنت:؛ لا تر ميد كلفة لاستعمال الراسلة الفورية وهي ترود سر أقرب إل الدردشة 
العادية من الب برو دعا ريد الټختروي. 


وسور لاف میسیتصر غو أحد تلك الوامج الستعملۀ بتكل واسم. په بقلم علة تسهیلات الست‌صلم من 
ينها بريد لويب مشار كذ اللفبات عير الاخرنت: اجراه قالات هانفیة عير ريي وار دشة الفورية. عضن 
الس تاج #بسرعة مسن لر رنه لإظهار إما تررك لشعصي أو توفر ال رین اند کورين في لاليسية هات 
سالك مثا ما إذا كنت مدا عن کمبيوترکك أو مصلا ومترقران ام 


0 أساسيات الانقرنت 


عاك ميان رايستان لاستعمال للراسلة القورية: 
# بين مایمن ملاع من الراملة الفررية باعل شكل دردمه مُغلقة ين جين ملين نفس فيكة الراملة القررية: 


# ليف الفردكة إلا غرف وغية ب ۷1 TE‏ ` 
یلد لین من ۲ تقسالن »نت ۱ inl‏ ۱ چو إا ااا ا ايق ا حدم اا اا ا اااي ا ا EE!‏ 


مسوية ال سح ت ټه له تر گر غر قي ون + . | n‏ ۳ | 

۱ 58 ۱ "0 " نت Tl‏ يا La,‏ سوت کو پا وتا بعا ض ١ Tami‏ : 

ال ډشیة عیاډه مرل وسم مین . من aer‏ 2 1 ۳ د : ۰ TEN‏ 
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د عا عراية تم ليا ع بس ویر nan‏ اناد الها نا اع 


2-2-4 تعریف الصطلعات ‏ "خدهة الرسائل القصرة (5۳85), "خدفة رسائل الوسائط افُغندة 1115" 

بش الصطلح 5315 رار Sene‏ عد ط5 میدید الرمائل ققصرن إل اند الستعملة لارسال رسائل تصية قصيرة (حبدّعا 
التي 170 سرقا) عر شیکات ايف ابرگل, إن إرسال رسالل 545 من افیف اللمزالة يسمي عادة يد تة (تتصیص). لرسُل الرسائل 
5 عادة إل عاتف سوال آسره رغم أيه من السکن از سا إل اجهرة أعرى أو إرمائيا من لکسيبوتر. 


ملاحظة انتبه إلى أن بعض الأجهزة الجوالة. تهوائف الأي فون ۵۳۵۷؟۳) والبلاکيري 45567۱ نسنطیع إرسال ونلقي 
رساتل البرید الالکتروني بالععضی الحقيفي - هذا لیس عماتلاً للوسائل 345. 

اسا عنم ر بال لرسلط المد زعمقحع5 توا مقط ار 45 نبي تب عة ار ساق للصی: (5345) لها 
تبح للستصدم أن برس رسالل فات وساقط متعدتذ: تصور وفیلپوهات. 


3-2-4 تعريف الصشطلح ۷۵۸۱۳۳ (صوت غير بروتوکول الادرټ)" 
ترا زر الام س تت هل صرت عر رو کل ارت إل تال رت راتفر ال 
مه لأرسال ارات يذلا من استعمال عاتف تقليدي. الیرة عادة هي الأكلفة. قد لاك شر كذ شيكة سصرسية ساصة بها تربط مکاتیها سوال 
الال - إذا کان يمكن رسال رة مرور لف عير تنس الشینه کالبياټات, لن تضطر تلاك انشر کن إل ند انیخالیف اذا تسل اد 
الرنائج ه ج57 (سکايب) افاي شعي بدا ين اتسين للرلين. باستعمال نع رأس وميكروقرن: مك علا البرتامج من ایام 
ا ی 
9 الاتصال مین سکايب برايف السادية بكلقة أرسص بيخت من تلك الي تسيا شر کات اټف. 


4-2-4 فهم الممارسات ایدة عبد استخدام الفواصل الالکترون: كن دقيقا وموجزاء استخدم ترويسات واضحة 
للمواضيع: لا فش التفاصيل الشخصية بشکل غير ملالې لا تبادل وی غير ملانې دق [ملاء اغعوی 

تقد أدى نسشوه الانټرتت إل بروز قكرة القرية لکوتیة المفيفية: حيث بلتفي اشاس فوو أراء وأقكار وعادات عتطلة. لكي ستطيع 
مع التراصل قیما بټهم من دون سوه قهم؛ برزرت حمرعة بسيطة من التراعد ييل قراف للاتصالات الکو ده ما في ْك رساقل 


E تا‎ karik 
ال‎ riî raa am 
لننا لتسیا‎ ٢ 


jJ Ler يو سريف مجهورجعم‎ ra iri 
بوم‎ 
Kaley بدت‎ 
ع وجب سسوم وم کا اي‎ Rp : زود بوي ع‎ 


الويد الالشتروي والراسلة الفررية. لا بې آدب بت زعقعه وفع ده ار ee‏ 
بالنسية البريد آپاټختروټ؛ ما يلي هي بعض از رشاعات الأساسية: 
ه استعيل أوصاا موسزة ودقیفة في أسطر الواضيع. 


ھ اين لرسالل مرن 


۶ رت اپسم عه 


الا “ترد على الكل" إلا إذا کان ذلك ضروريا. 
»من إملاء رسال البريد الاټکترون الصادرة. 


* تلا أنه من الصب انعر عن نوا لصوت مامة للسطمين دوي الشافات العلدا, ټکتابة شيء مُضحك باليسية لک قد لا بحر 
الك عند قرایټه. في رسال اليد رون للصيد استعمل زرا الأحایی زاو جع ای تلدلالة على تسدك. عات تيدر 


الأحرف :) ترجه يب عندما تظر الیها حانییا: وين استعماا للدلاله علي الجاع 
9 لاټيد ترسيه رسالل الريد رون الللهة. 
۾ الأسرف فلا لکرالتو ملسا 


0 آسایات اريت 


1-4 مفاهيم البرید الإلكتروي 
1-1-4 تعريف المطلح "بريد لجرو" وذ کر استدلماټه الرئيسية 
2-34 قهم بة عتران الريد الإلكروي 
3-3-4 للملر من الشاکل اشټبلة عند إرسال ملفات مرققة: معل: سلود حيسم الف قیود توع اللف 
434 داد رق بين الحقول بل (15) متسد نا وهه (عه13) رلټتعرف على امتهنانيها لالم 
5-3-4 لليلر من احتمال تلقي رسائل بريد الكتروي استالية وټوسیة. ا در من احتال أن ټيب رسللة بريد إلختروي 
اساب یر تر 
6-3-4 تعريف لصطح هید انشا 


۱-1-4 تعریف الصطلح “بريد الکتروئ" وذ کر استخداماله الرئيسية 

ل العام 1 ۱۱97 ارسل تاه و الرظف في فركة رار یا مدعي 11٤-0‏ نهد باعمههت ,ادق ارل كال نا ایا 
تعسرقه بلسوید رون لته دقتعا ار اقصصع) عن آهر: رسالة ين کمیرترات باستعمال عنران يكون اسم ايتلم ولسم 
یرت فیها مفصر لين بار مر اا 

مسن السصعب تخمين عدد رسال رید الإلكتروي الرسلة کل بوم الآن لکن لتقديرات في آواسر العام 2008 کانت تشير إل أن لدد 
بشارپ الس تا ملياز. 

السريد الالتتروي عر اليزة الأكثر استعمالاً علي الانترتت. ٠‏ کات برامج لويد كمايكرو سوفت اوتلوکك آوتلوك اکسرس؛ ښتایب 

مایسل؛ اوتورا؛ وییغاسوس مايل من تل رسای علا أو دولا بسعر مكالة ية علية. الريد الإلشرون سريم ورعيض ومریح. پمگك 

پرسسال رمالة بريد الخروي إل شحص أو إل یوعد اشاس لي الوقت شه. تاک إنشاء اوح عتارين بريدية لارسال رسالة بريد إل 

اسر جات بي من الأ فساس ناډا. بالاضاقة إل فلات متاك اقا مات کعيداول اتات وصور وأعرات برمائل برينك الو ي. 

ین قم رساتل رید الاللكتروي سا قبل أن تتصل بالاتترتت عن سال مزوّدك. علا بور في تكاليف اللائف. 

عتدما تم الويد دون أن تكرن مصلاء يقال آنك تسمل حارج لط (دون و سود اتصال). وعندما تكرن متصلاً يقال أنك تعمل علي 
ماك طريقة اة لاستسمال الريد الالكترون هي باستعمال بريد الويب. هلا يرود مروتة یرنه لأن کل رساګل الريد الالكتروي 
سستکون تنزتة في کمبیوټر بيد عص مرد بريد الريب کل ما تاج إل استعماله هر مستعرض لوبب: تيا بي أنه مخيك قرلمة ولرسال 
رسال الود رون لك من أن مكاة فيه ستعرضر وال بلاترتت - - غرقة الاستراسية ل النتدق مه أو سيار بولک 
iPhone‏ مكلا عتا عدة مره دس بريد ويب پان ابات یه - تضم ال Lem‏ دمع ووو وال ار لذن 

ټيب أن ته پل أن رودي دیات البريد بار ضرت عادة عيدو ديات على حسم وعدد رسانل الويد الالكتروي لین مخيك أقرتها. 

شلسیدیا جم استعمال برتامج يسمی عمل الريد الالكتروي لطقي وتخزين وقرامة وإرسال وتنظيم رسال البريد الالکتروي. بعض الأمئلة 

عي اتد عا جعمة دالا زوصور لیف مابل ومابكرو سرفت أوطرك ول طاحفسط ۲ ز#اتدر برد). 

لاستعمال لويد الإلشروي خيلا ناج إل ما بلي: 

8 ندال بالاترتت: )کن أن بكرن عريض الطق اوعاا. بع الاتتصال الاي ¡ عتا احبارات بشان الم عة اتطفد لارسال 
اليياټات. قد بكرن من الأسهل کتابة رساګل البريد اټالکترو مما لا ټون متصلاً بالاتترتت (دون وجرد اتصال) ثم ترسلها بضرية 
ولد پا تتفل زار بو حود اتصال). مع الاتصالات اتید أيضاء ستکون عناك حدود على حم لیات لي يمكن ل قاقها عد 
ارسال رسالةه او لي مک تلقيها. 


أمناسيات لتر نت 5 


هه حساب بريد الکترون مع مزود بريد پالکترون: عاف سيتیح مود عة الاتترتت زالرود) إعداد بحض عتاوین الرید الالخروڼ؛ 
وسيهتم بترسيه الرسائل إل شمیرتر لريرن و سته, في شراكة أو مس تطيميةا قسم تكتولوجيا العلوسات هو اللي يرود عتلرین التريد 


© عسيل بريد الكرون: هب ضبط ټکوين برتامج الريد الالشرون بالفاصيل لين رودها ګزو ده نا في ذلك إسم التعدم و تما 


ربز ۳ : 


21-3-4 فهم بية عدوا الريد الالکترون 


تناح إل عنوان بريد ترو قيل أن بيك إرسال أو تلقي رساتل الوبد الالكتروي. يكتب العنوان عادة بأاحرف لاتينية مغيرة ولا 
قري على قراغات. عتا عامل سم عو الرمز هنا اللي بدفسل پسم شصصص عن جره اقبال لي العترال.. 


ف الال استال:: ملاك ملاح شيارو عوان بريد یرون ف لدان سم اندار العربية لللرع. لد اعجار ممتطعاعة كاسم اعدم له. 
سیر" عنراته بعرت عال تیال ممساعطه د آت مه درت مت دوت طل لك یب مما ترى على ايار 


يب أن بكرن کل عتوان بريد الکترون قربدا. ابره بد الرمز م عو عاط تفس الكل مزود 5 
أو شر کد للا لا كتك تکرار الاسم الفعلي للشعص - قبل الرمز &. تعمل الأشعاس لي 1۳5 

آغلسب الأحيان ترما مهم اي یروا اهم عن الآسرين اللين لرن عاءکاد ااب مهس 
مقلا إذا أراد صلاح شیارو نسار الأسم طعاعد: قد بختشف أن هذا الاسم ماسوذ من قبل. عليه ۱ 
استيار اسم هو . ۱ 


3-3-4 اللر من الشاکل امل غيد ارسال ملفات مرفقة, ملل: خدود حجم املف قيرد نوع اللف 


احدی يرات ريد اپاکتروي ال کر تعالیة عي الشدرة على إرقاق ملقدات بالرسائل. لک ناه بت مورب ما يجن ات 
تسب الشاكل سم الرققات. 


+ جم امف ليه بل حسم الرتقات والأترا المصملة للاسال بالاتترتت الب بستع لها السطعون. من اهل مدا على ستعدم 
وړ بو در وس تیه صل سر شارت ری يفا عب کا کات بر برد اكور 
ویرسلها إل ة مستلمین من تون اشكر بعرض تطاق ليث الستعمل , آو بان السطمین اين لا بستسملون اسالا سريما بالاتترتت 
قدلا بخرتسرا فساترین على تلقيه. إذا بدت الرفقات رة بدا يمكن ضنطها پاستعمال برتامج سياس . #يكن شاه ملفات موز 
وأصوات وقیدیو لي تسيقات تمر عيزة ضخط مكف ک jÎ FG‏ 13414 يمة عي ملقات اصتر ترا بوتي إلى إرسال سرح 
بو من سلتل البريد الالکتروټ؛ لخن بنفس افتری. 

ه نوع للف الريد الاټکترون عر وسيلة شائية لاتشار البرامج للبيتة. بالتسية قد يزيل يعض برامج الرید رون أو سرادم البرېد 
اروج بض أنراع الرققات من رسالل البريد الالكرون تسه ال ار الأمنية لين سیب ها. لذا قد لا بون مكنا إرسال 


4-1-4 ذكر الفرق بين القول ال" (۲0) و انسخة" (6) راید" 0 م8) رالعرگ علی استخدامها اللالم 
من السهل عتوتة رسالة برېد ارو ققط اکتب عتوان البريد الالكتروي لسم النصرد وأو ی إذا كان مشیسولاً في تقتر عتاويټك) 
ل مريع لعتوان في رمس الرسالة في تقهلة تاليف الرساللة. مخت تاد مستلسي البريد اتكروي في اعد مربعات المتوان الثللاة: 


dj 1» ۰۶‏ اسل سي الرمالة الريين. پا عادة الأعساس اللين تريدع أن رتوا على الرسالة. بي أن تعضمن کل رسالة 
عتراټا ولحدا علي الأقل في الريع 15 زال). 


مه عت (تسغة) بعل لطس "تة الياقة". پم عادة الأشعا الللين تريد إشايهم مطلعین على موضوع رسالة الرید الپاټکتروي 
اكاك لا تتطلب رجا تیم 


+ ع8 رعفية عسل لطس "نه لقا الحقية”. إلى الأفساس اللین تريد شاعم مطلمين لك تريد )امعم اين عن بقیة 
طلسي الرسالة. لن يخرن السطمون ه8 عة سرډيين لکل مسطمي الرسللة ال سرین ولا لا جى شملم لي ردو د الرساللة إلا إذا مت 
|اضاقتهم بالتسيديد إل أسبد مريسات. العتاوین ال ر سالة لرد. 


ملاحظة مرها العناوين ۲۵ (إلى) و (نسخه) معروصان ذائماً في رأس الرساله. لا بظهر مريع العتوان 802 (عخفية) بشكل 
افتراضي. بمكنك إظهارة في رأس الرسالة بحقط الزر عق [مخفیه) في المجموعة ۲۳ سس (إظهار الحقول) في علامة 
التبويب عمحقچت [إخيارات) في نافذة تأليف الرسالة في مابكروفت اوتليك 


5-3-4 اليذر من اجمال تلقي رسائل بريد الكتروئ احيالية وتوسلية. 
ار من اجمال أن تسیب رسالة بريد الکتروئ ياصابة الخبوتر 


الويد رون هو شككل شمي للتراصل وهر أده يمال لاستهداف الستعدمين برسائل الإعلاتات مياشرة. ليد أصيح البريد ازارو ج 
غير للرغرب بده للعروف بالیدعالیات أو الريد التطفل: طريقية متیر + لیصلل ۽ شاي على غير رايد لوصول الین إل الأفساس. 


تسضمن معظم برامج الريد الاللكتروي رة مين استیماد لبوید الطقل. متكي ارتامج عما إذا كانت رسالة مطفلة أم لا باه علي 
حتویات سسطر الوضوع ومو شرات آهری, حدما سيتقلها إل مد الريد التطفل إذا لزم الأمر. شح الستعيدمون هلد بربلعم امل 
توريا ومکستهم ما کید أن الرسائل متطقلة أو شرعية. هله الطريقة: بستطیع برتامج البريد الالكتروي أن يتعلم مع مرور اقوقت “كيفية 
العاف السريد غير الرغرب به. ال الشيکات التعليمية والهید: ري عله العبنية للريد ارون عبد تسيل لدسول عادة وقد بری 
تم ل ت الفرميورت کمية یل من رید الفتطقل أو قد لا یرون أي بريد تلقل لیدا. 


السوید لالتتسرون الټوسُلي هو مشكظة رئيسية - تشي التقديرات في بعض الأحیان إل أن ما بعل إل 75 بللغة من کل رساګل البريد 
ااټخسرون ساتل فترة معيّة هي دعایات. ردب على رسای امريد الالكرون امريد سين تلك ال تتعي أا تلم طريقة لاله 
الاشتركک. تل ما سيفطه نلك هر أن ركد للمرسل أت آصاب عتوان بريد اابخترون "قطي . وزم عتارمن ردك اپالختروڼ االهنية 
ولش خصصتة باله جید. عند استعمال التساذج الالکتروتیة علي الاترتت: رواد عتوان بريد الکتروي مزیف سيت اسن لقتل سطر استعمال 
رسال اندعالیات لخ لټك. 


"الراسج للڼينه" هو مصطلح يضم تشكيلة من التهديدات الأمنية على عيئة برامج غير مرغوب ها من بټها افو سات واحصتة طروادة. 


احدی طرق اهار تلاك البرامج هي عبر البريد الالختروي. متأ رسال الريد الالكتروبي تلك عاف من مصدر ههول گنها مدو اسا 
ایا ټادمة من سهات تتصال مر قة باستعمال نيد تزوی اتان . 


ساي ال تامج ليت أسياتا علي عينة عرقق تتفليدي معن آخره برتامج يمكن سفظه أو تشغيله من رسالۀ اليد الالكتروي مياشوة. قد 
یدو ات ية أو ية تیا نسل الستلم بلق أنه غير مؤذي لكيه ميد تشفیله بد ميل براسج سييتة ال النظام. شر لبرامج نلټيتة ال" ری 
من لال البريد الاللكترون باستفلال عيوب الأمان أو افطل في نظام دڼل:؛ ؛ عشلا بإرقاق ملف رسم بستطیع عند تسه إنشاء طريقة ية 
نید سل سها الهاجيم. 

لا غيب أن يفي التهيم بنظاء لا ينعم أبدا اللرفقات التفیلیة غير التوقعة: يق ولو اكات اة من مرسل معروق. 


6-3-4 تعریف الصطلح "تصید "pha hi:‏ 

اميد زع مهم هر في الأماس اتتسال شسصية مزيفة. قد لقي الستصدم رسالة بريد لکترون برض فا من مصرقه أو من 
اثيانات رئيسية علبي الاترنت ۳ ۴رد أو لات ستشرح رسللة الريد الالكتروي سمأ ما يتطلب أن بيد لدم "ية اه و تطمة 
مرورد: وسیتم تروط ارتياط إل مرقع العسرفت. یخن الارتياط سپلعب ف لولقع إل موقع ويب لف م سټتاسه ليدو رقم الیلیقي. 


انات تست - 


هله الطريقة ست كتين کل اح اتسين و کلمات الرور الکرية وسل الأعداف پحرامیة لاسفا. بعض الأملة عن عارلات اليد 
انين ترهم ايتلم ایا ر سالل بريد ارون عن باع سم و ق | ın qo ıê:‏ کله صمله أ حم بيد دم ی هع أذ ديق ط. 


تستطيع معظم برامج البريد الإلختروي وسترضات الريب العصرية كاف عارلات اتصید وتي الستحدم؛ لخن تلك الطرق غير 
مضموتة بالكثامل وللا مب أن يون التعدم حذرا. بعض المصارف على الانترنت: طثلا؛ ستطلب متاك اة مطظرمة ية لا بتطيع 
آي طرف آعر معرقتها: وستشمل ذللك في رسائل بريدها ازالشترون. 

۷ برد كيان شرعي على الاتدرتت؛ صرف محلا سيطلب نك تفاصيلك الشخصية لي رسالة بريد إلكتروي. 


ترم الصور لتالیة عارلة تيد تعب صلسة تسيل الدسرل إل لسوزه7. لم وا عي عبدية مالية مرتکرة علي لاټرتت کن 
الستسدنين الشتر كين معها من |حراء معاملات آمنة عير الاتترتت. تتم عماولة التصيد پارسال رسائل بريد الکترون متصوصة بقصد إبهام 
السطمين لیستندوا الفا قادمة من امود نکر رسالة الرید الالکتروڼ آبضا آنه هب على السطم أن يلعب ال مرقع اسورد" لیحلت 
تفاصيله التصمية. ختري رسالة البريد الالختروي على ارتياط یلو شرعيا. 


ال اطا بو الشرعية. 


قلا ها ۲ تا صا 


١ 0351 STU 9 ۰‏ 15۱۵ عا .ه١ iri‏ وما سس تمه ان نوس 


Fail Hina! | 
۲۰۱۳۵۸ | Farê Ter امرك‎ 


قم wip taker‏ ۱۲۲ 0 ۲ مصاع ۳۶م ۹ نه Fier‏ 


۱ 


تايه الارتیاط الفعلي. ال لقال لارتیاط للم عم تال : وسمهوڼيې( خی موه داد شم حم paypal‏ _ وه :3 hip‏ 


لحن الا رهاط الفعلي پوقع الویب هو کانټالي: 
aremd_lgin.php‏ موادت نود pal‏ بو جد نط نود Acoma‏ 203 4 22 م4 218-2 ادم هم 


5 أسامياث الانفرنټ 


۲ 5 1 
1 | ا لا 
- ۲ - أل .هه ۱ 
| سه اس فانس ک ٧٤٧٤‏ لضن كينا 


۷٧١212 177‏ 3 
پاڼ شي یجب البحبث عته هو رمز القففل. انه علي الر جح ١‏ 
۲ شرب مت ل لال یا على بر Fri HT A1‏ ۵۱ ها 
شريط العناوين أو في سل اه ويس في الصیح تفسها. انا ۲ 


رر القفل سووضا ضمن ه متکول غير شر Thi carrer othe HEE AIR‏ 


hig rie?‏ تيه ! اه ۱ب 


فسخط رس القفل سیعرض شهادة مرقع الويب الصممة للمصادقة علي شرعية مرقع الويب. سن الشهادة ېم السلطة أن صدرت 
مها وص عايب و ولك مرق لريب ادي صلم نت له الشهاده. 


أساسياث الانترليت 


1-5 استخدام البريد الالکتررن 


1-1-5 
2-1-5 


3-1-5 
4-1-5 
5-1-5 
6-1-5 
7-1-5 


الدسول إلى حاب برهدك الإلكتروي 
ذکر ادف الرئيسي نلدات الويد الإللكترون القياسية: علية ورد علية هدر مار رس 


المناصر اغبلوقة المسرحة: الرسائل االدعاية/التطقلة 


مشاه رساثة بريد الکتروي 

کاب عنوان برېد الکترون واحد او اکتر عة نوزيع واحيدة أو أكثر في اللمثول بل" )1٥(‏ 
و تسد" C9‏ ) سن 83 

کتابه تعس ملائم في حفل الوضو + و کاب أو لصن تص ف مان رسالة البريد الالكتروي 
په وإزائة ملف مرف 

إرسال رسالة بريد الکترون بأولوية أو من دون لولویة 


ک 1-1 الدخول إلى حساب بریدله الالکرون 

قل أن مكټك استعمال ورك عليك ضبط تکرب لیتصل مساب (حسابات) بربدلا لالکترون. عندما تشغل البرتايج؛ برشلكک معا 
مده تشخیل مابکروسوفت آوتلوك 2010 في عمملية مؤنتة. لعظم آتوام المسابات» تمتاج إل ترويد ثلاث قطع من العلومات تفيل - ېمک 
عستوان بربدك الإلكتروي» وکنمة مرور حساب ربد الإلكتروي - وسیتول معا بده التشخيل بفية عصملیة الاتصال نيابة عننك. إذا ۸ يكن 
معا بدء التشخيل قادرا على ضط ټکوين آوتقوله سل بسايك؛ کیک تزوهد معلومات |ضاقية لاکمال العملية بویا 
۰ في التاايمة "بد اضغط "اقا البرايج”) اضخط " مابکروسوقت أوفيس”) ثم اضخط "مابکروسوقت آوظرك 2010”, 
٠‏ الخطرة الټالیۀ تجمد على ما إذا کال تکوین آوتلرك مضیوطا من قيل لیتصل يمساب برېد الکتروڼ أم لا 


اټکنسروټ؛ سيدا معا بده تشخل 
مایکروسوفت اوټموك 0. مخ ٢‏ لج سوه 4ه د ملك ممله 


ل مصايحة تسرحب مال بده 
تغل ومرة آسری في الصليسة 
"ابات البريد الالکترونز" اضخط | 
فرر اي" 


بريد اتوي واخد لر ره ات “FTI‏ اس ووو 


ويسرض عة الوارد لللك المساب الرجرد. اي وز اہب ی 
میک بده عملية تكرين المساب ينزي اناي 51100888 ا 
علاسة التسبوب "ملف" ف قصی يون الشربط | ۳ سن 
]| ساب الخ السسیس. ثم ی السسسايحية ۰ 3 ووهه تاب ليان 
"مملومات" ف معاتة الخرالیۍ قبت مطومات ابا 
ليساب الحمال: اضغط لرر "لضاقة حساب". 
مول قلت اة اب لاسن ب تظير الآ | 
اة "اداد الاي ټښتي لال انف Erle‏ 


اب و 
سک ضر همات 


٧ توا کے کی‎ 
HY HEE . 


١ مده سل‎ 
اوت‎ EE I ار‎ FE TE 


افقرنتاناننلغ1831|۱۴| 


١‏ کچ هی تام م || ماده استشه سول 


+ في امد "دد نب ادي" لمال إن | 
حاب جليد اتب اس عران رلا | يي يي عم د سد مش صن مت مه 
الاکتروټ؛ و طمة مرور حساب ريلك اکرو ي 
لي مربعات ات المرودة. و وي 


الا ا اا ا ا هت 


6 ل اند إعداد للاي ابلتاتي ‏ اضفظ رر 
اس ۱ 
مبحث مال اضاقة جاب ید لي فاتك | سس 
التوقرۀ والاتترتت عن ال اللي سيائدته. E‏ سور و و 


أساسياث الانټونت 


فا ومد عم مساب باق عنوان لیرد الإللكتروي 
دي کین #اول تسیل الدسول باستعمال کښن | جس 
الرور ال كبتها. اذا أمح الاتصال؛ يظهر تأكيد وال 
۳ ارات تكن واه اناب كىك al‏ لوس بست سد سر اور . له قيال به عا خی 
الزر "ام" في الصايسية الأسيرة لمال لد باستعسال ۷ پس نع استه 


حسابك؛ أو كك ضبط الإعدادات الإضاقية, ا 


اعم 


و اضفط الآن سید لواد اد باب بريدك 
الإلكرون. 
نظهسم رسالة اعتبار من آوتلرك لي أعلى علية الوارد, 
مع فهسور رسايل بربدك الإلكترون الأعرى نيت 
رسألۀ الاستيار. 


1-1-4 ذکر لدف الرئيسي نجلدات البريد الإلكتروي القيامية: 
علبة الوارد, علبة الصادر: العاصر رادار انحذرفة, السودق الرسائل الدعانية له 


نظهر وحيدة الربد بشکل قتراضي عندما بل آوتظوك أو عندما تضغط "رید" في لوح قل 


خر بط ادوات الوصول ریم 
اکان الام 


الو سه سیه he Dyk‏ هه ر سله بره الترولي ن إرسالها لام براسطة ج 
فغان کس م 
مسر وب ۸ ۵۱ 


2-ص---8 ۵ ی سس --8 غد 


0 سه 


لرمافغل نمی خریظ الطوعات لوماقاغ .زرا ماه 


5 أساسيات الانقرنتټ 
في وحدة الريد بحرض لوح لتقل الثايية "لنش" واو قابية الفمضٌلات) وب #لدات صتدوق بريدك زر تادین البريد إذا کشت قد 

اععددت علة حابات بريد الكتروي). عتدما تصل ساب بريد الكتروي من لي توع؛ تظهر افلدات الأريية الدالية في صندوق برېلك: 

هه طبةالوارد (عصلص1) يضم آرطرك سل ابلدیدة في هلا اند 

العاصر المرسلة سس اسع عصماترسل رسالةه يرن آرطرك تة عنها في علا نید 

۰ علبة الصاتر (##طاس0) بضع آرتلوک الرسائل السادرة في هلا اد ينما يشوم بإتشاء اتال نتم برد 


٠‏ الام اللوقة زعسعا1 لعاصله() برد اوطرك ان تمدتها من فلات الأسرى ترضع في هذا افد لن ټم تھا بتكل دائم 
إل أن تفر غ علا اغد. 


هه مسودات (0۳90) خرن ترتارك لسا مؤقة عن الرسائل ابباري إتعاوها في علا نفد 
ه بريد إلكتروني غير هام زلفسم-؟ظ اص بض آوظرك رسګل البريد الپاټکترون العنلة الزن بمظرما عامل تصفية الدعائيات في علا 
لیلد 


تلفيخ بمکنك إضافة مجلا أي صندوق بريد إلى قائمة العفتلات بتقط بالیعین العجلد نم تغط "ظهار في العفضله". إذا كنت 

ندیم عدة حسابات بريد إلكتروني في أونليك. قد نجد أنه سيكون فعلا وعريحاً إضافة المجلد "علبة لوارد" التابع لكلى حساب إلى 
بد شور أعنا شییات فاية: 

هو رجرلاخارله5نوع1) مراجز سار الي تشترك ها تفر من هلا لد 


هه رجزوپب ل 855 رل۴ 855) لمر معط مات مواقم الويب اي تشټرك ها تترم من هذا اشد عندما عل آوتلورك؛ قد 
امد سراجز اتطرمات الي توي ها ماپخروسرفت هيا 

۶ نات البحث ویشاه| اطعا قري هله افلدات على تائج یه تملیات لبحث اي أحرتها للرسائل ان تطايق معایر 
یت عيلادة. 


في کسل وحسدة من وحدات آوتلولد: لناحية في أسفل اوح لتقل تعرض أررار الوحدات وأوامر إدارة لوح الحقل. یکت تر حسم 
الأررار في عله الناسية بسحب شريط التسسيم اللي بظهر قرف الزر رید" 


ههد اتشاء رسالة بريد الکدروي 
من السهل تسا إنشاء رسالة بريد الكتروي سديدة. العلومات الرسيدة ارام الطلوبة عي عتران الريد الالكتروي المستلم؛ ليك 


سترود عدادة معلومات في لول ادالية: 
« لل 181) اب عران لبد للاټکترون للم لرسالة الرئيسي (لستلسي ارسالة الريسون) في عدا الحشل. 
علا هو ال الوسيد ۳ آرامي لر سال رسالة. 


« للوضوع (Subject‏ اتیب وصفاً موسر فتويات أو عدف الرمالة في علا اللمقل. 
الوضوع ليس سوبا لكت من اليم تزويد معلومات في علا الل؛ لكي تستطيع أنت والسطم العف على الرسالة ولکي لا ټم مذ 
(سظر) الرسالة بان مترعا برتاسج البريد الالكتروي لدی الستلم بريدا متطفلاً مشبوها. ميسلرك آوظوك إذا حاولت ارسال رمال من 
دول مروضوع. 

هه مق الرمالة انب رساك إل لغم في علا لمشلا وهو مريع ت كير 
کت فل عدت قیاع من العلرمات عا في لاد تس س وتات تشم ورسوع في معن ره 


شیاسیات الاټورڼنټ 2 


مشاه رسالة بريد ارون ميديدة: 


هو ف علامة البريب "العفسة ري إل اقسرعة "سيديد”: اضفظط الزر "بريد الخترون نید . 
ظیر تلقلة رسالة سدیدة, 


لین | اج ۳۶ ۶ ۰ ۲۱ بنجت عة - رحالة ,7۷۲۳۸ 
8 عه ی ارات ..."ال فس سعاسقة 


۱ .معد انی يځ ليق ۳ 1 
EEG .‏ 887 ۷ يی - 
زې د 


را 

7 خر سی ال 
٧‏ ۳ - إل - 8 ۶ ۳۰6۹ نه | سي اسنه ومس - 
ا ع 


تلفي من آیضا تغط 44 لانشاه رسالة بريد الکتروني جديدة 


هم( کلابة عدران بريد | کر وی واحد أو أكثرء قانمة توزیع واحيدة أو أكثر لي 
الحقول "ال" (1) و"نسخة" (ع:6) و مخفية” (ععلا) 
ينما تکستب عتران بريد الکترون في الريع "إل" او تسه أو لي" بعرض آوتلوك العتاوین الطایفة في الائيسية تمت الریع. بيك 
ادرلج اسم أو عټران من الالاايسية بضخطه أو بضفط مدالیح اسهم لاستپاره ثم ضخط ۲25 أو 15:45 
يتيك أن ټيب عبدة عتارین بريد اتكروي في المريع بل أو "عة" أو لعفي" لن بشرط أن تفصل بن العتاوين بفواصل متقوطة. 
إذا قصلت ين العتاوین العلدة قرف آسر راغ او قاصل أو بضغط. 1845 بعاسل آوتلوك العتاوين كفنا عنوان ولد وسیعرض رسالة 
علا عندما اول پرسال ا اة 


إذا كنت ترسل باستعرار رساګل 
ال رمات عة من انس | 8 
تأعهضاء قريق مشروعك ال أو 
لنادي أو الد مك إنقاء 
یس تیا مهات سال رر قاب 
توزيع) تمتري علي کل عتاوين رید 
الإلخصروي. متك مما پرسال 
الرمالة إل “قل أعضاء اموعة 
سرد عرنتها إل ضرعت جهات 
الاتصال. 


يتاك أن تحب لسسم موعة جهات اتصال ولحدة او آکتر في الریم "إل" أو "ية" أو "ای تام معا تسب عتاوین البريد 
ارون للسطمين الفرديين. تسن آسر: عليك أن تفصل ين فتاه سر عات هيات الاتصال بناملة سقوطة أيضا. 


3 اساسیات الانعر نت 


5-1-5 كابة نص ملالم في حقل افوضوغ وكمابة أو لصق نص لي مان رسالة الرید الإلكرري 
موضوع رسالة البويد رون ساللة مهمة لاڼه يساد المرسل والستلم على لاد الرسالة يسرعية. َيل کم سيكر صمبا اناد الرسالة 
ال تریدعا لو کان سل موضوع کل ار سال قارغا. للا من ابلید کتابۀ موضوع برس بشکل سيد موی کل رسالة بريد إلكتروي. 
بيكيك ښخ تص من مسجدات آسری إل مان رسللة بريد رون باستعمال طريقة القع واللصق الاعتيادية. 
لخ تص من مد ماپخرو سرقت وو رد: 
هه انشئ رسالة بريد اکترون, مبديدة في لوتلوك. 
8 مع استمرار قح رسالة البريد الاټکترون المديدة: فل مابکروسوقت وورد واقتح اعد اللي ختوي على الت الطلو ني تسيفية. 
6 في وورده استر الت واخ إل المافظة باستعمال 2+09 أو مضفط زر اقسخ في علامة اجرب عفد الرئيسية”. 
« بلل إل تاقلة رسالة البريد الاټکترون لدېل واضفط في قسم تس المان. 
+ انخط +۷ لصزلص. 
یلیل اضفط زر اللصق في علاية لريب رسياله . 


کلم إضافة وإزالة ملف فرفق 
عناك طسريقة مراف لترزيع ملف (کستند (ابکروسوقت وورد: مصف لاکسل؛ عرض تقديي لبلوريريت صورة؛ الم هي بر قاق 

برساة بريد الکترون. بلع سظمو لرمالة معا اللف تمهيديا أو حه من لوح الشرلية تن من تقلة رسالا إعادة توسیهه إل 

ام ی آهرین: أو حفظه لی کمیوترظم 
لإرقاق ملف برسالة: 

8 في علامة البريب الصفحه رييت في احموعةه "مدید اه اضغط الزر "بريد الكتروي مدید 
تظهر رسالة بريد رون جدېدة. 

هه اليب وان سطم وا أو ار في المريع ال أو "ية" أ هید" 

ل ف تققلة الربالة: فل عة الريب رمالة ؛ في 
الب عة تین : اظ الرر إرقاق ملف" . 
تلصيخ الزر فاق ملف" موف أيضافي | وی 
المجموعة "تضمين" في علشه التوب "تراج" | اس 
ظهر سريع للبار إدراج ملف" مارا ریات 


هم انمب إل املد اللي يمتري على الف اټلي تريد 
پرقاقه بالرسالة و اضخظه لا متپاره. 


تلصیح (نالرنت إرفاق أثثر من علف واحد 
ملف تريد إرفاقه بالرسالة 


أاسيات انعر نت - 


هه افضخط رر )راج . E E E‏ سس مسبت بايد 
علد لے 5 ذلاب ا 2 " بر الل سال كاسم تاا . || - م ر رھ ګټي. 1 | 
بپ ي ری لوق" في رلس لر 1 دد 9 سو ۳ ۱ 

yg > ۱‏ 8 يلي ۰ ۱5 9 aM‏ له wh ١‏ اکت 

زد سید اللفات الق بالرسلة: - بت ۱ 


تې اظ زر القآرة ان على اللقف في للريع فلرقي ونستر عابر || ته اس الس 
را“ من القائمة اال + الب تظهر. قفي تو واا ع ت و ح 


7-15 إرسال رسالة بريد ادرو بأولوية أو من دون أولوية 


هد ل تاقلة تاليف رسالة بريد الكتروي حدیدن ل علامة الريب [رسالة]: في افمرعة (علامات) اضغط الزر لأغمية ‏ ېسه 
عالية] او السزر (اخسيه متصفضة]. اضغط زر (حمه عالية] أو زر [أبية تحفضة) مرة أسرى لتعطيك وټین ؟ أقعيةعاية 
الأولرية عبد "می . سنا 


خطاقلټ 


« اضغط [إرسال] لإرسال رسللة يريد الإلكتروي. 


2-5 للقي رسائل البريد الالکتروئ 
1-2-5 قح وإغلاق رما بريد الخروي 
2-3-5 اتام وظيلة الرد الرد على الكل وقهم مين جب استدامها 
3-35 إعانة ترسيه رمالة بريد لشروي 
4-1-5 قح و حفظ ملف مرقق 
5-2-5 معابتة وطباعة رسالة باستعيدام يارات الطباعة اللترقرة 


1-2-5 فح راغلاق رسالة بريد إلكدروي 
راد لديك: 


« انا لزم الأ اضغط "بريد" في لوح اسف ثم 
انز خن "علية الواره ف لاکسة هئات آل بد 
الررجوده قوق اوح احفل. 

هک ال علاسةاتبوب "ارسالبلقي" علي الشريط || 9 ۱ 
اضخط زر "ارسالاتطقی کله اښیدات . - یدز 
ظهر لربائل في لوح افتوی في تقلة آوهوك | 8سساه ان سه 


: دس یهد | - ووو ای سس | پخ 
حيث سترى مرسل و موضو خ وتاريخ كل رسالد. | ات uw‏ المج سس و 
* شط را طبر هنن هنال | اس 
تة آو بل ۵. 3 سد ۱ 0 توا سیر تنا واا 
٩ CI. ۱‏ - 


مرتوجاً فتفتج في نافذة خاصة بها بعکنك إشلاقها كف نافذة عادية بضغط زر الاغلاق في باوتها اليسرى العلیا 


ا رتت سل لك آل الغ لا علي ه۲ 
الى إن الث ساط الب باه الوا 


2 أساسيات لاټرت 


2-2-5 اسعخدام وظيفة الرف الرد على الكل وفهم فى يجب استخدامها 
من الرد ماشرة على رمالة بريد الكترون عطق من دون الماة إل انشاه رمالة بريد ارون سبديدة و عتونتها إل الرسل الأصلي. 


ساك ترعيان من ار و د 


و رد عادي پل الرسل قط 
إذا کان قد ثم إرسال الرمالة پل عة سطلمين: لن بلقما الرد. 


هھ الرد للخل من أل إرساال ردك إل کل طلس ارسالة الأملية. 


رد علي رساقة بريد الکتروي: 

هه لقم علية الرارد في لایس ملدات الرید على الیمین. 

هو ف قا الرسائل: اضخط مرة واسيدة علي لرسالة ال تريد لرد عليها. 

وک ال علامة الريب "الصافسة الرئيسية”؛ ف المسوعة "استسابة” اضغط پا "رد" أو "الرد للل". 
تظهر تاقلة رد علي الرسالة. 
سحترن عستاوین الريد اکرو 


او ۳ قا ۳ یئ نس لاط - نسا له ۱۱۳١١‏ 7 

په | ...یلاس مس د یا 

٢ 3‏ ۱ ۳ لی ۳ : . سند ن لوغ ف "5 11 ۳1 ۷٧‏ موو ۳ ilan‏ 3 1 

للعرسل علي ال لفل 3 ۳ ۳ كه لا رف بن - ۲ افیا وا 1 
۳۳ 


د E‏ 
طلر ااعسقل, ۲ تب اعفد 
ې ته پر 3 ۶ 10 ب اسان لسا سین ق ید تتا ري 


فسفطت. "ارد الل" كان قد ثم 
الأصسلیة پل عدة مسطمین؛ ستظهر | ر 
عستاوین السرید الإلخجروي لك سي د الس اس سل لس 

مر || 

یزیا ری الرضر ج علي اص ا لت لس لو Frere.‏ 
Ee‏ وسطر الرضوع الأصلي. ۷ سا rT . Wi‏ ۳ 
ميحتوي نان رما علي تص الان دعس اد ایند انج ظ ظ ٣۳‏ 


ليا عتا کل کي تبت الط مر | 8 اعم قا -. 


الرسالة الأصلية: و لس قوقه هو الرد. 

إذا كانت الرسالة قحري على مُرتفات؛ أن بحم شملها لي الرد. 
۾ الب تس ارد ي قم الٌن. 
د اتنط ار یل" 


۲ ۶ 


ېد3 إغاذة توحيه رمالة بريد الور 


ile‏ العرسيه forward)‏ تعن أن بلقي شح رسالة بريد إلكتروي وبعيد ريرعا إلى طم آسر لم يكن مسرلا في اتر سالة الأصلية. 
إت عسل يشيه جوا الرد على رسللة بريد الختروي. 

لإعامة توسيه رسللة بريد اټکټروڼ: 
۾ لقم علة الرارد في لایس #طيدات البريد علي الیمین. 
6 في قالئيية الرسائيل: اضخط لرسالة الين تيد إعامة ترسهها لاست رعا 


أساسیات الاټ قر نت 71 


۾ ل علامالتريب لفل ارس ا ان ي - رو ۷ ښخ الس وا توب - ربا 07۳004 
ل نش تباید : تیا رز 1 نت اس سر اس اھ ووه 
اد په" 4 1 ولا ۷ د e‏ 


١‏ لب مره 


سسیحتوي برع للوضوج علي لص 
7 وسطر الو ضرع الأصلي. 
سسیحټري بان اترسالة علي تنص ان 
الأصلي تيت سط. 
لاسظ أن ار ققات بتم ليا في إعادة 
رجي على یکس ما حصل عدا 
ترد علي ار سالية. 

هه اليب عون البريد الإلكتروي للم 
أو لسطمین في المربع "پل" 


© خضظ رر ټل . 


4-215 اقح وحفظ طف مر ال 


عند تلقي رسالة بريد الكتروي قري على مرقق أو مرققات؛ سترۍ رمز مشيلك ورف تعاتب الرسالة الممروعنة في علية اقوارد للدلالة على 

وجود مرققات زرا الصورة في القم 1-2-5 تعلادو, 
بيك رزية عتريات قات الرمائل بعدة طرق: 

هک يك أن تعاين هيديا بعض آتواج رنه تا في 
ذلك هسدول بسیانات إل عرو ترفح 
رمتا مسبسجطانت وورقه و ات FOF‏ ۱ 
تیار ب م ا ۱ 
و وره 


هد ی ریات ار تفر موب ی مور 
سید "أرتقات" على الشربط ۱ 


۰ سو طرق وج رب 


EF 


شم لر في تج اللا له زوورد مشلا 


لحفظ ارقن ال أسد اغدات ف لکمپوتر؛ 
« اضغط الرمالة في ارح اختری الاستيارها. 
أو 


م بت ج لتسيا ل تقلخ اعد ها. 


هر الدتهلة حلظ امرقن”. 
يدا ېنا أردت. أو ارك امه مساعو. 
* اضغط الزر لش" 722 ا ست اسم مه سر 


- . 0مس 
ياعا الايا "سفطط الطرفا ال رلب اي قفا تبي بعد نورد اقا الايا التي لالت 
جو ار عنبتا اللا ها مصمم يكر خیرا؛ تبسیط قلي )فادۀ الللسسسيم: رګي تتشم نامر الا 
رایمه رلسطا ار شاه مشروعك. لها لس دلي مال ااا شم لفرفت راط رسنا 


لنم قرقق من الد اللي حفطته تيه علي الخبيوتر: 
© ففط رم الف فیط مزدو ما تح اللف. 


5-1 معاببة وطباعة رسا باسيخيبام غيارات الطیاعة الو رة 
لطياعية رسالة بريد للشتروي: 

هه انر الرسالة ال تريد طاعتها في لرح افتوی, 
0 
اضغط الرسالة ضغطا مردو سا في برح اللحترى امتحها لي تاقلة ساصة ها 

هه اضغط علاية یریپ ملف على 
الشريط انتح معابتة لگرالیس؛ ثم 
ترش الصلحة "عة" اعناډات 
الأبسر بعرض الرسالة مظما ستیلو 


زرا لوالا 
شه مت لص دا قر ۔ سے طن فی 
5 "ناس 


نس چا لا ات سر 
اط .را 


٢‏ و 


wr‏ ۱ اسان 
١ ۲‏ ې 0 - 1- : د 95 
سے لزر ارات سراد 


اليه في اللوح الرسطي. 
۶ إذا أردت أن تطمع بالإعدادات 


أو بيلك تسدبل إعيدادات الطيامية کاټیاي: 
٠‏ الطابعة لسر طابية متا میرن او اضف و ده جبديدة. 


اساسیات انعر نت 


+ غیارات الطباعة بلتح مريع للبوار "ليا سيث بيتك تخیر سیارات 
الط باب الاتتراضبه يل الطیاعة. )يك ابضا تخیر لط طباعة موجود 
(طريقة تدم الرسالة على الصفسية الطبرعة) أو إنشاء واد ججدېد. 
اضغط الزر "بداد لصفحة تظير مريع للبوار "إعداد الصفحة: بط 
اة مخيټك تيم لبط حسم الورل؛ عرايش لصلحات: لرلی؛ 
والتليل من مریم اطبرار علا 


سم ادا سن اج | سس | 


عاكلا زاب الیل 


د00 ست - هد 
5 ساقم | چ 
اس "رتم 
۱ رز 

خا لدابت 

8 شور 

3 ل ات 

ا اوو لت ضاي اسح ات سک ال آل 7 اول 

3-5 

ووا ادم 

ت الحا دلا را فف ا کے 

mm 


ام م i‏ 


ا هع )|| سه | | مدش 


٠‏ غط الطياعة امم من ألياط االطباعة الوج د الترقرة للرسالة. بط الطياية الاتتراضي هو "بط الاكرة” اللي يطيع ا مك ثم مطلومیات 


راس قرسالۀ ثم ممتوى سا 


3-5 تحسين الإنتاجية 


1-1-5 متام وظايف الساعدة اوق 


2-3-5 إظهار وإعفاء وتصخی واستعانة شريظ أدوات الوصول السريع 


3-3-5 إنشاء ویدراج توق پمرټ 
4-1-4 تشيط وتسطيل الره لقاس عد ار ابد عار ج الخ 


5-3-5 لعف على عالة رسائل الوید الالشروي شمفوودۀ وغير مقروءة. تعليم رسالة بريد الكتروي شعفروهة 


وغير مقروطة. وضع ال علم عبن رمالة بريد رون 
6-1-5 انشاء و سلاف و نیت سهة اتفال قائمة ترزيع 


کب 1-1 اسښشخداغ واظائف المساعدة الموفرة 


أدوات ولات مساعدة م زتها في کسيوترك عدا قبت حت آوطرل: وافا کان كسرترك مصلا بالاترنت: طعا بل لات 
الماعدة الترقرة من فرقم مايكروسوقت آوفیس أوتلاين. عاك عدۀ طرق لاد مطومات مساعیدة عامة أو هيدٌډ: 


اه أساسيات الام نت 

۶ اي تعرف عن احد اتود الظاهرن على الشاشة: ميك إظهار تلمیح شاشته. لاظهار شمیح شاشة لأحد الأزرار آشر إل زر من دون 
ضخطه. بين لاك لميح التاشة اسم الرر؛ امتصار لوسة اللبائيح اللا ې إذا نان هتاک ولد ور صف عم پاعله لزر عدبا تضخطة. 

۶ ال تاقلة الوتامج لوطرك كناك ضغط زر عة مايكرو سوقت أوطرك (علامه استفهام في دائرة زرقاه) لي قفي بار الشريط 
لإظهار تاهلة مباعيدة أوطرك. 

ی عد تی مريع حواړ؛ كمك ضخط زر الساعدة إعلاية استمهام أبضا) في أقصي مسار شريط تون مريع الحوار الأظهار تال اعد 
أوطوك. تاه تكرن اللواضيع التعلقة بر طالف مريع الحوار معراقة من قيل في النقهلة. 

هک في أتصىي بار لشربط: اضغط زر ماعيدة مايكرو سرقت آوظرك | © مت 0:08:04 
ان 


ظير تلقلة باعية ارطرك, 
طصیح يمك نك تكبير النافنة اونعنبل حجمه اب سحب ۳۳ دان لیت tra El‏ 
العقبقي الموجود في الزلوية الیسرګ السفلی. يمكتك تغیر عردطي !یت | نهر | قوب 


۱ ۱ الفررع في الفط مج 2070٢72010‏ 
مه خت للالس لتقطية "نتم لص دعم ول 20110 ؛ هط 


"عرض لل . 


د لعل يف سل اند دل 
ټين الداجلة لاظهار لائيسية مراضیع البالعيدة. 1 * ان ارقت ايرا تارج 


د في لالح الراضيم: اضغط "يط ام تلآ . انعر انس نم 30110 نادت فا 
بعرض تظام صباعدة أوطرك لالحة بلواضيع الرتيطة بټشيط براسج 
الم مات المرارية له. 

علي شربط الأدوات: اضخط زر إظهار سول اختریات | ثم 
رر تزوللاً في اللوح ادي بظهر علي اليمین. 
كنا عر حال لول افتویات في آي کاب جدول 
ستريات الساعدة متظم في قنات. إذا كنت متملاً 
بالاننسرنت؛ مسر أوتترك السات والراضيع | شتات 
الستدریب الټوقر من موقع أوقيس أوتلاين و تلك 
سسسچ 


« كر لر السل مع 2110 :لار 


اظ ۷ لا 5 اج وی هط ۷ د كيم 1 و ابد ا 
ضوع لي عابتها من فیل. : ۳ د ا کت 


r ٧‏ ږنومځ 1221وا تا کے اس 


سه | a ٠‏ .)ما جيم 


۰ 1 تی بار شريط عبرال جیلو ل اقح پات 1 ۰ ۱ ۳۳۳ اجب یط اقاب سنت في به ړو 1 انا - سا 


: في علي بقل بع رح تس 


عرض تة اعد 29 تلو بلکن لي کټ 


أماسيات الانقرنت 5 


تلفي إذا كتبت مصطلحا في عربع البحث لم حفطت سهم هت lm m‏ 
البحث المجاور. يعقتك تحديد نوع المساعدة التي تحت عتها ۱۱ 8 ف عد كل قم ذا ها 
او لین تريد البحث عنها. > بحن ار < ع 


مس a‏ صا لست 


مه ف لاد الاح افخط الرضرعم حفظ ریات اراق قم || 29007168 څې 2] تت 
الرسلة أو عدم سفظها". رید لي 0۴٥۳‏ : س3ت | انسور | وب 
هر هبدا اوضرع في اة مبساعدة آولوك. لالع ابحث ل حيطا 

8 تمت العتران في أعلى الموضوع؛ اضغط "إظهار کل 
مسرض وتلرك أي معلومات اضاقية مهد مترقرة في الوضرع وم || حم یری ر ر مر که 
قرر طبار الكل" إل "نسفاء الكل". مکك القفر ال مطرعات قات || منت 
سل بقنط ار اطا اة العروعنية 5 رري. له | وا جد س تاد ار روا ال لا سوت 

کو يږ کو ند ورال اح مج ۲۲۳ بل ادا - 

تلفیخ بعکنك خقط زر الطباعة على شريط الأذوات لطباقة || سییر نز ہے ب ۱ 

المجموع. فقط المعلوعات الهروصة تطيع طانا | سقف بسجية عق مق 31184 ::297 :مج ۳ مراضيا إلى حا 


الله قط اط "عرفا انظ سه بد 
سل | لک نت غه اشوک را أثيني کے انظاه کات شت اضررري کاب 


لا رات = ریا 

کت اعرقاي يفن عاك ار افاي يدان کی علا رس مد الس ټوب 
۴ 1 1 
۲ جه الصا ا ای 

تلا | الل دونه چات تسمال طم اک کے E‏ ۴ نا تسب وس 


2-3-5 إظهار وإعفاء رتصغير و استعادة شريط أذوات الوصول السريع 


لوسر لس تيلها لتسيكم باوطرك قرم على الشريط الموسود في أعلى تاقلة البرتاسج. لترقر اقوقت؛ كمك وضع الأوامر لبي 
تتسلها كا على خريط أدوات الرصرل السريع لذي بترلسيد: بشکل لقتراضي؛ في الزاوية الیمین السليا أنقلة البرتامج. ولټوقیر اللزيد من 
اوقت كيك قل فريط أدوات الوصول السريم من مرضي الاتتراضي قرف الشريط إل تمت الشريط؛ وذلك باسيار "إظهار آسغل 
الشريط” في قالية تقصيص شربط أدوات الرصول السريع (راسع الصورة أدتاو). 


لل تاقلة ال تامج يعرض شريط اتوات لرصول السريع زر الإرسال/الطقي ورزر التراسع. في توقد الینود الفردية؛ عرض شريط اتوات 
الوصول السریع آزرلر لفط والتراسع والإعادة والعتصر الاين والعتفر اتال 

ضغط ار تتفي شيط آدوات الوصول السريع في طرقه الأبسر يعرض لالح | لن ي م و د + 9 
أوامر وئيیة الصلة بتر ع اي الب تحمل قيها. 


وود علامة لسار يمين أن الأمر معروض ساقي علي شريط أدوات او سول 
الريع. وضغط أمر لا تفه علامة لسار يفيه إل الطرف الأير لشرېط 
ترات الرصول السریم؛ 

وضخفط بانسستين لي زر آو الائيسية على الشريط ثم ضفط “إضاقة إل شريط 
ایوات الوصول السریم" يضيف ذلك لزر أو تلك اللائسية إل لطرف لایر 
لشريط ادوات الوصول السريع. 


9 أساسيات انعر نت 


مسن الصلسية "شریط آدوات الوصول 
السريع” في مريع دار "سيارات آوتلوله 
ببکستك ديد الأوامر اي تريدها أن تظهر 
علي شريط آٌدوات الوصول ری 
الجسم بالترتيب اللي تظهر به الوا 
اظ لن الاعداعات ف لصنفحة ش بط 
اتوات لوسرل السریع" لي مريع اطوار 
يارات أرطرك” تطيق علي تاقلة ار تاج 
أو تقلة لد الي ضخطت قيها علاية 


3-3-5 إنشاء وإدراج توقيع إلككتروي 
تدا ترسسل رسالا برید لوق إل 
تكتب پمک لي ماب تصها. مک إتراج تعس ۱ 
ترقيسك تلایا في الرسائل الصادرة بإنشاء توقیم 
و جو ساب ارك 
مسال علي سطومات ان ترد زود ۱ 1-0001 8 EI ma ur‏ دناه يي سر نه لها 9 
بسكل متناغم إل سطسي لرسائل. 
بطي توق بريدك الالكترري أن بشتمل 
علي أي تصوص أو رسوم تریدها؛ ستشمل عاد || مدمه رادا که نا تب یرو وو 
اجك وسطوبات الاتصال بلك لکن ۳۹4۹ 
قحك قد تسل لقا تطونات سم | 
دسر جلك لفيك الوغیلی: خلة نل قاترن: 
شعار لسترلة ار شار شحعی: صورة 
فوتوغسم ده ا سین اته يتيك مل بطاقة 
عمسلك الالكتروتية سره من راو بخل) توقيع بريدك اولخترون. 
لإنشاء ترقيع بريد الکټروڼي: 
هه اضخط علامة توریب "ملف" لأظهار مان لکرالیس: ثم اضخط "سيارات” ف اقرح الأمن. 
ظير مريع للبوار سيارات لو تارك" عارضا الصيیسة ام . 


أساسياث انعر نت 7 


في اللسوح ال بسن لي مسريع ا وار 
"سیارات آر رل" اضنط "یریگ 
شوح اسبت هخا وید ال سر ۱ 
اطوار “عيارات آوتر له الرصرل ال 
مسریعات يار آعسری عشم 
بلعدادات کل مي ز میدز 

لل القسسم ابشاه رسال ٠‏ اضفط زر 
راف . 

بطهسر مسريع للسرار وت ۱ 
والقرطاسية” عارضا لسن "ترقيم الريد اتكروي 
شنت الريع کیبل ترقيم لتحریره " اط اتو ب زاره 
الور "ید . ۱ ۱ ۱ 
ملب ميك أوطرك أن بكب التونم ۱ 


قرغا حالیا. 
ل اربع "ریو لقع" کب مدلا شگوا! 
انس اساسد لباق ثم لي اللائيسة اضنط 3 


اط زر الغا | 38 لمعل الاس ام 

مک آتری تانج تغییراننك. ۱ 

این اللي بات نسل الاسم يدو لاك ] 

كانه ټوفیم. عشم وق سوه ۲ اا الام قراس 
:نټ 0897‫ | عد دنه ولو مار 

لين أي أتراع ت تسین أعرى ترېدجا؛ لا یرس ميه" 

قد ترفب بخ الم "یا طاق ۱ ۱ ۱ ۱ 3 ره مسل ی[ 

سط رسالنك. لعفا اصسجاا ھغھ ااصدسب | 

دود الا د با الع] 0 5 AME‏ بيه سر ت5 لقنا ۱ 

تلهسيح إذا كنت نيد شمل بطاقة | ندرا : ۱ 

اضطط الزر "بطاقة العمل". لم في مريع 

الحوار "إخراج بطاقة الل" جد واضغط اسمك, واضغط "موافق”". 


لس تقشم إقذانك. السا الما تاه شاعا جرلا 


خا رجا 


خر سر و سر اش سے | تسو | 


وساد بیدا وا ۳۳۳ 5 


د )یره عقو نر وت قل قزق ١‏ لتقف دی بسن مسد .| 


۳ مون تخر قرسا افلانستنی هن اتر أو وتا اساسا 


۱ 
Fi‏ نه مقع ننقق لم سينيذ | هيفع ] 
٨‏ سات 17 ترقا کے ہے لطا ده 9 سے کے له | سوب اسو 


٤ |١ ٤۱ 


7 دیات لانم نت 


لإعراج ترقيع رید اپټکترو في الرسائل: 

هھ كنك أن درج تويك بدويا لي رسالل لبوید الالكتروي اللي تريد إدراحه فیها وذلك بفتح رسال ليرد االگترون ثم وضع مشر 
الأدراج في ابخسان عيث تريد إدراج انیم ثم في امد لويب رسل؛ في اضعرعة “تضيين”؛ اضفط الزر تيم" ولستر الترقيع 
کن جرت لعادة أن جم بلاغ آونقوكک بأن بدرج الترقيع تیا 

۰ في مسريع لوار ناج قرطي ویب واوو بتي 
اسم ونی اللي رد ره تیا ې رساك ديد 


مسیارچ آوتلرك الآن تريعك في كلل رسائل رید الالكتروي المبديدة ال ترسلها من هلا لساب ولكن ليس في الردود أو الرسائل 
الماد توسيهها. 


* إذا أردت إتراج التوقسیع في رسائل لرد ولي رسال إعادة الترسيد: اضفط سهم الريع "الردالإعادة رجي" ثم في اللائيسية, اضفط سم 
الترفيع الي تريد إدراسيه تلقاتیا في رسائل ارد ب إعاطة الترسيه. 
سبار توقيم الويد خرو في رسللة سليلة: 

۾ في علامة لبرہ "لاس ری ل آنررو و و د ١٣م‏ 


آولوله؛ إل عة جدېد ؛ اضنظ الزر - سس اس حا 50 

وید یرون سید . ذا 0118 :۰2۱۰2 ۶ 9۳ 8 په ودې ااسنته اا 
ق 1-2 # مسل ؤا 8 ند ایسد 

ظهر تافسلة لیف رمالة بلة, وفع امه | ا سفن دا 

بسرېلك الابکترون موجود سیفا في لوح 

افټری. 


« انط لوضع الزشر في الظر الفارغ لي 
اعلي لوح انټوی. ثم اي إنني أعيب هذا 
الاب | 


4-1-5 تشيط وتعطيل الرد البلقائي غد الم اجد خارج الب 

ذا کانست رس نعل إكسشايج: مكنك استعمال ميزة لردود تاذ (کانت نسمي ساب مساعد ارج الب ۵۲ ما 
اهن محا (Ofc‏ لإبلا غ الأشحاص این برسلون رسائل بريد الشتروي إياك بالۀ توقرك. إن تشیط ميزة الردود التلقائية نم آوتلوك 
سرد تسا ملسي الرسافل فان من الأشعاصی الآسرين ركن قط علي أول رسالة من کل شخص). مما ښشظ هله البرك سترود 
العلومات النصية ال تريد تضیتها في مغن رسالة الرد اي (مسمي عادة رسالا عار ج للب :#5امغاوت آر الرسللة 00(7). 


وظائفية الستراسيد حارج الب في آوتلوك بزودها ف الوقع كايح سرقره للا تقطف سرات لرد اتقاي افبدن بناء علي اصدار 
اکسشانج سرقر اللي تشه مؤسستك. إذا کات مؤسستك عل إكستابتج سرقر 2010 او اکسشابنج سرقر اللاك بكرن لدېك يكم 
آكر شحتوی وترزيع الرنو د التلقائية ما لو ایت مؤسستك تشمل اتشاج سرقر 2013 بخض لنظر عن ينة لابج سرف اي تعمل 
اي عله الى + مده بدا 

عدف ميزة ار دوه اللثثائية مي ار سال بعض العلومات پل مرسلي الرسائل. وید و اه 
نيد د قرغ زمية بستلیع مرسل الرسللة أن رقع أن بطم مدعا ريا شمسا مټك. لا داعي لأن تكون سارج ج الب جديا لکی تسل 


انات الان نت بن 


هده لیر فيعض الأشعاس بستصطرفا لابلاغ الآعرين بأن الرتود مجاعر لأسياب آعرۍ؛ دما پمدلون على مشرو ع سيتعهم من لرد 
قرا علي الرسائل: أو لإبلاخ الزيائن این قد يتواجيدوا في مناطن زمنية ی بساعات عملهم القياسية. 


لصلیط وتعطيل ميزة الرد التلقالي عسدما تستعمل حسابا لاکسشاينج: 
یکی انشاء رساقي رد تلقائي - واحدة برسلها آوتلرك إل الأشعاس في موتك تفط زعلي تقس اشال) وأعرى برسلها اما إل بفیة 
اأشعاص الآعرين أو قلط إل الأشساس ال کورین لي دقر عتاوييك الرايسي. 
اناو صود سل تسد وسار جية نصلة جح لک قفرین بون العلومات الي ستوارها لقرملاء؛ للأسدقاء وهات الاتصال له 
و لسرم استاس رعا في ذلك مرسلي الدعاليات). متلا قد بتیمیل عط ر عاق ورقم هبات المموال في لرډ افاي ابداصي بط وشل 
تاريخ عردتك في الرد على جهات انصالك: ولا ترسل أي رد إل ال فاص الأعيرين. 
 «‏ اضغط علامة ویب "ملف لاظهار معابنة لکوالیس. في الصفيية "مطومات" في معا الکوالیس, اضغط الور "رت د تشاد 
هسر مريع لحرا لردود اليلبایة لسايك استاج نين مریم ليرا هلا عنسین: "دلسل الؤبه و سارح لس 
عضي الصفحة "مارج امس ما اف تشفیل" 1 بشغیل" لخي نيلد پا الإعداد النياسي فر مستت أو أحدث إعنادك (إذا 
کت قد استعملت هله اليرة سابقا). لوح افجری غير متوقر سای (حافت). 
8 الفط ارسال رنود لقائية . 
تسصیح إعدادات تطاف الوقت ولرح افتری واوامر 51 سربدیټ سب 
.د 8 سان جره لسا 
ټی سا 1 رد مد هنا اوقت فیا 


۱ 1 5 ۳۹ راقسا و 1ة ۳ انا اس 5 
۶ إذا کت تريد میدید رة إرسية لښابك عن الخسب: دلت تسب اه ت3 لتا عا اګداه. اعا 


ار سسریح سار رال لال علا اوقت | سرد را مه وس مد تل مسق ود اشة| 
قط ثم اط ونت بده ووقت ټهاء در غياباك | | اقل د سا اغا نل سات نهنا 
عن لايد ۰ 
فا لم تخ مريع الاستيار هلا سیستمر ارسال رسالذ || < ۶ .3 |= #8 ۳ 
السرد اتقاي إل أن تعطل ميزة إرساال رد تاي | || انب ات عبرا قن ماب دب نود 
السار للتار عدم إرسال ردو د تلشاقية . 

ه ل لصلسة ناسل لپرس في لوح اترۍ اجب 
رسالة ارد التلقائي اي نريدعا. مضات تسین #تری 
رسالة ردك الطقائي باستعمال آوامر اتسين الأساسية 
للأحرف والغقرات التوقرة من شريط الأدوات. 


8 انسخط علاية الريب صرح لس إفا أردت 
کنتابۀ رسالة رد تلقائي إل “كل الأشعاص المرجردين 
مارج مستت أو ققط الأشعاص ال تورة 
ارين بريدعم الإلتتروي لي دقر عټاوېټيك الرليسي في أوطوك. 


تسیل میره لرد الطفالي: 


٠‏ اضغط علامة الريب "ملف" لإظهار اة الكراليس. ال الصايسية "مطرمات” ف معابټة الكراليس: اضغط الزر "رتو د تلا" 
اضغط دایار اليار "عدم إرسال رتود تلقائية” ثم اضخط "مواق" 


كت 


1 


- دیات الانټرنټ 


لحثيط وتعطيل ميزة الرد التلقالي دما لا تسمل حسابا ۷ گسشاینج: 
يسنك جمسل آوتلسوك میم رسال بريدك الالكتروي الراردة أو اتصادرة وی أعمالاً ید عليها باه علي مدد من للتعليمات تقوم 
دادما تسمي قو اعد (مانعځ كنك انشاء قوانید ترټکو على مار تلم تترساتل تمر سلهاء مسطميها» معت بارتقالا وأميتها. 
باستعمال القراعد ابضاء بيكيك جل آوتلرك يقوم تلایا بقل الرسائل أو نسعها أ لفيا أر إعادة ترسيهها أر تخیر و جهتها أو الرد علبها 
أو الها بأي طريقة أسرى بټاه على سايم نها بات الاستيار من تشكيلة من الفرلعد القياسية أو انشاء قواعد سباعمة بلك من الصفر. 
للا كيك مشاه قاعلة الرسال رد تقفالي بسري مفموغا عندما ټکون غير متوفر, لن لا بمكنك انشاء ری رمالقة ازرد الطلقائي ناه 
انشا القاميق: آلا يهب أن نها سينا على هینۀ قالب بريد افکترون لي تاره أثاء انشام القاعية, 
لاء رسالة الرد التطقائي وسفظها على هينۀ قالب بريد الكتروي: 
هک ال علامة آجریب "الصفسة الرئيسية” في اموعة "ديد" اضعط الزر "بريد الكتروي سید" لانشاه رسالة جبديدة. 
ه- في قاقلة رسالة اليد لاو ده اکتب ون تس الرسالة لد 
+ ل اقلا رسالة الرید االخرون لبلدېدۍ في ملا ریب "ملف" اضنط الامر "سبط پاسم". 


بظهر ربع للبوار حفظ پاسم . 
اب اا الب رسلة قرد اي مريع لد ا س ۱ 

)سم الل" : 
۾ اضطنط سم اللائسة "سط شرع واستر الترع 

Template‏ اون 

لاحظ أن ملد رید ملف القالب بر تلقاتیا إل هند 

قوالب سایشروسوفت. 


۾ فط زر اف . 


و افغان تقلة ر سالة لرد اللقاتي. 


لإتنشاء تلعيبة الر د دلگ 
٥ه‏ ال علابة الب بب "سه الرئيسية ؛ فل ام عة 3 - 
اضغط اقزر امد" رستر "درز رع وسات ]نس سم اش 
۱ اا ص TER TT‏ ۱ ۱ 7 ۳ نی بد دی شعصر ما لر نف 
رید الالشتروي”. مډ ار ادن سم وب ہیں بین 
۱ اه سل TE = Ey‏ پټ ۳ ميټ بې ت اق ماتا یت اس ] نا انسقمم ات" 
ه انخط رر "قاعنة دید" قظهر ماج الفراعد. سس مو دص 
هل لم لدی قاعدة قرف الرع امازي خن | ب م ب بدي تسه 
التقامدة "نطق القاعدن على الرسائل لي الوک م اضخط )اا 
فو "هال" 


تاتا ت سا ا فس تم داسف نس اقم رال سسا اسسا 


اباسیات تفر نت i‏ 


8 كيك استسیار الشرط "م تلقي ضمن ابتداد تاريخ من" لكي شط 
رة السرد الطقائي لفترة رمنية عبلدة فقط: أو ييكتك عم لستيار أي 
شسرط لي جم تطبي میراد اققاي على کل للرسائل إل نت 
عله اليرة بشنك. 

ه لس تلم كيلية تعطیل اليزة بأنفناء أن ده قرة رسد ادن لا 
اترك کل الشروط غير عجارة واضغط الرر "تال 
ظهر سرب تأكيد. اضغط الور انعم 


دا فى شما قتبی اقب نیت 
ال داو تدر قش‌با 


سشج السا اله کم ]تست اتفه اق لوا لقا مهيا 
پخ فا الا اا اداد د سال 
تق فد نز ! 


۹ سوک تیه طسق قف لقاع ملس کل ية نیع تاقسدا اقل ظزا ةة 


ا سا اس 


8 في الريم العلري مدید الاج رامات اسر الاجرل "ارد بادام قلب 
سن ا ثم اضفط الأرياط. "قاب معون” في الريع فلي قم ټحرو 
و ميف اه . 


هه اتح لام "فت في" واعتر ټوالب العم في نظام اللدات" لكي نظهر كل قوالب ارب الإلكتروي لين جت ند ابدألیا 
اسر قالب الويد اپاټخترون اللي اتشأيد خيلا لتعرين ثم اضغط لزر تج 


3 أساسيات الانقرنت 


ستعرد ال سال اراد وستری اة بالا سخ امات إذا حت تريد 


ا .ل وا كديب + د هد أن نی تیان ۲ 
فیط اسجامات هله القاعينة. ea‏ ۲۳ ۹۷۲۲/۲۷۳۷ 
مه فضظط ازر "لال" اکب اسا یلم اراس |_| مانم سول تسود رع ماس لااب سا 1 
وا e eel.‏ تس az‏ [] فنا تسا شیم شه يم 
لا تا ات قر اه لف 
ےا طانم بقل اسمر. حا فر اتسرح "لاس 
ا اھ ام وا دوه اة 
[] عانم تن قد ونت ایا اة ا 
[_! فا الق نت قد اس لالا اقا نط 
لل سب قوی نا ۱ 
ر] عاتم بقن اشمتر قفن قرع "اس" أُو تسري "سه 
اا اھ مك ایس الس اتی دد السلا اص" 
نرک سه لر نوا نر سسوم ی 
| تا نع سه الس سر نات سه 
|| نا بک ینیع اع ټی حر تعن مسا 
]طانم صصص رل قرسا 
ال لك تلط تقلاطد ره سطع 
! لاطا ااا | اتا کے ا |_| طانم بان شوت یس لس سوت قعردلن 
"© تشمعل طله قا سا اد مان سل قموچا مقعم فى اما قر ان جم کس ر سا یی د 
و ١‏ لطي لاسا خلا سنب لس اة ال لس لس سی 
0 تل اه القاسة س رسوا الب هه 
اسر ازه ارس ی وة کی را با السك 
تطصل, اا القالدا مه ساد !ارد ! الس س 2 
ود نر زا رک نز و موا غو ورل وور" مول نز سا 
1 


۾ اد من لسیار لتيل "سيل هله لقاعلن ثم افخط اقرر باه . 
۾ في مریم للبرار "راع وهات" اضفط لزن مولقق . 


نیم ې بعر ال قاعيدة الرد الطفالی من ان و سین تسیا ا ئي سب . عب سا افلا پسټ. ۳ موف د ۲۳ ايل افج #بأنا... خيرت 


وعد قاب انعر ول لع نت ه رخ 


تطیل. گنه القاسة هد رسول الوا 
ارت ار الائ از . 


[ ۲ نل ا قوت دل تھا رسال اضر سم ریا هن سرام رب أ ۱125 


ml‏ سس هه هوا سم 


سيل قلبدۀ الرد الطناتي: 
۾ ال تاقلة أوطرك: ال علامة الريب سید الرایسة في فا عا "شل" اضغط الرر "رايد" واستر نار افو اعد و الات . 
بظهر سريم للبوار "قواعد وتييهات" علرضا کل القواعيد لب تست قد مشا 
هه اغ اسار قاعدة الرد لتاقي ثم اضغط "مولق". 


انات الټریټ 8 


5-34 الجرل على حال رسائل البريد الالکتروي کمقروءة وغیر مقروعة. 
تعليم رسالة بريد ِلکعروي كمقروءة وغیر مقروءة. وضع وإزالة غلم عن رسالة بريد إلكدروي 

عتما تصل رسالة مدیدة إل علية وارتاتك؛ بكرن رأسها غامقا وين رمرها مظنا مخفا تلالد على أنك لم تنتسها بيد - سالتها 
عي غو مقروعة. عستدما تقح رسالة في تاقلة حاصة ها لو تعابتها لیعض الوقت ال لوح القراة: غير سالتها إل مقووعة. لن بعرد راس 
الرمالة غامد وين رمرعا ملا سل سا م . 

قد ترغب بتغيم. حالة إسبدى لرسائل من مفروط إل غور مشرو لكي تلاك تفلك بان تعيد قرامفاء أو من غير مقرومة إل مقرومة: إذا 
عرقت من موضوع الرسالة اټك لست اجية إل تفیل آي عمل عليها. 

کنات تضم سل أي رسالة یدوب باستعمال افطرق ازة: 


٠.‏ اضغط رسالة في قائمة الرسائل أو استر عيدة رمائل: ثم ف علابة ريب "لاد لر سید : ف الفييرعة علاسات ‏ اضخط رر غير 
مقرو ارو ه || | غير ظروا / عفرو . 


محیشی حالۀ الرسائل. مع اسر اذا حافت مقروية متميح غير مقروية! وإذا ايت غير مفروهۀ سبح قرو 


هه اضغط باليسين رسالة أو إسدى الرسائل في متوعة من الرسائل الختارة في قالمة الرسائل: ثم اضخط الأمر "وضع اف مه 


.۳ سه ,. 53 - 0 تمس 
لاه کيفرويډ أو "لو يع علامة لیر مقروية”. ې . 
فا ف التق 


تلفیخ الفائعة المختصرة التي نظهر عندما قتغط بالیمین تین ففط الخيار العناسب لعكس حالة تلك اق یږ 


الیسالل- نیس 


۱ 1 ۳ ۱ ۳ مبيسة ۱ 
۰ اضغط بالیمین بلدا في لوح لحثل: ئم اضغط الأمر "وضع علاية عفرو ال ْله لت ناتسد ١‏ 


٢‏ اد 
لا چ 
گر سر 
يلت ج 
يك کے الس 
چو ف 


لوضعاإزالة علم متابعة عن رسالة بريد الکترويي: 
بدي تطسیم رسالۀ للمتايعة إل إنشاء مهمة غا في لاائسية مهاسك بد کرد بضرورة متابحها. لکن ذلك لا بتكي مهمة متلصلة: لا 
للمساننة على الهمة: يجب أن تبقظ على افرساقة - بيك تقل الرسالة ين هلدات اليد لکن سلف الرماقة ميسلدف للهمة أيضا. 


5 افط بلیمین رهم لدم على یمین ار اة لي الد رېل او اقعب ال علا مه ریب سال -- مد 1 سست 
ثم الفسمرعة "علامات" واضفظ الزر "مایم" | 1۳ فتاه ظ , 


كك ۱ ۱ ور د 
٥‏ سسترۍ لائيسية يارات المتايعة. دد تاريخ استسفاق: الیرم" او "لد" أو "هنا الو أو سم بوت 
الأسبوع لشادم" أو "یلا تاريخ" أو "س" زوعلا جيم اك ضبط تواريخ بده وانتهاه خيلدة). د ۸ 


9 غير لون عم الدابية ناناص بالرسالة سب تاريخ الاستسرقاق اللي لس نه. ۳ ا 
۲ اس الوسر 
۳ با زیت 
۴٣‏ الضف 
له نه تزللین. - 
کم ااه د 


ين النافر اود - 


u‏ أساسيات الانقرنت 


إذا لسرت تاريخ الاستحقاق "قصعی . للرسالق ميظهر مريع لوار 
"تعس" ست بيقاك يديد تاريخ بده وطریخ استحقاق تكسي ار وو تت ١‏ قنك بس اسو هن 


السابده, تحن توق 
و قللاك وضع ند شی آشمهية. ۳ 0 سم 2 
رې لبد السا 11 کو 3011 5 
یت mem | ame‏ 11 لکوع 8011 5 
سا 


دا اع سد الع اا 
ات 


وعستدما يمين وقت الح كيره سيظهر مربع حوار علي لشاشة تبح 5 وسم 
ټک با تح لتصر ۳ تأجل لاک أو اماد اد کی کنیا مه یسه 11 اراک کے 


ابقر ید "اسان" سامت انی خب ني 
۳ 


اه علم افتایمة عن رسالة: 
هه اضغط بالیسین علم التابية الجا بالرسالة واستر الأمر "مسح العبللامية”. 


ټم إتشاء و حلاف و حدیت خهة اتصالۍ فانية توزيع 
جات الاتصال (جعطمت) عي سحل بالأشعاس اللین تراسلهم سواه على السترتن الشحصي أو الهي. ييكياك تقرين تام لمات 
افتالیه في سحل أي جهة انصال: 
ه الاس إس اك ده »الب لاله 
هه عتران لمعل ولرل وعټاوين بديلة 


ایاسیات انعر انت 3 


# أرقام عاتف العمل ولرل وللمرال واليایجر وأرقام عاتف آعری 
# أرقام قجس العمل وول وأرقام فاكس بديلة 
 «‏ وان صفحة الي عټوان اراسلة الفررية (134؛ وما بصا إل لاب عدلوين بريد لكتروي 
ه٥‏ صورة فرترغرقية او صورة تعريفية آسری 
« ملاحظات عام الق ښکنها أن نشل على تصرص ورسوم ترضيسية کصور قوتوتراقيۀ وقصاصات فة ورسوم لاس8 بان 
, #ططات وأفكال 
بنك ابضا تنزين تفاميل شهصية وتفاصیل مينية لكل ښهۀ قصال کافنالي: 
8 المطرمات الهنية: غا ل مك القب سان الب اة سم الدیر: وإسم لامد 


اة الت أو ااي لاستعمالفا في پلراسلات 


ا و ۳ تزه 2۱۲ اوم عوشو. - سید الصا ۳ 3 : ! 


۷ سيه عاد | قیاع التق قسن مرجت 

ان حي ټاسسب ‏ شش اني 
پا اسا جب > اسر ]تفه س د 

0 نیل ۱ - 

شىق 1::18ت )غد 
راتت 


هد فل - للل سواد 
الشركة : 5 : ا 
لاف لادد ۳ 1 لور ند الرصتسر. 


سل . ۳ اس ۱ تارك مدا نورل 
کا هذا قر مهه اند اښ ii TF‏ 


۱ 


895 بسا عرسي ول + 


بستم الستحکم بترتي اللي عرض به آوتلوك سسلات جهات الاتصال في لرح جهات الاتصال من علال الإعداد تصتیف". بتكل 
تاي بصنف آوطرك میات الاتصال بإب المائلة زباترتيب ال سم الأول ثم ېم عاطق إذا كنت فطل مك تخیر ترتيب جهات 
الاتصال اللبديدة إل أسيد ا يات ة: 
مه إسم امل رالاسم الأول 
ف الشركة 
الاسم الأول ولسم لعاف زالشر ت 
ابر کة زالاسم الأول ولسم اعالنة: 


3 أساسيات الانقرنټ 


فیط ترتیب التصتيف الكل جهات قصالك: أعرض معابنة الكواليس: واضغط "سیارات" ثم في الصفحة "جهات تال" في مريع للیوار 
"يارات اوتلسوك ؛ اضخط سهم "ترتيب اتسيف ' الاقتراضي" ولستر ترتييا من الفائيسية. بيكداك تخیر تريب النصتيف هد اتصال قردية 
باسټراه ريي اللي تريده لل الللائيسية تعتیف إل سجل جهة الال تللك. 


يون آولسوك مطرمات جهات الاتضال عن مصادر تلد في مقار عتارین مفصلة. بعضها پنشته 
آم تلو ك وبعضها ښځته مؤول سادم بربلك اتكروي وبعضها الآعر تيشيه أنمت. 

ښسشئ أوظرك لقالا مقر عتاوين يدعي هات اتفال" ومتتر عتاوين يدعي "مهات الاتصال 
امرخ" بل حساب لديك. تتوقر مقار العداوين تلاك من اللائيسية "مهات الاتضال" في ترح الحفل اام 

مم الاين "جهات اتصال" لساب برهدك الالكترري الاقتراضي عو مقر عناويتك الرقي: ومر | لا سید 
در العنارين اللي ظهر بشکل اقراضي في وحدة هات الاتصال. بكرن در العناوين "مهات تصال" | 75 اسيم 


# ف علامة ابي الصا ار ية ١‏ ل لشب عة دید ,اضنظ الزر جهااتغال جلېنهډه . 
ومسل توتلسوك الاسم إل المريع "نصتیف" ويعرضه في الترتيب الاقتراضي «الإسم الأول وإسم العاة). بظهر الاسم ابضا على شريظط 
حراك تاقلة سل جهة الاتصال وعلي بطاة تعريف الهنة. 

شتير بلتقل بين المقول "الع رة" للب الهيي” و الرید الالكترري” وغيرعا واماشها بالعلومات الناسية. 

# عدا جين من تة للطرل, علیات ساط صهة الاصال. في علاية ريب مهد تال في القمرعة "لس لمات ۱ 
اضفظ رر حفظ و إغلق” . 


ټين یاه سل سه الا ټقټال. بنضمن لوح سات الال الآن سل هد الا ال الله 


* أعرض قالمة حهات اتصالك بضنط "جهات اتصال" في رحدۀ سهات الاتصال زراسيع الصررة أعلا). 
۵ اضنط ضظلا مردرسا سهة الاتصال البق تريد ديل سار مالا طهر لقلا 

و علل معلومات لي حقل من سقول جهة الاتصال. 

۵ ف علامة اليربب هد اتال :ال اب عة اج لات اضنظ زر حفظ ولغلا . 


© أعرض قالبة سهات اتصالك بضغط "جهات سال" في وعيدة سهات الاتصال (راسحع الصورة اعلا). 
۾ لت جهة الأتضال ان تريد حبلفها بضنطها, ۱ 
# ف علامة اجرب "العلسة الرايية”؛ ف لفبرعة حدف : افنظ رر لاب . 

أو 

اضخط باليسين قرف جهة الاتصال ولس الأمر "سلاف" من القائية اة ال تظهر. 


أماميات الانقرنت 9 


انشاه مجبرعة جهات اقصال 


#مموعة جهات الاتصال زار قالمة الترزيع) عي عبارة عن رة تضم علة جهات اتصال شا ترسل غم الا تقس رسائل ابید 
اإالكسرون. ميلد بيك إنداء #موعۀ جهات اتصال لع فيها کل أفراد مالك أو زملاتك في فرين کرة اندم کي تتمكن من وسال 
رسالة وإسلة إليهم جيم بضریة واسيدة بدلا من ابة عتوان ريد الاللكتروي لكل سس سيم ليم "إل" أو "بسن" واليساطرة 
ښيان کاب عنوان البريد الالشترون لأحلعم. 


8 أعرض قالية حهات اتصالاك بضنط "يات اصال" ف وسيدة حهات الاتصال. 

« ف علامة ا بي "العنسة ا ية ٠‏ إل لص عة مدید : اضخظ ال ر ایب عة سهات اتفال حلهلة . 8 
هر تاقلة #ببرعة جات اتفال یله لیس غا اسم عين لال. 

۵ في للقل لاب" اب إا فرع جهات اتصالك. 


ما ونا نا طلاوفا لد طرطة لسع کا 


إضافة اعضاه إل جمبوعة جهات اتال 
ې أعرض تالا سیات ااك بضنط "جهات تغل ف بدا سهات الاتصال. 
0 اضغط اسم #بموعة يات الاتصال ضخطا مزدو سا لفح ټاټللی/ 


۵ اق علاسة قرب "اسرد جهات الاتصال"؛ ف الشمرعة "استات: اتخط قزر "نا اسا" ثم ۵ 28 نه ط 

اع الأمر "من بيهات اتصال لوتاوه . اسس سا وید بت 
- ف | اند 

۰ اضنط ظا مزدوجا کل جهة اتصال تريد إضاغها إل سرعة جهات الاتصال. 1 One‏ 

1 لق ماسه ۳ 


- باي ات البڼوبتټ 


نتنت لا الاسم لقطد فزبا قن الأَْقَنَه ذتفر اغفاوس 


 #‏ اښفط "راقن" مندمانتهي من إضاقة سهات الاتصال إل #بمرعية جهات الاتصال. 


إزالة أعضاء من بوذ جهات اتصال 

* _ أعرض قالمة مهات اتضالك بضغط "جات اتال" في وا جهات الاتضال. 

٠‏ اضغط ام ممرعة جهات الاتصال ضغطاً مزدو سا لفح تاللا 

۵ اضخفط اسم جهة الاتصال این تريد إزالتها من #بمرعة ميات الاتمال. 

۰ في علامة يريب "له رایس في لاسرعة اتضام" اضخط رر "لزلا عضو" 
ترول هة الاتصال من القيبرعة قورا. 

مھ ف اة آجریب اة ار یس فل ایب عه اجرایات : اط "ملظ »لغیلاگ " طباظ هب ته جبهات الا تصال. 


ملا بلقي ټیب عة مهات اتصال لن سلاف حهات الاتصال مر دیا من تلرك. نا اردت سلف هيات الاتصال القرمية تلك ایضاه 
عليك سيلف کل ولسدة متها قرديا عشلا تطمت سابقا. 
8 أعرض قائية يات اساك بضنط جهات امال ف بدا ميات التصال. 
8 اضصفط اسم برع سهات الاتصال لین تريد حلقها. 
۵ ف علامة ات بي "اة از ید :ال لشب عة حلف )اضنظ لر علقي . 
0 
اضخط باليسين ټول متوعة سهات الاتصال ولع الأمر "سلف" من القائية اة ان تظهر. 


یاسیان الاټټرڼنتټ f‏ 


4-5 تظیم الرسائل 

إضاقة وإزالة وتغيیر ترتیب الأعمدة في علية الوارد 

البحيث عبن رسال لوبد الالکترون نمسب مرسلها وس ضوعها وت بادا 

قرز رسال البريد الالتروي 

پنشاه و سياف ید ر ساقل بريد إلكتروي. تقل رسائل البريد الإالتتروي إل هلد رسائل بريد الکتروټي 
حيلف رمالة بريد التتروي. استعادة رمالة بريد االكتروي قطلوقة 

تفر مد المناصر افو 

تعلیم رسالة بريد اټختروي رسالا متطفلة: رالغاء تيم رسالة بريد الکتروټ کر سالة مه 


٢٤٢٤٢٤٢۹ 


۱-5 إضافة وإزالة وتغير ترتيب الأعسدة في غلبة الوار د 


ييخييك تغيير الأصيدة الع روضة کالټاي: 
ه فل علام بريبې "سر 1 في نشمرمة "قريب" اضفط الزر "بضاقة اة 0811 ا ا 
بظهر سريم للبوار "إظهار الأعيدة”. 


سرض آرتلوک الأعيدة العروضة سالا في الترتيب این في | سه فاقضې سه مل نس ونوس اقا 
القائيية عملي ابلهة الیسری لي مريع اطموار اظهار الأعيية” . زا اساساسغتمغا ے 
کان إظهار کل الأصمدة يطلب مسالسة أكر من ارقرة راي أااحدصححه لها 
مستكرن بض الأعمدة قط عراية. نا لرم الأمر مخيك تغير - 
بدد الأسطر ية اجيم لزید من الأعميدة. 

لاضھة عم د وباتالي اشپاره: 


۵ اضغط سم اسرد في القائية ليسي عدة التوقرة واضنط 


اد مسود وبااي اما ه: 

ه. اضفط إسم المسرد في القائمة اليسرى واضفط لزر "رة" 
تخیر ترتیب الأعيبيدة: 

# اضفط اسم العمرد في الغالمة اليسرى واضخط از "ریا لأعللي” تو "تعريك الأسغل”. 


21-45 البحث عن رسائل البرید الالکروئ بحسب مرسلها وموضوعها وحتوياما 
ميټيك استسمال ميزة الیصت تاد الرمائل في علية وارداناك وقليدات البريد اللأعرئ. تستطیم ميزة ليحت أن ید مصطلصات ف را 


أو في ملف مرقق برسالة. يشما لاخ مسبطالح البست لي مريع البحيث الموسود في آعلی لوح لختترۍ لي وحدة البرید: يسني آوتلوك الرسائل 
عرض تفط تلك لب تمتوي علبي مصطلح انث ور صطلح ليست في کل رسالة دما 


© اضغط إسم علية الولردالکي ترۍ قالمة بالرسائل الوجود: عداك. 


تلمصیخ احضا 23 أو ات +ع لتقل المښتر إلى مريع البحت. 


يدما تكب ظهر علانة البريب الاي "مت" على الشریط: وتظهر سيارات 


العنسة الرلة سل اتشر سل هراس 


۳ : اله اس ” اند پر تن و 
تت اس سب سی لاس میات ۴ يې اس 7"3 تسا لعل 
۱ - ۱ سین | یانش | غلا 


بصني اتود لرل ل غه ار لتا مي 
الرسائل ول الرمالة البشطة. قق اس > | تاره u Î‏ سه سېه 3:537 


۱ ۱ ۱ سف تسان مدا 18 و ۳ 
ال الزاوية لیسئ الفلى لتاقلة ارتاي ا 3۳ ۷" رةه طبظ أ ې نفره شر هد نې ل اقل ۱۳ 
بسرت خریط السار مات دد الرساقل وه 0 ۱ 
یت عن اناقل جسب مرستها: 
اضفط ال مريع الليحيث في أعلى فالمة الرساتل شهار علامة الجويب السيافية ات" 
في اضمرعة قح ٠‏ اضفط الرر من . 
مقف آوتلوك معیار الرسل إل سريم لبحت ولپ ملك اية اسم 
ابت عن ارسایل سب مرضورعها: 
اضغط ل مريع البحبث في أعلى قالمة الرسائل لاظهار علامة ویب السيافية "مث ". 
في اوعد تفیح ‏ اضغط زر للوضوع . 
یف لوتيسوك عا الرضرع إل مريع البحث ويطلب متك لیا 
التلمات الأساسية لین يب أن ظهر في الفل "الوضو م" لكل رسالة تريد الیصت عتها. 
بع لے “تلبات أساسية”: اتب الس اللي تريد أن تبث عنه. 
دک آوطرك قرا تتالج اليسث لیمرض قالط الرسائل في علية وارتانك الي تختري على تعس الرضوع اللي کیت 


i 
أباسيات لانقرنت‎ 


لت په اليف py rE‏ 


وات مد Ej‏ 
9 اسوه داونی ٨۸۷‏ 


9 سب مشه لا 
3 8 سوا داینی ضع ۱ 


hb‏ ۳ سم ها مکك قرز لرساقل في لوك ليساتدك فنك على أن تماد برع 
کل لام ھا رقت اډ اف ول سف تل ر 
۱ 0 ملاسا ویب "رش ې سس 7 
الترتيب لتفوز الرسائل حسب ۱ 

أو للوضوع أر می اځ 


له 
8 ابیت 
٣‏ النسلاعة: تاريخ الاستحقاق 
0 ونوم 

| اتعرلقات 

1 ساب | 


۳ ساديهات الآسرمت 


وه اتشاء وحذف جلد رسائل بريد الخدروي. نقل رسانل الجريد الإلختروي إلى جلد رسائل بريد [الختروي 

بعد أن تبون قد قرات الرسائل ورددت عليهاء قد ترغب بابفاه بعضها "مرس المستیل. مات بات نید اسار اخاقظه علیها للها الي 
علسية لوارد إذا اكت ترید: لحن مع ترايد دد الرساتل ل علية اقوارد إل اققات وحن الالاف قد تصبح تانها ينها بسرعة. لابشاه عر 
علیة الرارد متها و اجب تراك الرمائل غير الرتيطة: مك تنظيم ار سال ف جلدات. 


إنشاء جلد رسائل بريد إلكتروي 

# ف علامة ا بي اد ال لغ عة ید اضنط الى لد جلي . 
بظهر مریم للبوار "انشا لد مدید" 

۾ ید من لسار الرېداولټشر عتصر في القالة شاد نري علي" 


* ل الريم "دید مرقع الد اضفط "علية الرارد” لخي ښشئ آوټلوك 
اند لليديد تسد فرعي لعلية الوارد؛ وه ليستري على برد برېد. 
د اضغط 01 زمرلقن). 


لا قات ارين 3 بريد انکتر ولي خير ظام [1| 
ميلح کے 
ا القناتسر الفرسلة نت سا ت- لد لا ۱ 
2 انعناتسر المحذوقة ۲۹ 
8 بريد الگترزنی هر شام | 
شا حۀ انس تدر 
فیا محرت ايت 


عيدما قياف هلد رسالل بريد الکترو؛ ميقل مع کل مختوباټه إل افبند ماهر البق" 
۾ لست نید للدي تريد لق بخخط په 
« ال علامة البريب "هلد" ف الفسرعة 'إسراءات”: اضنط زر "لف هند | 6 لد 


يګ انیا کپ" للت نفلد. ۷۹ قل ید اقب هنف انعطق "ففق اقفر" بقل لالا مطتهقنة آس نند "تسای فد و۴ 


لصا ا 


أساسيات اتن تت 3 


تقل رسائل البريد الالکعروي إلى ملد رساتل بريد الکتروبي 
8 ابر ارسالة و الرسايل الي تريد تقلها پل ند آسر. 
اسحب الرساقةاالرساقل من قائمة لرسائل إل لدعا ابليديد في اوح ااحقل. 


وه یهد 


« لست الرسالة لو الرسائل ال تريد تقلها پل #ليد آعر. 
3 ف علامة البريب "الصادسة الرئيسية”: في اسو "شل" اضغط اقزر "تغل" لقن ۶ 
نټوسع قالمة الور "نل" عارضة قائيية #يلدات وعيارات تقل احری. ران اسار 


هو ل قائية اثرر فل" اخنط افد الي تريد تقل الرسالة! لرمايل إليه. gee‏ 
تلصيح إا لم يكن إسم المجلد التي تریده معروضا في قائمة الي "نفل" اختر لأر | ي 0 
"مجاد آخر" فبظهر مربع السوار "نقل عناسر" حيث يمكتك ضقط ېم العجاد الل لبيد | | تين :سد سمرت 
مل الرسالة الرسائل ليه تم سعط "عوائق. 8 ودنه 

1 نسه الف سعنرد 

ها نع جت فى سل اس نظها... 


5-4-5 حلف رسالة بريد الضروی. استعادة رسالة بريد الخدروئ حذوفة 
صتدما تاف رسالة أو سهۀ اتصال او أي بند آسره بنفله آرظرك موقتاً إلى الايد "قمناصر افیلوقد" التابع لصتدوق بريدك. مکنك قح 
اند من لوح لتقل رؤية اليتود الي ثم حبلتها لکن الب لم جم تطهیرها بعد زآي الي لم يتم حلقها من افيد "الخاصر احلوقة )؛ واستعادة 
العرد (افغاء نها بتفلها إل شدات آهری. 
حذاف رسالة بريد الخرون 
هه ار الرسانة أو الرسائيل اي تريد حدقها. 
ي فل علامة اليريب املا رلا ال لاش عة ی ,لضنط ال علق ., 
0 
+ مطل ار سالدااثر مايل ال ښند لتاس افیل قد: 
تلصیخ لتضما +1 +082 لحذف الرس الظالسائل يشكل ذائم عن خوت نقلها أولاً إلى المجلد "العناصر الععلو فد" 


3 شدیات انعر نت 


اسجعادة رسالة بريد إإلكتروي حذوفة 

اتيم للد "لتاس اشلرقة". 

8 اعتر الرسالة لو الرسائل اب تريد استمادقيا. 

٠‏ في علامة ایرب "لص یح ريد" في اوعد "نل" انط قزر "تفل" ألْلَانقل"|. 


تسم ټایمة زر سل عارضة ید #بلدات وسيارات تقل أعرى. ۳-۳-۷ 
۶ ل قائمة رر شل" اضنط افيد اللي ترید استادة الرسافه/فرسافل إليه. نب ارد 


۱ اسر لست 

تلصېخ إا لح يكن )سم المجلد النې تريدة مخرودا في قائمة الى "نفل" اختر الأمر | سب 

"مجاد آخر" فيظهر مريع لحار "نقل قناصر" حيث يمكنك تفط إسم لاحجاد النې ابید | | جين سدسعرت 

اس سلدة الرسالة/الوسائل |لبه ثم تفط ”مرافق". | مج تو. 

يه نسه الف سن 

۷ نع سس قاری ظل الا نلق ... 


سل اڪ لر قنعتلد: 


طواف 
8 بريد انر ودی فير هلم [1] 
لد بات ساز 
لت جیا الال ابات په 


هم تفريغ لد العاص اخلوفة 
سای و ی من افيد "العتاصر افبلوقة". بيخياك ري افيد "لاس اطیلونة" پاکمله يدويا أو 
تلقاتیاء أو مکك سلف برد قردية لته يشكل دان 
شري افيد "ناسر اغلوق بدویا: 
ف اوح الل اضغط بالیرسين اد العناصر الحلوقة”: ثم اضخط "راغ افيد" 
ما اقیل ند" 


۱ ی 


۾ اضعط لر ټسم . سا ص 


شرع افيد الاسر ادون تلایا کلما آفیت ټوتلوك: 
# اننط علابة التبريب ملف لاهار سابة لخواليس ثم اضنط "ارات . 


۵ في لمضسة "سيارات سقلمة في مريع الوار فیلات أوتلرك ١‏ مت "بده تشغيل أوطوك وااؤه , لسر مریم الاستار قراخ بد 
لام احلوقه عند اا [وطرك”. ثم اضنط مواقن . 


أساسياث الالټونت 


7-4-4 تعليم رسالة بريد الکتروي كرسالة سطقلق والفاء تعليم رسالة بريد الکتروي کرسالة متطفلة 


عستدما بلقي آونقوك رسالة یدو أا ما بريد متطقل أو رسال تسد بسلم تفلك الرسللة إل امد "بريد إلكتروي غير هام بدلا من أن 
سسلمها إلى علبة لوارد. قد لا نع إل أنه ثم تخیر وحهة رسالة واحيدة أو أكثر إلى هد "ويد إلكتروي غير هام" إذا نک شعن أنه 
أرسل لک رساك لكك ل تطقاهاء من اللميد ید إن كانت مر جو في لد "بريد الکتروني غير هیام 


عرف امد “ريد إكترون غير هام" كأي ند بريد اعتهادي حيث بمكتلك رؤية مترياته بضغط "بريد الکترون غير هام" في تة 
ملدت حسابك في وح لعفل. عندما توي الد "بريد الکترون غير هام" على رمالة واحلة أو أكثر: سيظهر يه غامقا؛ وبظهر علد 
الرسايل فيه بون تقواس في خبابة ه, 


دما تقتح رسالة من اد “بويد 6 وتان شلات ۰ بساله أشي عا دا 
الکمسرون سور هام" مرل أوتنوك سخ | : 
مترى ارس إلى تص عادي ويعطل | نا 13 واه کا a‏ ټل 37 


> ۳ نی سر 


أي ار الات ند أو موی تشط هاس بيد ® فق بيه اتوم نی " 2 ۳ ن" 

ها برد شريط العلرمات لي رای ا ھار ا ھا 0 

رلا مهم ما مبددة من ید مس اب سر ف و نه په نه ييا دوي 

ارس ۹ ۱ الوبد لا : ۱ شج ادا نی نا 20/۵ 2:2 ء 


الطيلة المشبرعة ما أشرطة معلومات 
برتقالية! ورسګل لميا الشبرهة ما 
أشرطة معلومات زهرية. 


ليم رسالة فا رسالة متقلة وبالټالي نفلها إلى انجلد "بريد إلكتروبي غير هام 
٠ه‏ ال لوح الريد اعتر الوسالة لين رید تيمها تن 
٠ه‏ ف علامة ایرب "المفحة الرئيسية” في الممرعة "سلف | 


7 علا د" Mh‏ 


اښځط قزر "غير هام , سو یسه كلقب سی عرض 

تعرض قابمة ار "غير هام" ميارك لمابلة الرسالة. وت 9۱۲ 8 فد هب 
۵ ار "حظر الرسل . بس لس په الو بيده 

بل الرسالة إل املد "بريد الکترون غير هام" يضاف . ضوع تطرلفرييل ال 

مرسلها إل ټایمة الرسلين اور لكي توت کل ر اه ی rn‏ 


تشيم حطر شله ! اشتشوعنا أو فالعا البوب شله ۱ 


من الآن وصاعنا في افد "یرید إلكترون غير هام" تلا 


۳ 


8 اس به ور هد 5 
هس جدة وبا ۳ يارات امريد الالكرودي شم القاض»:؛ 
ج 7-7 دا 


ا وام اوهل 


لالهاء تعليم رسالة بنا رسالة لا 

هک ف ایند "ربد اکتروڼ غير هام استر الرسالة ان تريد الغاء تعليمها کتطهلة 

٠‏ في علامة الريب “الصفحة الرليسية”؛ في اموعه "حدف" امخط لزر "غير هام" 
تعرض قائيية الور "غير هام" ميرك لعابلیۀ سل 


3 أياييات الانقرات 


هه اسر لیس بريد غير هام 
تظهر رسالة تقول اڼه سيتم تقل لرسالة إل علية الواره. 


اق ۱۳« فزنت ازاب انيز شام ٠‏ 
| عقن الرس رسال ااب ا رس 

i | |‏ د 
لع چا ٢ه‏ ۸ ۵ 8 ام اه 


س ادت ا وي دد رو اس پا | فاس 


اسيا إعابا الزسقة نی داد علية راون 


للذ و عم لل سب - 
إل لقف انر ابر بل من "لته تلق ويل" وټوب سب انمويل ۳1 
ا یم سر تاد لص ري نت 
e)‏ 3 ډه ب وع حمر کا اتمنمومة أو اقاندا ینید شان 

وا دع رسا | ا الس دید ههام 

ا 18 يراك اليد قوس غير الا ساله اا 

فا رمت إلغاء حظسر الرسل لكي بم لوئوگ برسالله الاسر ارس gprs‏ نت هر 

ل لنت عون ۱ 

1 پلرسل لخي هم انوتول بر ۱۱ ل" فاص العستوفة ایا 


الآن وساسداء لسر للتيار یه دوما في لويد الرسل من . 


5-5 استخدام الشاريم 
1-3-5 إنعاء وإقغاء رتيديث اسحا ل شرم 
2-1-5 إضاقة بدعريين ومرارد إل اعتمام في تشر ارا مدعرين وموارد من استماع ل تقوم 
3-5-5 ټول ورقض دعرة 


1-5-5 اتشاه والفله ونحدیث اجسماع في تقوم 


متاك صعوبة رلیسیة عيد سبدولة احتباع عي اد وقت اسب كل الأفضاس لين انتاون إل حضوره. لول الا ماعات عبر 
اوتقرك اسط بکټیر من مبدولة الاستماعات عن طريق متاقشة الأوقات والأماكن مع الشار كين بالأحص عا قاج إل ملايية بيداول 
بواعسمد عة أشیحاص. يعرض أوتاوك سارل المواعيد القردية یدام للأشعاس فين موسستات: والأشعاي مارج مؤسسټكث لبلب 
تشروا تقاوعهم على الاټترنت. يك مرلجعة جداول مراعید المماضرين ماد وقت پتوفر قي اليم أو لمعل آوتلوك یبد ونا مر لش 


متك إرمسال دعرة الاحتماع والسياة طلب الا جتما )ال لي شععی لله حساب بريد الكتروي - عبن إل شخص لا تل 
آوظوك. میا إرسال طلب الاسسماع من لي تو ع حساب بريد الكتروي اياب [بسشاییج أو حاب بريد أرقت للتتروي). 
اتذاءاجماع 

© اعرض وحدن الطرم بضفط تفرعم في وح ال 

هو في علامة ايرب الصفعه الرئيسية: في الفيبوعة ید اضفط زر لسټباع یلید 


فرق لرح اللاحظات. 


* ف الربع ال" انتب عبران البريد لپاټکترو لكل زميل أو صدیق تريد بعرت إل هلا الاجتماع؛ واقصل ينها بفاصلة ميقرطة. 
© ف الريع "الرضر م٠‏ أي مرضرع الاسسباع. 
۶ ل للريم الوقم أب لكان اللي سید پ الاعصماع. 
٥‏ ل الريع "رقت لبد" سبد تاريخ رقت بده الاسماع. هي الريع "وقت الاننهام" علد تاريخ رقت ياء لاستباع. 
|فا کان الاحتماع يلوم لليوم باکبله؛ اسټر اطبار "بدت لوم کله 


اساسیات لانم نت ۷ 


هک ال حقل اليس تبت قم الاعدادات؛ کیب تص طلب الاجتماع (أو تص للدعرة) الي سترسله إل الدغويين. 
مه اضفط آزر ارسل لارسل طلب الاستماع إل کل الدعوون. 


ل ۳۴ لا د + ۲ 


- ا نظ إوساك: لات الس شا لقاع بعد . 

بے - پټ 

1 | تت اقطقف اس ناه 
اتسوفرع: أعسلة اهف یبد | 
سا اسه اسا _ ات 
ات سح ۳ - اس ۱ اسن جر هه 

٠‏ .حح 

يقت اتسينا | سدح تا قاطا - | نلاس 


عب أن کاش سا تسول ایهم | 


# بفاف الامتمام ند في عباتة تاريخ والوقت الصسيطين في تفوييك. 
تبدیث اماع 


قد يد أنه من الضروري تخیر تاريخ أو وقت أو مان الاجتما + بعلما ترسل طلب الاستماع. باحك منظم الا متماع؛ مك تخیر أي 
بل بات ف طلب رود و او ای ی 


تاج ل شلات | اسع ...الق اس راصف 9 
|فا کان الاحتماع هو ولس من E -3 EEE‏ 8 دن - برد د ۹ 
سللهة (اتاع متگرر): طلب پ سويب ير - لع ور اا كك یم سی ېشي 
متك آوطرك تعدید با پڼا کت ع ۱ > ت 
رید تمرير سللة الاستماعات أو 
۶ لحفظ الاسام واغلن ټاټلټه 


۸»»»»»»»"7 


2 شدیات لاتترنت 


إل بب 

ه خفط بندالا ټاع في تفريك لاسپاره 

٠‏ ف علامة قرب السياقية "امتا ع" لین تظهر: في اضصوعة احرامات اضغط لزر "إلغاء الاجتماع". 
تظهر الو الاجټاع. 

٠‏ اضغط قزر "إرسال الإلغاء” كي يعرف المدعيوون أنه ثم إلغاء الا جټباع, 


2-5-5 إضافة مدخویین وموارد إلى اججماع لي تقوم . إزالة مدعویین وموارد من اجعماع لي تقوم 

الأشحاص این تدعوهم پل الاحتماعات يسمُون حاضرئ. بشکل قتراضي؛ جد حضور كل حاضر کے "مطلوب". بمكدنك ابلاغ 
حاضري الاجتبا ج غير المهمين مان موا حضورهم کي "استهاري”. مکټيك دعيرة مموعات كاملة من الأشخاعى باستعبال #سوعة جهات 
سال أو اة توزهم. بمكيك ایض دعرة موارد. كنرف اوعربت والحدات السمعية/البصرية. 


إضافة مدعويين أو موارد إلى اجتماع 

و إما نشیم نتم جذيدا منظما تعلمت سابفا واکنب موضوعه وموقعه في الریمات الناسية, 
أو 
اضخط ضخطاً مردوسا بند احتماع موحود في تفومك لفتح ټاټلټه. 

٠‏ ف علامة الهريب "اجا من اوعد اقهار" اضخط قزر "اعد اللمدولة” أو الزر "جبدولة”. 
القائئية “كافة المضرر” في صفحة مسد اللمدولة تتضمتك ابت والماضرين لین کنیتهم لي الربع "ال" (تبدّن عتوان البريد الإلكتروي 
لکل حاضس أو تين ېه پا كان له [دسال في دقر عتاوهلك): عبد ارمز “مانب إحيلك؛ وهو عيدسة مرن في دائرة سوداء» اک منظم 
الاججماع. ود الرمز باب إسم کل حاضر؛ وهو سهم يشير صعودا في دائرة حمراء؛ ڼه حاضر مطتوب. 


امیاسیات الانق نت ۷۳ 


لال < ئ د د |م خن الالرلزاه - احیهام سر رټ 
۱ امسا | تت سو فص واس ۱ 5 = 
7 للا وم هه ټس ۵ ۲ 


۲ 
1١ 0 ١ : ۳ 1‏ ۱ 
ا تيه په ة مقفق ۳ السلناق. الإسبة ستی ي | نتب اسر 


HÎ 17‏ 
إطزفة ارس " نابات ٢‏ دید 1 02 اتتام 1 


| + || صصق مو مقي ې | دلت الأفين: | سب اش || | لشت |- 


8 با اه مسا یی 8 ننارع ام ام لا صر ليذ لوين 1 امع ساعات. لصفل 


ق با عرس 


»تست قالسة “كثقة للضور اضخط الرر إضاقة آحرئ" وامتر "اقا من دقر لاپ رن ص 
ه لر کل شخص تريد دعرنه إل الاستماع واضغط إما الزر "مطتوب او "نستیاري لي سل 


+ لاضافة موارد زا كانت حرقرة لديك من تقلخ مقر متاريك)» لستر للورد الذي تريده واضخط اقزر "للواره". 
يضاف الور د إل الاحتماع شل لي مدعو آخر. 


سو سات الان نت 


إزالة مدعويين أو موارد من اجتماع 

: اقح تاقلة الاجتماع بضخط بنده في تقوييك ضغطاً مزتوجا. 

8 لستر کل مدعو أو مورد لا ترېده أن عضر الاستماع واحدقه بضغط للَفتاح 11888 

ه تنطقر سل" ۱ 
بالك اوطرك إذا کت تريد پرسال تعديت الدعرين لر قراره إل للدعر | ۷ ل لبنت تساه سای فا قصضی د تد افثیران 


۱ . 1 رس التحنبتات إلى قير الجنيد أو العنليف. 
و لسر الخهار الي ټريده واضخط مان . تسد لات س 80 الحضور, 


3-5-5 قیول ورفض دعرة 


مما تلقى طقب احتماع من مستعدم آوټلوك آعرء بظهر الاسصماع في وک ویکون وقټنك مدرلا كمرققة بدية. إل أن قيب 
على طلب الاستماخ: لن يعرف للم ما إذا کت تنوي المضور أم لا 


...نویه 1۳ | * اقترا تسد جدید ۹ | * نض يغ | * مینفقة شه : | > قېد ني 
غذا: مچ العقلاه 
© بزدن الاستجانية 


مکی ابا ااب 
چيبي | له سمي ا1ك 0۱131 111-2 ام 


برقع مدرد 


مخنك ارد علي للب استبا + پاحدۍ الظرف الأريم الالیة: 
« اقزر قیول": مك ټول الطلب. 
تلف آرطرك قطلب ویضیف الاستماع إل تقر يمك. 
+ اقزر "مود يديه منك ټول الطلب ديا وهلا ید أنك قد تكرن قادرا على حضور الاستماع لکت لم تفر بد 
لف آرتلرك طلب الا تما خ رين الاستماع في ترك کمحدول مبديا. 
« اور رقض": كك رقض الطلب. 
لاف آوتفوك طلب الاستماع ریزبل الاستماع من تو مك. 


مهما يكن ردك: مکنك استیار ما إذا کت سترسل رايا إل منظم الاستماع أم لا. إذا لم ترسل جلها لن يعرف النظم ما کان رارك 
بشان حضور لاستباع. 


